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1. INTRODUGCAO

A Declaragdao de Beneficidrios (DB) consiste em um documento que serve para definir
os beneficiarios dos direitos a assisténcia, durante a vida do militar e os beneficiarios
habilitaveis a pensao, apds seu falecimento.

A elabora¢do da Declaragdo de Beneficidrios é gerada quando o militar inicia as suas
atividades profissionais no Exército e deve ser atualizada sempre que houver qualquer
alteracdo em relagdo a sua situagdo e/ou a dos seus beneficiarios.

E de inteira responsabilidade do militar o preenchimento e atualizagdo da Declara¢do
de Beneficidrios, pois sera o documento que embasara a concessdao da pensdo militar, na
ordem de prioridade e nas condi¢des definidas pela Lei n2 3.765/60, com reda¢des dadas pela
Medida Proviséria n2 2.215-10, de 31/8/2001 e pela Lei n2 13.954, de 2019. A Declaragdo de
Beneficiarios é um instrumento facilitador da Instituicdo da Pensdao Militar aos beneficidrios
no caso de 6bito do militar (da ativa ou inativo).

2. VISAO GERAL

A Portaria n2 082-DGP, 23 de abril de 2014, estabelece as normativas para a atualizagao
da Declaragdo de Beneficidrios, bem como o modelo de DB.

“Art. 38. A declaracdo de beneficiarios devera ser apresentada pelo militar ou
civil, de acordo com os modelos (Anexos “A” e B”) constantes destas Instrucées.
Paragrafo Unico. Sempre que ocorrer alteragdo de dados constantes da
declaracdo de beneficiarios, o militar ou o servidor civil devera providenciar uma
nova declaracdo, em substituicdo a anterior. ”

No ambito do Exército, a Portaria C Ex n? 1.378-C, de 15 DEZ 20, que tem por finalidade
estabelecer os procedimentos gerais para o cadastramento e auditoria dos dados individuais
e do registro funcional do pessoal vinculado ao Exército, em seu art. 5, incisos | e Il aduz que:

“l - a entrada de todas as pessoas vinculadas ao Exército na BDCP se dara pelo
SiCaPEx, correspondendo a Unica porta de entrada para a base de dados
corporativa;
Il - os dados individuais e os registros funcionais serdo incluidos por intermédio
do SiCaPEx, sempre com base em documentacdo oficial (Diario Oficial da Unido,
Boletim do Exército, boletins internos, boletins de incorporacdo, boletins de
matricula, boletins de conclusdo de cursos e estagios e outros) ostensiva ou
sigilosa, tanto pela OM de vinculacdo da pessoa, quanto pelos drgaos com
responsabilidades especificas.”

Dessa forma, os dados dos dependentes para fins de Pensdo Militar de cada militar
deverdo estar registrados na Base de Dados Corporativa de Pessoal (BDCP) do Exército. Nesse
contexto, foi criada a Declaracdo de Beneficiarios Digital, que serd emitida no formato digital
com lastro nos dados de beneficiarios do militar, constantes da BDCP.

Para emitir a Declaracdo de Beneficidrios Digital, o militar devera acessar suas
“Informacbes Pessoais” por meio do Sistema Corporativo de Gestdo de Pessoal (SisCoGeP),
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via endereco eletrénico http://www.dgp.eb.mil.br/ (site do DGP), devendo seguir o “passo a
passo” descrito no item 7 deste Caderno.

Se for necessario atualizar alguma informacdo na DB, o militar deverd procurar o
Gestor de Pessoal da OM ou a Secdo de Veteranos e Pensionistas de vinculacdo para
atualizacdo dos dados.

3. FINALIDADE

Normatizar procedimentos para realizacdo da atualizacdo da Declaracdo de
Beneficiarios de forma digital, com a intengao de promover celeridade ao processo a cargo
das SVP, acompanhando a evolugdo tecnolégica, bem como o de gerar
facilidades/comodidades aos militares veteranos e as pensionistas.

4. OBJETIVOS

a. Oferecer um servico de qualidade, com menor gasto de tempo por parte do usudrio
e com economia de recursos.

b. Facilitar a gestdo documental do Exército Brasileiro, mantendo os dados cadastrais
do pessoal do Exército atualizados.

c. Acelerar as concessdes de beneficios aos veteranos e pensionistas.

d. Tornar a gestao mais direta e transparente.

e. Emitir DB e relatério com lastro na BDCP do Exército para instituicdo de pensao
militar.

5. CAMPO DE APLICACAO

E um processo pertencente ao macroprocesso gerir o servico de veteranos e
pensionistas no ambito da Secdo de Veteranos e Pensionistas (SVP).

6. EXECUTORES DO PROCESSO

a. Militar

1) Acessar o Sistema Corporativo de Gestdo de Pessoal (SisCoGeP) por meio do
endereco eletronico http://www.dgp.eb.mil.br/ (site do DGP).

2) Conferir os dados disponiveis.

3) Validar o “Termo de Validacdo da DBPM”, caso os dados estejam corretos.

4) Caso seja necessario atualizar, deverd cancelar e providenciar a atualizacdo dos
dados por intermédio do Gestor de Pessoal da OM (no caso de militares da ativa) ou pela
Secao de Veteranos e Pensionistas de vinculacdo (para o caso de militares inativos).

b. Gestor de Pessoal da OM e SVP
- Providenciar a atualizagao dos dados no Sistema Corporativo de Gestao de Pessoal
(SisCoGeP), solicitando a documentacdo comprobatdria, quando for o caso.
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7. DECLARAGAO DE BENEFICIARIOS DIGITAL — COMO FAZER (PASSO A PASSO)

12 Passo - Para acessar a Declaragdo de Beneficidrios Digital, basta acessar a plataforma
do Sistema Corporativo de Gestdo de Pessoal (SisCoGeP) por meio do endereco eletronico
http://www.dgp.eb.mil.br/ (site do DGP), clicando no icone SisCoGeP, conforme a figura
abaixo:

€« e (a \nsequml dgp.eb.milbr I *
B3 SVP-Servicode Vet.. B3 DAP - Piginainicial @ SIGA - Pégina de Lo, B 0GP @ Papio @ Cadastro de Ordens... (@ Pesquisa textual | Tr Tupa - Ferramenta, T3 DAP-Piginainicial @ Provadevida [ email DAP o GABCMTEX & Intranet - DGP

BRASIL Simplifique! Comunica BR Participe  Acesso a informagio Legislagéio Canais

e para o conteico ] e prao menulll e paraabuscalfl Irpara o rodapé ACESSIBILIDADE _ALTO CONTRASTE _ MAPA DO SITE

[CPpGP—] BXERCTO BRASILEIRO n
Departamento-Geral do Pessoal
o "DEPARTAMENTO BARAO DE SURUHY" ﬂ @

Fale Conosco | SisCoGeP (Portal DGP)  SIGIR/SIPEO | SUCEMNET | SGD | RitexEB | Avisos | Medalhas Autorizadas

INSTITUCIONAL .

RESERVAY
ATIVA

CARTA DE SERVICOS AO
eyt 9

Reserva Pré-Ativa

<<<<<<<

Figura 1 —Acessar o site do DGP.

22 Passo - Insira seu login (CPF) e senha.

SISCOGEP

Figura 2 — Acesso ao SisCoGeP.
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32 Passo - Apds acessar o sistema:

a) Clicar em “Informacgdes Pessoais”; e

MODULOS

!

b3

Figura 3 — Acesso as Informagdes Pessodais.

b) Posteriormente, clicar em “Declaragdo de Beneficidrios”.

INFORMAGOES PESSOAIS e

&4
3° Sgt

Nome:

QAS QMS: STT-TecAdm i§
Nenf gistro

Turma:

Almanaque: encontrado
Identidade: 0
OM Atual: Cia Cmdo

Situagao Atual. Ativo

Figura 4 — Acesso a DB.
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42 Passo - Confira todos os dados disponiveis como:

- Declarante;

- Conjuge ou companheira (0);

- Filhos, enteados ou menor sob guarda ou tutela habilitdveis a pensdo militar;
- Outros beneficiarios; e

- Ex-conjuge ou ex-companheira (o) pensionada (o).

Wems  Gouderswemes  Sem  DataMikimea
Fikagia Fkagis M)
o aude o

Figura 5 — Conferéncia de dados da DB..

52 Passo - Caso haja necessidade de atualizacdo, clique em “Atualizar”.

» Termo de validagao da DBPM

As informagdes acima 30 2 axpressio da verdade, pelas quais me responsabilizo para todos os feitos legals, conforma prescreva o An. 312 do CPM

ecisrs o e sxprasse consentments para 3 Administracis colstar tratsr & armazens

)

=5508E NOS trmos pravistos no Art. 23, da lei n” 13709, de 14 ago 2018,

Figura 6 — Necessidade de atualizagdo da DB.
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- Em seguida aparecera a mensagem solicitando que vocé procure o Gestor de Pessoal
da sua OM ou sua Secdo de Veteranos e Pensionistas de vinculacdo para atualizacdo de seus
dados.

x

Atengio!
Caso suz DEPM nio esteja atualizada o Sr. devers procurar o
Gestor de Pessoal da sua OM ou sua Secio de Veteranos e
Pensionistas de vinculagéo para atualizacdo de seus dades.

Figura 7 — Providéncias para atualizagdo da DB.

62 Passo - Em caso de confirmagao dos dados, devera ser validado o “Termo de Validagdo
da DBPM” e posteriormente devera ser “confirmado”.

» Termo de validacao da DBPM

&3 informagdes acima s30 2 expresséo da verdade, pelas quais me responzabilizo pare todos os efzitos legais, conforme prescreve o Ars 312 do CPML

Declaro o mew expresso consentimento para @ Administragdo coletar, tratar & armazenar meus dados pessodis NOs 12rmos pravistos no At 23, da lei n® 13709, de 14 ago 20716,

m-

{

Figura 8 — Termo de validagdo/revalidagdo da DB.
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72 Passo - Aparecera a imagem “Sua DBPM foi validada/revalidada com sucesso”.

» Conjuge ou companheiralo)

= Filhos, enteados ou menor 50b guarda o x®
Sua DBPM foi validada/revalidada com sucesso.

Imprimir

0} impressio da dedaragio revalidada.

= Qutros beneficiarios

Menhum registro encontrado.

= Ex-conjuge ou ex-companheira(o) pensionadalo)

Menhum registro encontrado.

= Termo de validacdo da DEPM

Az informagBes acima 30 3 express3o da verdads, pelas quais me responsabilizo para todos os efeitos legais. conforme prescreve o Art. 312 do CPM.

Declare o meu expresso consentimento para a Administragie coletar, tratar @ armazenar meus dados pessoais nos termes previstos no Art 23, da bkei n* 13.708, de 14 sgo 2013,

e J e W

82 Passo - Caso seja necessario, vocé poderd imprimir a Declaracdo de Beneficiarios
atualizada. Para isto, basta clicar em “Imprimir”.

» Conjuge ou companheiralo)

= Filhos, enteados ou menor sob guarda o 8
Sua DBPM foi validada/revalidada com sucesso.

U} impress3o da . daracio revalidada.
= Qutros beneficiarios

Menhum registro encontrado.

8. CONCLUSAO

A atualizacdo na Declaracdo de Beneficidrios pode e deve ser realizada todas as
vezes em que houver alteracdo nos dados do militar, podendo ser realizada quantas vezes
forem necessarias, desde que sejam apresentados os respectivos documentos
comprobatérios.

Por fim, a atualizacdo da Declaracao de Beneficidrios é importante, pois indica a
Administracdo quem sdo os beneficidrios a assisténcia (durante a vida do militar) e a pensao
militar (apds o falecimento do militar). A falta da Declaracdo de Beneficidrios atualizada
podera levar a Administracdo a exigir outros documentos complementares dos interessados
para comprovacao de seus direitos, o que inevitavelmente acarreta necessidade de mais
tempo para a concessdo do beneficio.



