CADERNO DE ORIENTACAO
SERVIDOR/EMPREGADO
PUBLICO CIVIL

EXERCICIO PROVISORIO PARA
ACOMPANHAR O CONJUGE
OU COMPANHEIRO

DAP-06.020



1. LEGISLACAO BASICA

E dever do servidor/fempregado publico/lempregado publico, da
Organizacao Militar (OM) e da Regiao Militar (RM) ler e acompanhar
a atualizacao da legislacao que se refere aos assuntos tratados
neste Caderno de Orientacéo.

Lei n2 8.112, de 11 de dezembro de

1990 e suas alteragoes.

Portaria n2 1.166, de 11 de julho de
2012

Sao referéncias de legislacao:

Orienta¢ao Normativa n2 5, de 11
de julho de 2012

Nota Técnica n°
135/2013/CGNOR/DENOP/SEGEP/MP
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2. CONCEITO:

O exercicio provisorio € uma possibilidade de o servidor
exercer suas atividades em outro 6rgao ou entidade da
Administracao Federal direta, autarquica ou fundacional,
guando seu coOnjuge ou companheiro, também servidor
publico ou militar, tenha sido deslocado para outro ponto
do territorio nacional, ou para o exercicio de mandato
eletivo dos Poderes Executivo e Legislativo.
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3. REQUISITOS:

Requerimento do servidor interessado,
com indicacdao de que havera
exercicio de atividade
compativel com o seu cargo.

Deslocamento do cOnjuge do
servidor para outro ponto do
territorio nacional, no

Transitoriedade da situacao que deu

interesse da administragdo, ou x _ causa ao deslocamento do conjuge.
para o exercicio de mandato .
eletivo dos Poderes Executivo DIARIO OFICIAL DA UNIA

e Legislativo.

Anadlise do processo, decisao e publicacao
do ato de efetivacao do exercicio
provisorio
no Didrio Oficial da Uniao.
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4. INFORMACOES GERAIS:

a) O exercicio provisério devera ser efetivado somente em o6rgaos ou
entidades da Administracdao Federal direta, autarquica e fundacional.

b) Cabera ao orgao ou entidade de destino apresentar o servidor ao 6rgao ou
entidade de origem ao término do exercicio provisorio.

c) exercicio provisério cessard, caso sobrevenha a desconstituicdo da entidade
familiar ou na hipotese de o servidor deslocado retornar ao érgao de origem.
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4. INFORMACOES GERAIS (cont.):

d) Somente é cabivel a efetivacdo do exercicio provisério se o deslocamento do
conjuge tiver ocorrido em razao de ato de oficio da Administracao.

e) E VEDADA a efetivacdo de exercicio provisério pleiteado em razio de afastamento de
conjuge ou companheiro para cursar Pés-Graduacao, uma vez que somente os deslocamentos 4

ré . . . . . ~ /"
decorrentes de atos de oficio caracterizam o interesse da Administragao.
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5. DOCUMENTOS NECESSARIOS:

Requerimento

Ato que determinou o deslocamento do conjuge ou
companheiro

Documento que comprove que o cdnjuge ou
companheiro que foi deslocado
é servidor publico ou militar, de qualquer dos Poderes
da Uniao, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios

Certidao de casamento ou declaracao de unido estavel
firmada em cartorio,
ambos com data anterior ao deslocamento

Informacao

Andlise atestando a compatibilidade entre as
atividades a serem exercidas
com aquelas afetas ao cargo efetivo

Anuéncias dos 6rgaos e entidades envolvidos

Servidor

Servidor

Servidor

Servidor

oM

oM

No SPED — conforme descri¢cao do item 6

No SPED — conforme descricao do item 6

Oficiar o 6rgdo/entidade de destino para buscar
informacdes sobre a compatibilidade

Oficiar o érgdo/entidade de destino para anuéncia
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6. RED'G'NDO OS DOCUMENTOS NO SPED (Requerimento e Informacao)

sle  SIGADEX ‘

@ "SPED;,

Requerimento Informacado

= Redigir Documento
Realize aqui a pesquisa répida ou navegue pelos niveis abaixo:

Classe Documental (1° Nivel) 000 - ADMINISTRAGAO GERAL

4 Pagina Inicial Sub-Classe (2° Nivel) 020 - GESTAO DE PESSOAS

B DiEx Simplificado DIEx Simplificado

= Processos v Sub-Classe (3° Nivel) 022 - PROVIMENTO, MOVIMENTAGAQ E VACANCIA

)
= Caixa de Documentos v

[l Nota para Boletim Nota para Boletim

Classificagio Documental 022.1 - PROVIMENTO DE CARGO PUBLICO

 Oficio Oficio

B Inf. de Requerimento Inf. de Requerimento

B Requerimento Requerimento

= Inserir Documentos/NUP

Q. Pesquisar

= Relatorios

= Sistema
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7. TRAMITACAO:

® Fazer o requerimento

*Divisdo Regional de Pessoal ivil

e Receber o

requerimento

e Elaborar a
informacao
® Encaminhar o
processo de
exercicio provisério
a RM enquadrante.

e Conferir o processo

e Encaminhar o
processo para a
DAP

PROCESSONT _
EB:64468,011030/2022-51 ‘
VOL.| i

hssunto:

e Analisar o processo,

emitir parecer e
encaminhar ao
Ministério da
Defesa, por meio
do Gab. do Cmt do
Ex, para efetivagao
do ato.

e Elaborar publicar a
portaria no DOU.
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¢ Informar a RM/OM
sobre a publicacdo

da portaria no DOU.

® Apresentar o
servidor ao 6rgao
de destino.

¢ Informar a DAP a
data do

desligamento e
apresentagdo no

orgdo de destino.

e Atualizar o cadastro
nos sistemas

estruturantes.




ELABORACAO:
ASSESSORIA TECNICA DA SPC/DAP

SUBSECAO DE CADASTRO DA SPC/DAP
MARCO DE 2024

Para conhecer melhor o assunto, leia as
legislacoes indicadas no inicio deste caderno, disponiveis no link:
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