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Aprova as Normas para Escrituragao e
Cadastramento do Histdrico do Pessoal Militar do
Exército , 12 Edicdo, 2020, e da outras providéncias.

O CHEFE DO DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL, no uso das atribui¢cdes que lhe
foi conferida pelo inciso Il do art. 42 do Regulamento do Departamento-Geral do Pessoal (EB10-
R-02.0001), aprovado pela Portaria n? 155 do Comandante do Exército, de 29 de fevereiro de 2016,
e de acordo com o que propde a Assessoria de Planejamento e Gestdo (APG/DGP), resolve:

Art. 192 Aprovar as Normas para Escrituracdo e Cadastramento do Histérico do
Pessoal Militar do Exército (EB30-N-10.002), que com esta baixa.

Art. 22 Estabelecer que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacao.

Art. 32 Revogar a Portaria n? 184-DGP, de 19 de agosto de 2013.
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NORMAS PARA ESCRITURACAO E CADASTRAMENTO DO HISTORICO DO PESSOAL MILITAR DO EXERCITO (EB30-
N-10.002), 12 Edi¢do, 2020
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secgao |

Da Finalidade

Art. 12 As presentes Normas tém por finalidade regular a escrituracdo e o
cadastramento do Histérico do Pessoal Militar do Exército.

Secgdo ll

Dos Objetivos
Art. 22 Os objetivos das presentes normas sao:

| — normatizar e simplificar a escrituragdo do Histérico do Pessoal Militar do
Exército, particularmente das Folhas de Altera¢des (FI Altr), registrando nelas os fatos mais
significativos da carreira militar, previstos nestas Normas, em rigorosa ordem cronoldgica;

Il = normatizar os procedimentos para o cadastramento das Fl Altr na Base de
Dados Corporativa de Pessoal (BDCP), por meio do Sistema de Cadastramento de Pessoal do
Exército (SiCaPEx).



Secao lll

Das Generalidades

Art. 32 O registro do Histérico do Pessoal Militar do Exército é realizado por
intermédio da Ficha Cadastro e das Fl Altr.

Art. 42 As Fl Altr sdo o documento de responsabilidade da OM, destinado ao
registro semestral das alteracBes relativas aos militares na qual s3ao escriturados os fatos
relacionados as atividades e a vida pessoal do militar que forem publicados em boletim interno,
ostensivo ou de acesso restrito, da OM que estiver vinculado.

Art. 52 As Fl Altr ficam incluidas no rol das informac¢des do Registro Funcional, nos
termos das Instrucdes Reguladoras para Cadastramento e Auditoria dos Dados Individuais e
Registros Funcionais do Pessoal Vinculado ao Exército.

Art. 62 A responsabilidade pela elaboragdo do Histdrico do Pessoal Militar do
Exército e sua manutencdo em ordem e em dia é do Comandante, Chefe ou Diretor da OM a qual o
militar estiver vinculado.

Art. 72 Para efeito destas Normas, considera-se o militar vinculado a uma OM
quando pertencer ao seu efetivo ou a ela estiver adido, agregado ou a disposi¢ao.

CAPITULO II

DAS FOLHAS DE ALTERAGOES

Secgao |
Da Elaboracao

Art. 82 As Fl Altr sdo consideradas por semestre com encerramento a 30 JUN e 31
DEZ, ou por periodos, conforme o caso.

Paragrafo Unico. A critério dos comandantes, chefes ou diretores, poder-se-a adotar
a periodicidade anual para encerramento das Fl Altr dos cabos e soldados.

Art. 92 A escrituragdo das Fl Altr deve ser feita obedecendo ao modelo constante
do Anexo “B” e demais prescricdes contidas nestas Normas.

Art. 10. As Fl Altr de cada militar deverao observar o seguinte:

| — folhas soltas, no formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm), na vertical e de cor branca;
Il — com moldura (cercadura) observando as seguintes medidas para as margens:
a) esquerda: 2,5 cm;

b) direita: 1,5 cm;

c) superior: 2,5 cm; e

d) inferior: 2,0 cm.



Il — utilizar fonte tipo:

a) “Times New Roman”, tamanho 12, cor preta, quando empregado o Sistema de
Boletim (SisBol);

b) “Calibri”, tamanho 12, cor preta, quando empregado o Microsoft Word;
c) “Calibri Light”, tamanho 12, cor preta, quando empregado o LibreOffice.
IV — verificagdo especial dos seguintes aspectos:

a) nitidez;

b) correcdo do nome do militar;

c) o semestre ou o periodo a que se refere.

Art. 11. No encerramento das Fl Altr dos oficiais constard o nome do comandante,
chefe ou diretor da OM e sua assinatura e no cabecalho das demais folhas constara a rubrica dessa
autoridade. No caso das pragas, o nome, as assinaturas e a rubrica serdo do comandante da
subunidade, do contingente ou,

no caso de alunos de estabelecimentos de Ensino, do instrutor-chefe ou do diretor
do curso, ou, conforme norma interna da OM, do subcomandante.

Art. 12. Quando o comandante, chefe ou diretor for oficial-general, podera delegar
a competéncia para assinatura das Fl Altr dos oficiais ao vice-chefe, chefe de estado-maior, chefe
de gabinete, subcomandante, subdiretor ou chefe da divisdo de pessoal (ou fungdo similar).

Paragrafo Unico. No caso dos estabelecimentos de ensino, a delegacdo de que trata
o caput deste artigo podera ser transmitida ao comandante do corpo de alunos ou fungao similar.

Art. 13. As Fl Altr do comandante, chefe ou diretor de OM sdo assinadas pelo seu
substituto legal, ou pelo chefe de estado-maior ou pelo chefe de gabinete, nos casos de comando
de oficial-general.

Art. 14. As Fl Altr estardo concluidas apos assinada pela autoridade competente e
com a autenticacdo de cada folha com o Selo Nacional em alto-relevo.

Art. 15. A assinatura e o Selo Nacional em alto-relevo ficam dispensados quando da
adocdo de certificacao digital que garanta a autenticidade, a integridade, a confiabilidade, a
disponibilidade, a rastreabilidade e a validade juridica e nacional do documento emitido.

Art. 16. Quando o militar pertencer a uma OM e estiver prestando servigo de
qualquer natureza em outra OM, esta procedera como se o militar a ela pertencesse, elaborando
as Fl Altr e remetendo a OM que o militar pertencer.

Art. 17. As Fl Altr dos militares na ativa, dos designados para o servico ativo (DSA) e
dos prestadores de tarefa por tempo certo (PTTC) sdo elaboradas em duas vias com a seguinte
destinagao:

| — ao militar, devendo ser-lhe entregue até sessenta dias apds o término do
semestre;

Il — nos casos de cursos ou estagios, ser remetida a OM do aluno no prazo de
sessenta dias, a contar da data do desligamento;



lIl —ao arquivo permanente da OM.

Art. 18. A OM cadastrara no SiCaPEx, até sessenta dias apds o término do semestre,
as Fl Altr escrituradas dos militares de carreira da ativa e dos designados para o servico ativo.

Paragrafo Unico. As OM que receberem Fl Altr relativa ao seu pessoal, o qual estava
prestando servigo ou realizando curso ou estagio em outra OM, deverao providenciar conforme o
caput deste artigo.

Art. 19. No caso de movimentacdo do militar, a OM de origem devera remeter as Fl
Altr, até sessenta dias apds o desligamento do mesmo, e a OM destino devera providenciar
conforme os artigos 17 e 18, destas normas.

Secao Il

Da contagem dos tempos de servigos

Art. 20. O militar comeca a ter vinculo com a OM, para fins de alteracdes e
contagem dos tempos de servico, a partir da data do ato (decreto, portaria ou boletim do 6rgdo
movimentador) que motivou a sua inclusao.

Art. 21. A partir do desligamento, o militar perde qualquer vinculo com a OM de
origem, devendo esta comunicar a OM de destino, via documento oficial, a data de desligamento e
a data de entrada em transito, para fins de publicagdo em boletim, com vistas a contagem do
tempo de servico.

Paragrafo Unico. Qualquer novo registro no historico do militar, apds o
desligamento, deverd ser encaminhado a OM de destino, para que esta transcreva-o em seu
Boletim Interno ou de Acesso Restrito.

Art. 22. Quando o militar € movimentado de uma OM, deve ser considerado o
seguinte:

| —a OM de origem conta o Tempo de Efetivo Servigo até a data do desligamento;

Il —a OM de destino conta o Tempo de Efetivo Servico a partir da data de entrada
em transito e considera como Tempo ndo Computado o periodo a partir da data da inclusdo do
militar na OM de destino até a data do desligamento da OM de origem.

Art. 23. Se o militar, por qualquer motivo, tiver a sua movimentacao retificada para
outra OM antes mesmo de chegar a apresentar-se na OM de destino, esta publica a sua exclusao,
informando a nova OM de destino o tempo de transito ja computado por ela.

Art. 24. Devem ser escriturados todos os titulos dos tempos de servico, mesmo que
ndo ocorram alteracdes, conforme abaixo:

| — Tempo computado de efetivo servigo (TC):
a) arregimentado;
b) ndo arregimentado;

c) transito;



c) instalacdo.
Il — Tempo ndo computado (TNC):

§ 12 Devem ser incluidos como TNC, os tempos passados em licenga para tratar de
assunto de interesse particular (LTIP), licenca para acompanhar conjuge (LAC), licenca para tratar
de saude de pessoa da familia (LTSPF), quando a LTSPF for superior a um ano, condenagao
transitada em julgado, bem como todas as outras dedugdes do tempo de efetivo servigo, previstas
na legislacdo.

[l — Tempo de Servigco em SituagGes Diversas (TSSD)

§ 22 Devem ser incluidos como TSSD, os tempos de servico averbados e
cadastrados na BDCP nos termos das Normas para cadastro e averbagao de tempo de servico
prestado em érgdo de formacdo da reserva, em érgdos publicos federais, estaduais ou municipais,
em estabelecimento privado e durante o periodo académico, por militares de carreira e na
inatividade.

§ 32 Devem ser incluidos como TSSD, o tempo de servico passado em Guarnicdo
Especial Categoria "A", previsto no inciso VI, do art. 137 Estatuto dos Militares, apds a execugao
dos procedimentos previstos nas Normas para cadastro e averbacdo de tempo de servico prestado
em Orgao de formagdo da reserva, em Orgaos publicos federais, estaduais ou municipais, em
estabelecimento privado e durante o periodo académico, por militares de carreira e na inatividade.

IV — Tempo de Servico Computado para Medalha Militar (TSCMM);
V — Tempo de Servico Nacional Relevante (TSNR); e
VI — Tempo Total de Efetivo Servico (TTES).

CAPITULO Il

DOS PROCEDIMENTOS NO CASO DE ANULAGAO OU CANCELAMENTO DE PUNIGOES DISCIPLINARES
OU DE ANTECEDENTES CRIMINAIS

Art. 25. O interessado fara entrega, a OM a que estiver vinculado, das Fl Altr que
contenham os registros a serem cancelados.

| —a OM executa os seguintes procedimentos:

a) elabora as novas Fl Altr em nimero de vias ja definido nas presentes Normas,
deixando em branco o espago correspondente ao registro cancelado ou anulado, nao se admitindo
qualquer inser¢do ou auséncia de dados (inclusive silabas ou caracteres) e ndo devendo constar
gualquer referéncia ao registro cancelado ou anulado;

b) no espaco de onde foi eliminado o registro, a autoridade competente manda
colocar o (i) numero e a data do boletim da autoridade que concedeu a anulacdo ou o
cancelamento, (ii) o nome do comandante, chefe ou diretor da OM, ou do oficial que recebeu
delegacao, e (iii) assina no espaco de onde foi eliminado o registro;

Il — as Fl Altr intermediarias, em que constam registros anulados ou cancelados,
deverdo também ser rubricadas na parte superior, do lado direito;

Il — na ultima pagina das Fl Altr, apds a assinatura da autoridade, acrescer local e
data, OM atual e assinatura da autoridade competente;



IV — a OM que publicar o ato de cancelamento ou de anulacdo executa a
atualizacdo do campo correspondente ao cancelamento ou a anulagcdo de punicdo no SiCaPEx e
realiza o cadastramento, substituindo no SiCaPEx as Fl Altr anteriores pelas novas;

V — as novas Fl Altr serdo entregues ao militar em substituicdo as anteriores;

VI — a OM que elaborar as novas Fl Altr remetera um via a OM que publicou o
registro original para fins de atualizagdo e substitui¢ao do arquivo.

VIl — a OM deverd considerar o modelo previsto no Anexo D (Modelo de Fl Altr
quando do cancelamento ou anulac¢do de registros).

CAPITULO IV

DO CADASTRAMENTO DAS FOLHAS DE ALTERAGOES

Secao |

Da Digitalizagao

Art. 26. A digitalizacdo das Fl Altr devera ser realizada pela OM somente para os
militares de carreira da ativa e para os designados para o servico ativo.

Paragrafo Unico. A digitalizacdo devera ocorrer antes da entrega das Fl Altr ao
militar.

Art. 27. A digitalizacdo das Fl Altr deverd obedecer as seguintes condicdes:

| — ser no formato “PDF”;

Il — ter resolugdo maxima de cem (100) DPI;

[Il — ter tamanho mdaximo de dez (10) megabytes;

IV — compor um Unico arquivo para cada militar e por semestre;

V - identificar o arquivo gerado da seguinte forma: identidade militar, ano,

semestre, Codigo da OM (CodOM), separados por traco sublinhado, conforme o exemplo:
2223334445 _2019_1_04592.pdf.

Secgao ll

Do Cadastramento

Art. 28. Ao final de cada semestre, a OM devera publicar em BI a listagem das Fl
Altr que foram elaboradas no semestre considerado, contendo posto ou graduacdo, nome
completo do militar, identidade e o respectivo semestre e ano.

Art. 29. O cadastramento das Fl Altr no SiCaPEx sera realizado apenas para os
militares de carreira da ativa e para os designados para o servico ativo e seguird o fluxo de
procedimentos descritos no Anexo C a estas Normas.



Art. 30. Quando da implementacao de certificacao digital, nos termos do art. 15,
destas normas, fica autorizada a transferéncia do arquivo gerado no Sistema de Boletins (SisBol)
diretamente para o SiCaPEx sem a necessidade de impressao, assinatura e digitalizacao.

Segao lll

Do Cadastramento das Folhas de Alteracdes de Anos Anteriores

Art. 31. As OM devem cadastrar no SiCaPEx apenas as Fl Altr dos militares de
carreira da ativa e dos designados para o servico ativo, referente ao periodo compreendido entre o
19 semestre de 2001, inclusive, e o segundo semestre de 2019, inclusive, considerando o seguinte:

| — publicar em BI a listagem das Fl Altr que foram digitalizadas, contendo nome
completo do militar, identidade, o ano e o respectivo semestre;

Il — realizar o cadastramento de cem por cento do seu efetivo de militares de
carreira da ativa e designados para o servico ativo até dezembro de 2020;

Il - quando da chegada de um novo militar, certificar-se de que as altera¢des do
mesmo, do periodo previsto no caput, j& estejam cadastradas no SiCaPEx e proceder o
cadastramento, caso seja necessario.

CAPITULO V
DAS PRESCRICOES DIVERSAS

Art. 32. O militar deve ter o seu histérico organizado sob forma de livro, sendo
responsavel por sua apresentacdo, conservacgao e integridade.

Art. 33. No caso de o militar extraviar as suas Fl Altr ou parte delas, podera solicitar
copia(s) as OM onde serviu, ou recupera-las a partir do SiCaPEx.

Art. 34. Nos casos de aprovacdo em concurso publico para estabelecimentos de
ensino do Exército Brasileiro, a OM de origem e o estabelecimento de ensino deverdo proceder de
forma similar ao previsto no art. 19 destas normas.

| —as OM de origem deverao providenciar as Fl Altr dos cabos e dos soldados que
se enquadrarem na situagao prevista no caput;

Il — os estabelecimentos de ensino deverdo transformar em histérico militar as Fl
Altr anteriores, emitidas por outra Forca Armada, referentes a periodo(s) anterior(es) a sua
matricula e cadastra-las no SiCaPEx.

Art. 35. A digitalizacdo de que trata estas Normas devera ser realizada pelas
organizag¢des militares, sendo vedada a execugdo de tal atividade pelo préprio militar.

ANEXO A — Escrituracdo das Folhas de Alteracdes.
ANEXO B — Modelo de Folhas de Alteracdes de Oficiais e Pragas.
ANEXO C — Procedimentos para o cadastramento das Folhas de Alteracdes.

ANEXO D — Modelo de FI Altr quando do cancelamento ou anulagdo de registros



Anexo A

ESCRITURAGAO DAS FOLHAS DE ALTERAGOES
1. CABECALHO

No cabecalho, constam as informacgdes referentes a OM a que pertence o militar, o
nuimero da folha (pagina¢do), o semestre e o periodo dentro do semestre a que se referem e os
dados que identifiguem o militar (nome completo, grifando o nome de guerra, posto ou
graduacdo, arma, servico, quadro ou qualificacdo militar e identidade).

2. TEXTO

a. PRIMEIRA PARTE

1) Nessa parte sdo lancados, em ordem cronoldgica, assuntos diversos publicados
no Boletim Interno da OM (ostensivo ou de acesso restrito) que digam respeito a vida funcional do
militar, a sua remuneracgao, as promocgdes, recompensas, san¢oes disciplinares, condenacgdes etc.

2) Para escrituracdo dessa parte, sdo abordados, dentre outros, os seguintes
assuntos:

a) afastamentos de fungdo:

(1) férias;

(2) dispensas; X

(2) dispensas;

(3) licencas;

(4) cursos;

(5) tempo a disposicdo; e

(6) outros.

b) apresentacdo de documentos pelo militar:
(1) certidGes (de casamento, de nascimento, outras);
(2) diplomas e certificados;

(3) outros documentos comprobatérios; e
(4) averbacdo de Tempo de Servico.

c) comportamento Militar da Praga:

(1) classificacdo;

(2) reclassificacao;

(3) mudanca; e



(4) melhoria.

d) condenacgdo(0es):

e) cursos realizados com ou sem aproveitamento;

f) descontos autorizados;

g) concessao de Distintivo de Comando;

h) referéncia elogiosa, nos termos da legislacdo reguladora do assunto;
i) elogios por acdo destacada de bravura, em campanha e acdo meritoria;
j) estagios concluidos com aproveitamento;

k) fungOes exercidas:

(1) assuncgao;

(2) acumulacao;

(3) dispensa; e

(4) etc.

[) habilitacdo em idioma estrangeiro;

m) horas de voo;

n) medalhas e condecoracdes recebidas (transcrever as portarias na integra);
0) movimentagdes (transcrever na integra);

p) promocgdes (transcrever na integra);

g) punigdes com os respectivos enquadramentos;

r) recebimento de documentos de interesse do militar:

(1) FI Altr;

(2) sentencas de separacao judicial; e

(3) outros.

s) recompensas

t) trabalhos uteis, técnicos ou cientificos homologados pelo EME, com a devida
mencdo e/ou grau;

u) situacdo sub-judice;
v) resultados dos TAF e TAT;

w) demais assuntos relevantes; e



X) comportamento atual da praca (fecho da 12 parte).

3) Nao devem ser transcritos nessa parte os atos e fatos meramente de rotina, tais
como:

a) comparecimento a solenidades ou reunides sociais;
b) visitas de cortesia ou de cumprimentos;

c) escalas de servico;

d) comissdes de exame e recebimento de material;

e) deslocamentos aéreos ndao enquadrados nas Port Min n2 219, de 7 MAR 1989, e
1162, de 23 JUL 1973; e

f) participagdo em marchas, exercicios de servico em campanha e etc.

4) Na inclusdo ou exclusdo do militar da OM, devera constar, na 12 Parte, os itens
abaixo, relativos ao assunto: (a) inclusdo

— citar o ato que motivou a movimentagdo ou incorporacdao na OM e sua data
(decreto, portaria ou boletim do drgdo movimentador), o motivo, a origem, a situacdo do militar
na OM (apresentado/ndo apresentado) e, finalmente, o Boletim Interno da OM que o incluiu;

Exemplo: BI N2 131, de 3 JUL 18 — Adt D A Prom ao Bol DGP N2 001, de 3 JUL 18,
transferido por necessidade do servico.

(b) entrada (

1) Citar o Boletim Interno da OM, a data de apresentacdo do militar pronto para o
servi¢co na OM.

(2) Exemplo:

— Bol DGP N2 133, de 3 JUL 18 — Pronto para o servico em 3 JUL 18. (
c) adicdo

(1) Citar o Boletim Interno da OM, a data e o motivo.

(2) Exemplo:

— BI N2 089, de 3 JUL 18 — Por ter passado a disposicao desta OM.

— Bl N2 089, de 3 JUL 18 — Para passagem de carga e encargos, por ter sido
movimentado.

(d) instalagao

(1) Citar o Boletim Interno da OM, a data de concessdo e o prazo.
(2) Exemplo:

—BI N2 089, de 3 JUL 18 - 10 (dez) dias, a partir desta data.

(e) exclusao



(1) Citar o ato que motivou a movimentacdo ou incorporacdo na OM e sua data
(decreto, portaria ou boletim do érgdo movimentador), o motivo, o destino, a situacdo do militar
na OM (adido para determinado fim, se for o caso) e, finalmente, o Boletim Interno da OM que o
excluiu.

(2) Exemplo:

—BI' N2 089, de 3 JUL 18 - Por ter requerido transferéncia para reserva remunerada.
(f) desligamento

(1) Citar o Boletim Interno da OM, a data e do motivo

(2) Exemplo:

—BIN2 102, de 28 JUN 18 - Em 28 JUN 18.

(g) transito

(1) Citar o Boletim Interno da OM, a data, o prazo e o inicio.

(2) Exemplo: — BI N2 095, de 12 AGO 18, concedidos 30 dias, a partir de 12 AGO 18.

b. SEGUNDA PARTE

1) Constar obrigatoriamente todos os tempos de servico de interesse do militar, nos
termos do art. 24 destas Normas.



Anexo B
MODELO DE FOLHAS DE ALTERAGOES DE OFICIAIS E PRAGAS

MINISTERIO DA DEFESA FOLHA DE ALTERACOES
EXERCITO BRASILEIRO GUARNICAO.........cocveveren
oM - CODOM FOLHA N2 Ox
NOME:
POSTO/GRADUACAO:
ARMA/SERVICO/QUALIFICACAO: x2 SEMESTRE DE 2018
IDENTIDADE: PERIODO: d€ w..oovvvvveee A
12 PARTE
JANEIRO:
TRANSFERENCIA

~a 12, BI N2 09 - transferido por necessidade do servigo, do 202 GAC (Barueri-SP) para esta OM,
sendo incluido e ficando considerado ndo apresentado (Bol DGP n? 04, de 10 JAN 18).

|CONCESSAO DE MEDALHA

—a 16, BIN? 11 — através da Portaria Ministerial n® 150, de 29 JAN 18, o Comandante do Exército, no
uso de suas atribuicdes, resolveu conceder-lhe, nos termos do Decreto n? 39.207, de 22 MAIO 1956,
a Medalha de Bronze, com Passador de Bronze, por contar mais de 10 (dez) anos de servigco (DOU n°

44, de 8 JAN 18).

FEVEREIRO:

[PUNICAO

—a 17, BIR N2 25 —por ter deixado de cumprir normas regulamentares na esfera de suas atribuices
e ter se afastado do aquartelamento durante o expediente do dia 5 FEV 18, sem autorizagdo
(numero 7, 19 e 31 do anexo |, com agravante do inciso I, do art. 20 e a atenuante do inciso |, do
art. 19, tudo do RDE, transgressdo média), ficando detido por 4 (quatro) dias a contar de 12 FEV 18,

permanece no “comportamento bom”.
MARCO: Sem Alteracao

ABRIL: Sem Alteracdo




oM FOLHA N© 02

Continuagdo das Folhas de Alteragdes x2 SEMESTRE 2018

do...(P/G nome do militar).......ccccooveverererererennne. PERIODO: d€ ....oooee A e
MAIO:
PROMOGAO POR ANTIGUIDADE

—a 03, BI N2 46 — promovido ao posto de Capitdo, por antiguidade, a contar de 30 ABR 18, conforme
(decreto ou portaria) (Bol DGP N2 XX, de 30 ABR 18).

22 PARTE

1. TEMPO COMPUTADO DE EFETIVO SERVICO (TC)..ooevviemviiienieeeeiieneeseveieesvieeeenne. 00 @05 m 00 d
3. ArrEGIMENTAO. .. cecvve ettt ettt e e e sr e sr s 00@ 03 M 20 d
—De 10 FEVa 30JUN..............pronto na OM
b. NGO Arregimentado. .....c.oceviieiieie e e snae .. 00201 M 10 d
—De 12 JAN a 30 JUN..............transito
—De 31 JAN a 09 FEV.............instalagdo

2. TEMPO NAO COMPUTADO (TNC).covvvvveieeece s ene e isss e e eensenees e ssssse e e 00201 M 00 d
—De O0JAN a 00 JAN..............computado na OM de origem

3. TEMPO DE SERVICO EM SITUACOES DIVERSAS (TSSD)
O R ettt et e e et e e eaeae e e s niae s ae s saeben san e siniae s ae seneanben srnbneren e 00a05m29d
B LU L= L 01 o = ST 00a08mo00d

4. TEMPO DE SERVICO COMPUTAVEL PARA MEDALHA MILITAR (TSCMM).......... 10a05m 02 d
5. TEMPO DE SERVICO NACIONAL RELEVANTE (TSNR)......coccevcrcicnrciiciccenecrnee.. 002 00 m 00 d
6. TEMPO TOTAL DE EFETIVO SERVICO (TTES)..ccviviiiiie e 10205 m 02 d

Brasilia-DF, 03 de julho de 2018.

Nome Completo - Posto
Fungao




Anexo C
PROCEDIMENTOS PARA O CADASTRAMENTO DAS FOLHAS DE ALTERAGOES

1. A funcionalidade incluida no SiCaPEx permite o cadastramento das Fl Altr dos militares em geral e daos
alunos das escolas de formagao.

2. A seguir sdo descritos os passos para a realizacdo do cadastro
a. Acesso ao formuldrio de cadastro das Fl Altr

1) Militares de maneira geral
— Ativa — Langamentos — Comuns (Carreira e Temporario) — Alteragoes Militares

e C]  Gortoca [ ] Roiros G Pesico de Supie
I Documems | Acessado emxc 27/09/2049 09,1529 Enderego IP: 10.67.160 209 1de:
[ Bemives A BRING | Nevesdesdaemis L3AeH  Lancameston .:'c_n..m.--—m .jlu——m-—h-
Evernos Regstredes Mintar e Corveia (encete Amereghes de Minares
Seia bem-vindo ao Sistema de Cadastramento ' el L
Atrbuir Pertt Mintar Temporkeio o Sgt GF » Cadastro de Mirtar
1. Os dados individuais & o registro fencional < Mirtar Temporieis » Dadcn Indrackasts » lanizacion
2. As Escolas, Centros de cho (CT), oM ¢ | Aertas g B sepemtete stros de ¢
3. Os dados d ser, obrigatort me | Fehe P e e ramcementn
4. Todo o pessoal cadastrado, bem COMO 05 respectves Comandantes, UneTes ou Diretores terdo responsabllidade cor e o regist
5. Os dados «© 0 registro funcional homologados na BDCP serdo a fonte valida para todos 0s processes de g | Fenglo Semivel direitos in
Sabdragso b ). BeashelF
- oGP
napecao de Swade
Jusine e Discipting »
Mizar om OM Cspecial 3o Fronteira
e
Processo 08 Movimestagho »
Tempo de Servgo »
Teate de Aptisio »

2) Alunos de estabelecimentos de ensino
- Langamentos de Alunos — Alteragtes de Militares

= !~

] Documento Acessado
Bemainco, PTen THASNUNES | Noy  Langamentos de Anos  » J Afastamento Temporério
Eventos Registrados » Alteragbes de Miitares [
Seja bem-vindo ao Sistema de Cz
Atribair Perfil Cadastro de Militar
1. Os dados individuai: regi <
- e o regi = Composicdo Corporal
2. As Escolas, Centros de Instrug: Dados Indviduais »
3. Os dados deverdo ser, obrigatoriamente, mantidos atualiza¢ v
4. Todo o pessoal cadastrado, bem como os respectivos Coma M
5. Os dados Individuals e o registro funclonal homologados na | Exciusdo t
‘ Habilitagdo o
Inspecdo de Sadde
Justiga e Disciplina »
Promogio
QASIOMS
Situagao Regulamentar
Tempo de Servigo »




c. Passo 1 - Documento de Referéncia
1) E preciso definir um documento de referéncia para prosseguir com o cadastro da Fl Altr. A lista de
documentos é apresentada ao clicar no campo “Documento”. Para prosseguir, basta selecionar um item
da lista e clicar no botdo “Definir documento”. Caso necessério, pode-se incluir um novo documento
utilizando o botdo “Incluir Novo Documento”.
2) Obrigatoriamente, utilize o Boletim que publicou a listagem das Fl Altr, conforme Art. 28 cu o
inciso |, do Art. 31, destas Normas.
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d. Passo 2 — Pessoa Envolvida
1) Para fazer o cadastro das Fl Altr, é necessario buscar o militar pela identidade militar.
2) Apos informar o nimero da identidade, selecione o botdo “Pesquisar”’ para prosseguir; somente
assim o botdo “Novo Cadastro” sera habilitado.
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3) Novo cadastro

(a) Apos selecionar o botdo “Novo Cadastro”, digite o ano, selecione uma das opgoes do campo
semestre, digite o nimero do CodOM da OM ou, caso necessario, selecione no botdo “Consultar” para
acionar a funcionalidade “Consulta avangada”.

(b) As Fl Altr digitalizada serd anexada ao SiCaPEx, utilizando o botdo “Carregar Documento”.

(c) Os campos com o simbolo (*) sdo de preenchimento obrigatério.

(d) As FI Altr serdo incluidas quando as informagoes obrigatérias forem preenchidas e acionado o
bot3o “Salvar”.
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4) Consulta avangada para preenchimento do campo OM
a) O campo OM é de preenchimento obrigatério. Para auxiliar no preenchimento desse campo, é
oferecida uma consulta avangada; essa pesquisa € disponibilizada quando o botdo “Consultar” é
selecionado.

b) Na pesquisa avangada, o campo “Comando Militar de Area” ¢ de preenchimento obrigatério. O

Campo Regido militar sera suprido conforme valor informado no campo comando militar bem como a UF
e a cidade.

g eeseeon _ Hay
| Comando Militar de Area:| -~ Selecone - | Regido Militar:| -~ Selecione - |w |
- UF:[ - Selecione - |v Cidade: | -~ Selecione -~ |v | )
— Descrigio da OM:| Sigla da OM: | [re—
- Consultar OM Extintas: ()

* Campo obrigatéri




c) Ao informar o Comando militar e selecionar o botdo “Pesquisar” serd apresentada a lista das
OM do comando militar de area escolhido.

d) Selecione a OM desejada e o CodOM é preenchido na ficha de cadastro das Alteragdes do
Militar.

R DOCUMENTO

g resaoisaon ____________ Haaaay
Comando Miltar de Area:| Comando Militar do Planalte ™ Regido Militar: [ - Seb - ~

.

UF:| - Selecione - o Cidade: [ - Selecione - [y - —

- Descrigio da OM:| Sigla da OM: |
. Consultar OM Extintas: [

* Campo obrigatdeio)

AUTORDADE CERTFICADORA DE DEFESA AC - DEFESA

00131 Base de A oho ¢ Apoo do C Nkt do Panato 8 Adm Ap CUP

012567 | Batahde de Apsio bs Operagdes Especiens 'BApOpE

001248 Base Adminsiratva do Centro de Comunicagbes ¢ Guerra Eletriaic BoAdm/CComGEX Selecionar

01T Base A %C e Operagles Especs 'BaAdmCmdoOpEsp | Selecionar
(18 2 & ¢« s &8 7 39 0ia ]

5) Consulta/exclusdo de Alteractes de Militares
a) Para excluir uma Fl Altr de militar é necessario pesquisar pelo nimero da identidade militar.
b) Apés o acionamento do botdo “Pesquisar” serd apresentado uma lista com uma ou mais Fl Altr
de militares, anteriormente cadastrada.
¢) Para prosseguir com a exclusdo basta clicar no botdo “Excluir” e preencher o campo de
justificativas e selecionar o botdo “Salvar Exclusdo”.
d) O botdo “Cancelar” retornara para a tela de pesquisa sem nenhum resultado.
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Anexo D
MODELO DE Fl Altr QUANDO DO CANCELAMENTO OU ANULAGAO DE REGISTROS

Fl Altr com registro original

Fl Altr com o registro cancelado ou anulado

MINISTERID DA CEFESA FOLIA DE ALTERAGSES
EXERCITO  BRASILEIRO GUARNICEO DE ERUNEPE
B4EBMT - 123456 i
[Danominagdo Nistorica) FOLRA N2 1 - f
NOME: FULANO DA SILYA DE TAL '// "
POSTO/GRADUAGAO: 18 TENENTE { v

18 SEMESTRE DE 2018
PERICOO: g 01 Jam 2 30 Jun

ARMA: COMUMCACSES
IDENTIDADE: 0123456785

MINISTERIO DA DEFESA FOLHA OF ALTERACSES
EXEACITD  BRASLEMO SUARNKGAD OF BIRUNEPE
samiME - 123ase :
{Denominagdo histdrica)

NOME: FULANO DA SIVA DE TAL
POSTO/GRADUACAO: 18 TENENTE
ARMA: COMUNICACOES
IDENTIDADE: 012345678.9

\
LISEMESTRE DE 2018
PERIODO: de 01 Jan 2 30 Jun

ASPANTE
JANEIFD
TRANSFERENCIA

=812, B NV O3 - tranafenidc por neckididade do 1enigo, do 208 CAC (Baruen-5P) pars sats OM,
SeN00 NCHA0 @ NCando CONItNraso Ao Apresentad (Bol DGP ni 04, de 10 MN 18)

concesslo OF MEDALHA

=3 16, BIN® 11— atravis 02 Portieia Minstenal i# 150, de 29 14N 18, 0 Comandante do Exircito, ne
U0 00 uas atrbues, resolveu concedernihe, Nos termos 00 Decreto n@ 35 207, de 22 MAKD 1956,
# Madalhy de Bronge, com Passador de Bronge, por contar mas de 10 (deg) anos de servico (DOU »*
&4, de 8N 18)

JIVTTTR
PUNKGAD

=3 17, BIR N# 25 = por tar Salead0 de Cumany Normas reguiamantares na estera de suas serituiles
e ter 3o atystado do aquar derame o epe do dip 5 FEV 13, sem autorizagso
[ndmero 7, 19 @ 31 do aneec |, com agravante do inciso I, S0 art. 20 @ & stencante do incao | do
art. 19, tudo do ADE, transgroisdo meda), NCando N0 por & (Quatro) dias a contar de 12 FEV L8
permanace no comportaments bom”

MARLD: Sem Alteragio
AREL Sem Altwracko

MAID Sem AreracSo

ALEARTE
JANEROD
TRANSFERENCIA

=4 12 Bl N® O3 = transfends por seceasidade 0 1erigo, S0 200 SAC (Baruer-SP) sars ests OM,
20030 INCAISO @ NCando consderado N0 apresantado (Bol DGP ne 04, da 10 JAN 18)

CONCESSAD DF MEDALHA

=3 16, BINZ 11 - straves da Portana Ministeriyl n2 150, de 29 JAN 18, 0 Comandante do ExércRo, no
w30 de suss strbugles, rechey conceder-lbe, Nos termos do Decreto n? 39 207, de 22 MAID 1956,
2 Medalha de Bronze, com Pamzacor de Bronse, por contar mats de 10 [dez) anos de 1ervigo (DOU »*
44, de BN 18]

fiVii LR

/ \

MUACO: Sam Alteraglo
AZSIL Sem Alteracso

MR Sem Altaracio

Orientagoes:
1) conforme alinea “b”, do inciso |, do art. 25;

2) conforme inciso Il, do art. 25.




Fl Altr com registro original

Fl Altr com o registro cancelado ou anulado

B4 RATALKAD DF INFANTARIA MOTDRTADO
Coronuacdo das Folhas de Alteragles

FOLMA N7 02
10 SEMESTRE 2018

o 10 Tan FULANG DA SILVA DE TAL FERODO: de 01 Jan & 30 Jun

FOLHA NR 02
10 SEMESTAE 2013

84% BATALKEO DE INFANTARLA MOTORCADO
Contnuadio das Folhas de Altleragdes

do 10 Tan FULANG DA SILVA DE TAL PEMIODO. dé 01 Jan & 30 Jun

JIE T
FROMOGAD POR ANTIGUIDADE

=203, B N7 46 ~ promovido 20 posto de Capitho, por astigaidade, 8 contar de 25 DEZ 18, conforme
L] @ NP 371 ce 23 de Dezemnbro de L ]

Wadsmo0d
0ad3m20a

1. TEMPO COMPUTADO DE EFETIVO SERWVICO (TC)
2 Aregmentado

= De 10 FEV & 30 JUN pronte na OM
b. Nic Arregmentadc 00a0Imi0d

=D 19 AN 3 30 JuN trinseo

= De 31aN a 09 FEV. nstalagio

2 TEMPO NAQ COMPUTADO [TNC)
= De 00 MN 3 00 JAN

Cadimoce
Lomputado na OM de origem
3 TEMPD CESERVIQO EM S r..\;ks OovERSAS [TSSD)

-0OfR 00sCEm29d
“Guamicho Cat A" CCalEmO0d
4. TEMPO DE SERVICO COMPUTAVEL PASA MEDALHA MILITAR 10a05mo2d

3 TEMPO DE SERVICO NACIONAL RELEVANTE (TSNR)

f'{)'r-; 7{::15

00 00mD0d

Watimo2a

/
N JUNOR- E\ )
Bl Mz B
l,l

PROMOGAD POR ANTISUIDADE

= 203, BI N¥ 46 = promavido #o poste de Caprtlo, por antiguidade, & contar de 25 DEZ 18, cordorme
Portaria N 371, de 23 de Dutamire de 2018

1. TEMPO COMPUTADO DE EFETVO SERVIQO (TC) 0a0imood

3. Arregimentado WWad3m204d
- De J0FEV 3 30 JUN pronto na OM
b Nio Arregimaentado CoOa0imiod
= De 1% JAN 2 30 UN triraito
=D& 3L 1AN 2 03 FEV. inzalagio
2. TEMPO NAD COMPUTADO {TNC)

= De 0D JAN 2 00 JAN computado ny OM de orgem

3. TEMPO OF SERVIGD BM SITUAGDES DIVERSAS (TSSD)
-OFR
—Guarnigho Cat A"

0Ca0smIsd
00p0@mCOd
4 TEMPO DE SERVICO COMPUTAVEL PARA MEDALMA MILITAR Wssm2a
5 TEMPO DE SERWVICO NACIONAL RELEVANTE [TSNR) 00adomood
6. TEMPO TOTAL DE EFETIVO SERVICO [TTES) 10306mM2d
Eirunepé, GP, 03 de julho de 2018

JORO DA SUNAIUNIOR- Cal
Crmyan aipatz

scavel, PR, dRcvempro de 2020,
Cascavel, %9 #"0

Orientagoes:

3) conforme inciso Ill, do art. 25.

Este texto ndo substitui o publicado no Boletim do Exército n2 14/2020.




