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DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL

PORTARIA N2 253-DGP, DE 30 DE OUTUBRO DE 2013.

Aprova as Normas Técnicas N2 11 - Assisténcia
Social, da Diretoria de Civis, Inativos, Pensionistas e
Assisténcia Social (EB30-N-50.011).

O CHEFE DO DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL, no uso da competéncia
que lhe confere o art. 44, das Instru¢des Gerais para as Publicacdes Padronizadas do Exército (EB10-IG-
01-002), 12 Edicao, 2011, aprovadas pela Portaria do Comandante do Exército n® 770, de 7 de dezembro
de 2011, e de acordo com o inciso II, do art. 42, do Regulamento do Departamento-Geral do Pessoal (R-
156), aprovado pela Portaria do Comandante do Exército n® 217, de 22 de abril de 2009, resolve:

Art. 12 Aprovar as Normas Técnicas N2 11 - Assisténcia Social, da Diretoria de Civis,
Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social (EB30-N-50.011), que com esta baixa.

Art. 22 Estabelecer que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacao.

Art. 32 Revogar o 10° Volume - Assisténcia Social, previsto na Portaria do Chefe do
Departamento-Geral do Pessoal n® 031, de 28 de fevereiro de 2011.
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Normas Técnicas

DCIPAS
NUMERO 11
ASSISTENCIA SOCIAL
Assuntos
I - | Concessao de Auxilio Financeiro
II - | Necessidades Educativas Especiais
IIT - | Assisténcia Pré-Escolar
IV -| Auxilio Transporte
V -| Auxilio-Alimentagdo
VI - | Exercicios Anteriores
Modelos

1 - | Requerimento para solicitacdo de Auxilio Financeiro

2 - | Informacdo instruindo requerimento para solicitagdo de Auxilio Financeiro

3 - | Relatdrio sobre situa¢@o socioecondmica de requerente de Auxilio Financeiro

4 - | Planilha de despesas com o tratamento de saide

5 -|Requerimento para solicitacdo de Assisténcia a Pessoa com Necessidades Educativas Especiais

Informacdo instruindo requerimento para solicitacdo de Assisténcia a Portadores de
Necessidades Educativas Especiais
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NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL
ASSUNTO I - CONCESSAO DE AUXILIO-FINANCEIRO

1. LEGISLACAQO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
- . DOU n2 236,
Lei n? 6.880. Estatuto dos Militares (E/1). 9 DEZ 1980 de 11 DEZ 1980
o Reestruturagdo da remuneracdo dos militares das Forgas DOU n? 168,
MP n22.215-10. Armadas. 31 AGO 01 de 12 SET 01
S Instru¢des Gerais para o funcionamento do Servico de BE n252,
Port Min n® 3.036. Assisténcia Social do Exército. 7DEZ1978 | 4e 29 DEZ 1978
Portaria Normativa n® Dispde sobre a utilizacdo do nimero tnico de processos no 8 SET 05 DOU n? 175 de 12
1.068/MD. ambito do Ministério da Defesa. SET 05
o Instrucdes Gerais sobre a concessdo de Auxilio-Financeiro BE n2 35,
Port n® 565-Cmt Ex. pela Diretoria de Assisténcia ao Pessoal (IG 30-13). 23 AGO 06 de 12 SET 06
Instrugdes Reguladoras para a concessio de Auxilio- BE n2 13
Port n2 049-DGP. Financeiro pela Diretoria de Assisténcia ao Pessoal (IR 30-| 19 MAR 07 de 30 M AR, 07
50). ¢
2. DOCUMENTOS DO PROCESSO
Documento Responsabilidade de y Modelo
Fornecimento/Elaboracao
. Interessado ou, caso este esteja
Requerimento impedido por motivo de sauide
- Dirigido ao Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social, d p ) P ind ’ n?1
protocolado na OM em que o militar serve ou a qual esteja vinculado. ependente, ou, ainca,
procurador.
- Deverio ser anexados ao requerimento os seguintes documentos:
a. comuns a todas as dreas (sadde, sinistro e judicidria):
- contracheque do més anterior;
- conta mais recentes de dgua, luz, ou telefone;
- comprovantes de gastos com moradia (aluguel, financiamentos
imobiliarios, etc);
- comprovantes que possam esclarecer o pagamento de despesas,
relacionadas com o desajuste financeiro do requerente; e
- comprovantes de gastos com educag¢do, lazer, alimentacdo, vestudrio
e outros que estejam vinculados ao fato gerador do AF solicitado. Interessado -
b. especificos para a drea de saude:
- receitas, pareceres, relatérios médicos e notas fiscais de despesas com
satde.
c. especificos para a drea de sinistro:
- fotografias dos bens sinistrados e laudo pericial relacionado ao AF
solicitado.
d. especificos para a drea judicidria:
- notas fiscais referentes aos honordrios advocaticios relacionados ao
AF solicitado.
Informacao
- Documento que instrui o requerimento, contém parecer e é assinado pelo | Cmt, Ch ou Dir OM ou Ch SIP n°2
Cmt, Ch ou Dir OM ou Ch SIP.
Relatério
- Documento com dados sobre a situagdo socioecondmica do requerente do n®3
Auxilio Financeiro. Oficial designado pelo Cmt, Ch
Planilha de despesas com tratamento de saide ou Dir OM ou Ch SIP
- Documento preenchido apenas nos processos referentes a assisténcia a n®4
saude.
Memoria 1 Oficial designado pela RM,

- Documento contendo a andlise do processo e parecer sobre a modalidade
do AF pleiteado.

conforme previsto no pardgrafo
anico do art. 26, das IR 30-50
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Documento Responsabilidade de ; Modelo
Fornecimento/Elaboracao
Oficio RM

- Documento que encaminha o processo a DCIPAS.

Memdéria 2
- Documento contendo ultima andlise do processo, com parecer, para a DCIPAS/SAS -
decisdo do Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social.

Despacho Diretor de CIPAS

3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

possiveis.

Orgao/Responsavel Providéncias Observacoes
Elaborar o requerimento do Auxilio Financeiro pretendido, p ~
. . . . Informar a drea de concessdo e
Interessado que deve ser dirigido ao Diretor de Civis, Inativos, . .
. e . modalidade do AF requerido.
Pensionistas e Assisténcia Social.
O processo, ao ser montado na
OM, deverd receber uma capa e ser
numerado de acordo com o que
oM Montar o processo com o midximo de informacdes |estabelece a

Portaria Normativa

n2 1.068/MD, de 08 SET 05, que
dispde sobre o numero Unico de
processos (NUP).

Cmt, Ch ou Dir OM ou Ch
SIP

Elaborar a informacgdo instruindo o requerimento, dando
parecer quanto ao pleito do requerente.

Designar um oficial para verificar a situagdo sdcio-
econdmica do requerente.

Encaminhar o processo para a RM, desde que haja
amparo legal.

Determinar o arquivamento do processo na OM, ndo
havendo amparo legal.

Oficial designado pela OM

Elaborar relatério sobre a situacdo sécio econdmica do
requerente.

Confeccionar planilha com as despesas realizadas com o
tratamento de saude, razdo do AF pleiteado.

Essa planilha deve ser agregada ao
processo apenas quando se tratar
de requerimento para a drea de
assisténcia a satde.

Confeccionar memoéria com emissdo de parecer do AF

A memodria deve informar se estd

(indenizdvel ou ndo indenizavel).

Oficial designado pela . . . ~ . e
Rl\i p requerido, podendo, ainda, sugerir a concessdo de AF em |comprovado o desajuste econdmico
) valor e/ou modalidade diferente do pleiteado. do requerente.

Encaminhar para o Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas | Ao processo deve ser anexada a
RM e Assisténcia Social, por meio de oficio e desde que haja |cépia da memoria elaborada pela

amparo legal, o processo que requer o Auxilio Financeiro. | RM com o respectivo despacho

Analisar e emitir parecer sobre o processo que requer o AF,
SAS/DCIPAS para decis@o do Diretor de CIPAS. -
Diretor de CIPAS Emitir despacho.
) ) Os recursos financeiros para
Informar a decisdo ao Cmt, Ch ou Dir OM do requerente, | gtender AFI serio descentralizados
por meio do Cmt RM, arquivando o processo na Diretoria. | pela DGO diretamente 2 OM do
requerente.

Solicitar os recursos financeiros a Diretoria de Gestio |O8 ~recursos  financeiros  para
DCIPAS Orcamentdria (DGO) efou ao DGP, conforme o caso |atender AFNI serao

descentralizados pelo DGP a RM,
que creditard ao interessado.

Providenciar a publicacdo em Aditamento ao
Boletim do DGP.

Informar ao Cmt RM, enviando cépia de folha do BI que
publicar o despacho do Diretor de CIPAS.
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Orgio/Responsavel Providéncias Observacoes

Transcrever o despacho no BI e informar ao Cmt OM do | Esse procedimento s6 deve ocorrer
RM interessado, enviando cépia da folha do BI que publicou o |quando os recursos financeiros
ato. estiverem disponiveis.

Para o AF nas modalidades
indenizavel ou mista, a OM devera

implantar a restituicdo em
contracheque, por meio de FAP
OM do interessado Transcrever o despacho no BI e informar ao requerente. digital, enviando a DCIPAS, via

RM, cépia da(s) folha(s) do BI que
publicar a concessdo e a ordem de
restituicdo do AF, bem como cépia
do FAP digital.

4. PRESCRICOES DIVERSAS

a. A legislacdo basica faz mencdo a Diretoria de Assisténcia ao Pessoal (DAP), no entanto, tendo em vista
a reestruturacdo ocorrida no ano de 2010, no Departamento-Geral do Pessoal, as atividades voltadas
para a Assisténcia Social do Exército, antes a cargo da DAP, foram incorporadas pela Diretoria de
Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social (DCIPAS).

b. Uma das premissas bésicas referente a concessiao de Auxilio Financeiro consiste em evitar o desajuste
econdmico.

c. Deve-se atentar também para a relacdo de causa e efeito entre o motivo alegado e o respectivo pleito.

d. O Oficial encarregado por elaborar o relatério sobre a situac@o s6cio-econdmica do requerente deve
observar e dissertar sobre os seguintes aspectos:

1) se o problema apresentado tem relacao de causa e efeito com o desajuste alegado; e

2) se as dividas e empréstimos/créditos relatados pelo requerente foram adquiridas antes ou durante o
fato motivador do pleito;

e. O processo deve conter 0 maximo de informacdes possiveis para esclarecer a relacao do fato ocorrido
com a situacdo de desajuste ou de iminente desajuste do requerente.

f. O militar designado para elaborar relatério deve atentar para os seguintes aspectos:

1) levantar todos os aspectos que possam estar direta ou indiretamente ligados ao configurado ou
possivel desajuste econdmico;

2) procurar conhecer a dinamica familiar do requerente, dando especial atencdo a seu relato;

3) procurar conhecer o processo de adoecimento e tratamento (quando a drea do pleito for saide), ndo
se restringindo a fazer referéncia ao diagndstico ou apenas transcrever os relatorios e pareceres
médicos ou de outros profissionais;

4) é importante repassar suas impressoes acerca do relato do requerente ou de familiares contatados,
dando atenc¢do especial a seus aspectos fisicos e psicossociais; e

5) ndo esquecer de que todas as informacdes obtidas devem ter carater sigiloso e que devemos ter
sempre o devido respeito a pessoa com quem estamos lidando.
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NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL

ASSUNTO II - NECESSIDADES EDUCATIVAS ESPECIAIS

1. LEGISLACAO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
. . DOU n*= 236,
Lei n® 6.880. Estatuto dos Militares. 9 DEZ 1980 de 11 DEZ 1980
DOU n® 116,
. C de 22 JUN 1993
Lei n° 8.666. kgﬁiﬂ.sggrg;a; e ;gggffloes e Contratos dal ;i1 1993 Republicada no
1stracdo FUb ' DOU n2 127,
de 6 JUL 1994
Dispde sobre a reestruturacdo da remuneracdo dos DOU n? 168,
MP n22.215-10. P ¢ ¢ 31 AGO 01 de 1 SET 01 -
militares das Forcas Armadas.
Ed. extra
Decreto n® 3.298. Dispde sobre a Politica Ngqlf)ngl para a integracdo 20 DEZ 1999 DOU n2 243,21 DEZ
da pessoa portadora de deficiéncia. 1999
A cparia] 10 Aprova as Instrugdes Gerais para a realizacdo de DOU n? 100, de 26
Portaria Ministerial n® 305. licitacGes e contratos no Ministério do Exército. 24 MAIO 1995 MAIO 1995
Portaria Normativa n® Dispde sobre a utilizagdo do nimero unico de 8 SET 05 DOU n? 175, de 12
1.068-MD. processos no ambito do Ministério da Defesa. SET 05
o Aprova as Instrugdes Gerais para o Fundo de Satide BE n® 35, de 2
Port n®653 - Cmt Ex. do Exército (IG 30-32). 30 AGO 05 SET 05
Aprova as Instrucdes Reguladoras para a BE n240. de 3
Port n® 226 - DGP. Assisténcia aos Portadores de Necessidades 24 SET 08 OUT 68
Educativas Especiais (IR 30-53).
2. DOCUMENTOS DO PROCESSO
Documento Resl?onsabllldade de 5 Modelo
Fornecimento/Elaboracio
Requerimento
Dirigido ao Comandante da Regido Militar de vinculagdo, protocolado Militar interessado nts
na OM em que o militar serve ou a qual esteja vinculado.
Informacao
Instruindo o requerimento, contendo parecer e assinado pelo Cmt, Ch ou Cmt, Ch ou Dir OM n°6
Dir OM ou Ch SIP.
Parecer médico ~ .
. ! . . Junta de Inspecdo de Saidde
Sobre o tratamento especifico que estd sendo ou serd realizado pelo
4 4 dad - nomeada pelo Cmt RM
ependente com necessidades especiais.
Outros
Que o requerente ache importante e queira anexar ao requerimento, como Militar interessado
laudos, relatérios, memorias, etc.
3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE
Orgio Providéncias Observacoes

Preencher requerimento enderecando para o Comandante de sua | O responsivel poderd propor a RM a
respectiva Regido Militar, manifestando interesse pela | celebracdo de contrato com a IE Esp
assisténcia para atendimento de seu dependente em Institui¢do | de sua preferéncia, cabendo aquele
de Ensino Especial (IE Esp), dando entrada em sua OM de|Orgdo Administrativo julgar a
vinculacdo. conveniéncia do contrato proposto.

Militar que possui
dependente com
necessidades
educativas especiais
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Orgao

Providéncias

Observacoes

oM

Montar o processo com 0 miximo de informacdes possiveis.

O processo, ao ser montado na OM,
deverd receber uma capa e ser
numerado de acordo com o que
estabelece a Portaria Normativa n®
1.068/MD, de 08 SET 05, que
dispde sobre o nimero unico de
processos (NUP).

Cmt, Ch ou Dir OM
ou Ch SIP

Preencher a informacdo que instrui o requerimento, dando
parecer quanto ao pleito do requerente.

Encaminhar o processo para a RM, desde que haja
legal.

amparo

Determinar o arquivamento do processo na OM, ndo havendo
amparo legal.

A informacdo serd enderecada ao
Comandante de sua respectival
Regido Militar.

Regido Militar

Receber, analisar e deferir ou ndo os requerimentos, dos
militares do Exército e pensionistas, dirigidos ao Cmt RM.

Buscar, inicialmente, o atendimento em entidades filantrépicas,
especializadas no atendimento a portadores de Necessidades
Educativas Especiais (NE Esp), observando o equilibrio perfeito
entre a qualidade do atendimento da entidade com a
adequabilidade ao tratamento pretendido.

Celebrar os contratos com Institui¢des de Ensino Especial (IE
Esp) privadas, quando ndo for adequado o atendimento em
entidades filantrépicas.

Observar ocasido da
formalizacdo dos contratos
supracitados, o prescrito na Lei n®
8.666, de 1993, e nas 1G 12-02.

por

Encaminhar a DCIPAS os contratos e/ou termos aditivos, para
homologagdo.

Nomear a Equipe de Avaliacdo (EA).

Providenciar a avaliacdo dos portadores de NE Esp, candidatos a
assisténcia requerida, sob o ponto de vista médico, psicolégico e
educacional, objetivando estabelecer o tipo de atendimento mais
adequado e a

IE Esp mais apropriada.

Regido Militar

Nomear uma Junta de Inspecdo de Sadde (JIS), a fim de atender
o que prescreve o art. 10 e o inciso III, do art. 13, das IR 30-53.

Aplicar a tabela constante do anexo A das IR 30-53 para o
célculo dos valores da Quota de Assisténcia (QA) e Quota de
Participacdo (QP).

Informar os valores as IE Esp e ao
responsavel pelo dependente
portador de NE Esp.

Providenciar o pagamento da QA a IE Esp contratada, mediante
apresentacio da respectiva fatura.

Informar as IE Esp, quando for o
caso, a suspensdo da assisténcia.

Verificar junto as IE Esp, a fiel observancia dos prazos de
pagamento das QP e sustar a assisténcia aqueles que excederem
a trés meses de inadimpléncia.

O responsdvel que possuir mais de
um dependente portador de NE Esp
deverd ser dispensado do pagamento
da QP, ficando a divida integral a
cargo da RM considerada.

Elaborar o calenddrio e determinar a Equipe de Avaliacdo (EA)
que realize as visitas periddicas programadas as IE Esp.

DCIPAS

Homologar os contratos e termos aditivos firmados pelas RM
com as IE Esp.

Solicitar ao DGP os recursos financeiros necessarios para honrar
os contratos firmados com as IE Esp.
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Orgio Providéncias Observacoes

Descentralizar, por intermédio do Sistema de Planejamento e
Execucdo Orcamentdaria (SIPEO), os recursos financeiros
disponibilizados pelo DGP, de acordo com a solicitacdo de cada
Regido Militar.

DCIPAS

Disponibilizar os recursos financeiros, solicitados pela DCIPAS,

para atender as Regides Militares.
DGP

Supervisionar a atividade e a correta aplicagdo da legislacio
bdsica pertinente.

Emitir pareceres técnicos sobre os portadores de NE Esp,
encaminhados pelas RM, fixando os custos atinentes ao
atendimento a ser prestado em cada caso.

Fornecer um boletim de acompanhamento bimestral 8 RM e aos

responsdveis, contendo informacdes sobre freqii€ncia, resultados

obtidos pelo tratamento (desempenho) e conveniéncia ou nao do
rosseguimento do atendimento.

IE ESP prosseg

Informar a RM e ao responsavel, com antecedéncia minima de
trinta dias, a interrup¢do e/ou a alteracdo no sistema de
tratamento, justificando-as a luz das normas técnicas.

Apresentar a RM a relagdo dos responsdveis que estiverem
inadimplentes.

4. PRESCRICOES DIVERSAS
a. A assisténcia aos portadores de NE Esp ndo se destina a cobrir despesas relativas a ortese, protese,
didrias de acompanhantes e assisténcia médica.

. O responséavel pelo portador de NE Esp deverd manter atualizados seus dados e os de seu dependente
junto a RM prestadora da assisténcia, informando transferéncias de OM, mudancas de endereco e de
telefone funcional e particular.

. Ao final de cada ano, o portador de NE Esp devera ser submetido a uma avaliacdo médica, por junta de
inspecao de saide (JIS) nomeada pelo Cmt RM, com a finalidade de comprovar a necessidade da
continuidade, ou ndo, do atendimento.

. O atendimento ao portador de NE Esp sera feito em duas modalidades:
1) na modalidade exclusiva - para aqueles que necessitarem de atendimento educacional especializado
sem condicdes de freqiientar o ensino regular; ou
2) na modalidade complementar - para alunos do ensino regular, que necessitam complementar suas
necessidades nas IE Esp.

. O responsavel podera propor a RM a celebragao de contrato com a IE Esp de sua preferéncia, cabendo
aquele Orgdo Administrativo julgar a conveniéncia do contrato proposto.

. A assisténcia objeto destas IR independe de Auxilio Pré-Escolar porventura concedido ao interessado,
observada a legislacdo especifica em vigor.

g. A solicitacdo de recursos financeiros somente podera ser efetuada para o més realizado.
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h. Os contratos e/ou termos aditivos deverdo ser mantidos atualizados, de forma que nao haja quebra de
continuidade no atendimento ao portador de NE Esp.

i. Todos os contratos e/ou termos aditivos deverao ser encaminhados a DCIPAS para homologacao.

NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL
ASSUNTO III - ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR

1. LEGISLACAO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
CF/88. Constitui¢ao Federal. 5 FEV 1988 -
Dispde sobre a Assisténcia Pré-escolar destinada aos DOU n2 215
Decreto n® 977. dependentes dos servidores publicos da Administracdo | 10 SET 1993 y
S . Lo . de 11 NOV 1993
Publica Federal direta, autdrquica e fundacional.
. T Plano de Assisténcia Pré-Escolar para Servidores Civis do BE n® 44,
Portaria Ministerial 0% 534. | y 1 ictério do Exército. 170UT 194 | 4e 04 NOV 1994
o Instrugdes Reguladoras para a Aplicacdo e a Execugdo da BE n2 08,
Portaria n® 003-DGS. Assisténcia Pré-Escolar no Ministério do Exército (IR 70-17). 10FEV 1995 de 24 FEV 1995
o Aprova as Normas para a Aplicacdo do Plano de Assisténcia BE n? 35,
Portaria n® 566. Pré-Escolar do Exército (PAPEEX), para os militares. 23AG006 | 4| SET 06
Altera dispositivos das Normas para a Aplicacdo do Plano
. de Assisténcia Pré-Escolar do Exército (PAPEEX), para os BE n2 04,
Portaria n* 014. militares, aprovadas pela Portaria n® 566-Cmt Ex, de 23 16 JAN 08 de 25 JAN 08
AGO 06.
2. DOCUMENTOS DO PROCESSO
Documento Responsabilidade de Modelo

Fornecimento/Elaboracao

Ficha-Cadastro do Pré-Escolar
- A Ficha-Cadastro é o documento gerador do direito da Assisténcia Pré-
escolar.
- Para garantir o direito, a Ficha deverd estar preenchida e assinada pelo
interessado, conforme modelo (Anexo“A” das IR 70-17).
- E indispensavel a publicagdo, em BI da OM, da apresentacio da Ficha-
Cadastro e a consequente concessdo do beneficio.
Obs: esta ficha deverd estar com o visto do Cmt/Ch/Dir da OM. Interessado. n®7
Anexos
Deverdo ser anexados a Ficha-Cadastro os seguintes documentos:
- certiddo de nascimento dos filhos com direito ao beneficio;
- no caso de tutelado ou adotado, a documentacdo legal que comprove tal
situacao;
- se excepcional, laudo médico que comprove a situacio; e
- copia da folha do BI da OM que publicou a concessdo do beneficio.

3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

Orgao/Responsavel Providéncias Observagdes

Apresenta na OM todos os documentos e informacdes
necessdrias para a obtengdo da Assisténcia Pré-escolar A apresentacdo da
(certidao de nascimento do filho, documento legal de guarda | documentacdo deve ser
Interessado ou tutela, laudo médico que comprove ser o beneficidrio | publicado em BI da OM.
excepcional).
Preenche a Ficha-Cadastro para solicitacdo do Auxilio Pré-| A Ficha-Cadastro receberd o
escolar. visto do Cmt, Ch ou Dir OM.
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Orgao/Responsavel Providéncias Observagdes

Receber, analisar e dar parecer sobre as solicitacdes do
beneficio.

Ap6s a andlise da Ficha-Cadastro a OM devera providenciar a
sua averbacdo em Boletim Interno da OM, cumprindo o

OM prescrito no art. 82, das IR 70-17.
Apés a publicacdo em BI da averbacdo da Ficha-Cadastro, a -
OM deverd implantar, via BID eletronico, o dependente do
militar marcando a op¢do “com pré-escolar”.
DCIPAS Realiza a andlise de cédigo de saque de Auxilio Pré-escolar

com valores iguais ou superiores a R$ 300,00 (trezentos reais).

4. PRESCRICOES DIVERSAS
a. A Organizacdo Militar do interessado devera:
1) publicar em Boletim Interno da OM todos os atos referentes ao beneficio, para que constem das
alteracdes dos requerentes;
2) manter um fichdrio préprio, contendo todos os dados e a documentacao necessdria para a concessao
do beneficio;
3) controlar a concessao do beneficio por meio da comissao designada para exame de contracheque;
4) controlar e fiscalizar o cumprimento das prescri¢des contidas nas IR 70-17;
5) cada dependente com direito ao beneficio devera ter sua propria ficha-cadastro, ou seja, se ocorrer o
nascimento de um segundo ou terceiro dependente, preencher nova ficha para este dependente.

NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL
ASSUNTO IV - AUXILIO -TRANSPORTE

1. LEGISLACAO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
Institui o Auxilio-Transporte, dispde sobre o pagamento
dos militares e dos servidores do Poder Executivo DOU n2 163
MP n22.165-36. Federal, inclusive de suas autarquias, fundagdes,| 23 AGO 01 ¢
L . . . de 24 AGO 01
empresas publicas e sociedades de economia mista, e da
outras providéncias.
Regulamenta o Auxilio-Transporte dos servidores e DOU n2 241
Decreto n® 2.880. empregados publicos da administracdo federal direta,| 15 DEZ 1998 .
. C. . . .~ de 16 DEZ 1998
autdrquica e fundacional do Poder Executivo da Unido.
o Regulamenta o Auxilio-Transporte dos militares DOU n® 37,
Decreto n? 2.963. federais. 24 FEV 1999 de 25 FEV 1999
o Aprova as Instrugdes Gerais para Concessdo do Auxilio- BE n? 26,
Portaria n® 334-Cmt Ex. Transporte no Exército Brasileiro (IG 70-04). 25 JUN 1999 de 25 JUN 1999
Aprova as Instrucdes Reguladoras para Concessdo do BE n2 29
Portaria n% 014-DGS. Auxilio-Transporte no 30 JUN 1999 de 16 JUL 1’999
ambito do Exército Brasileiro (IR 70-21).
Aprova as Normas para o Controle da Solicitacdo e BE 12 45
Portaria n* 098-DGP. Concessdo do Auxilio-Transporte € o Exame de sua| 31 OUT 01 ’
S iy P i de 9NOV 01
Requisicdo no dmbito do Exército Brasileiro.
Define os valores limites para fins de homologacdo e BE 12 44
Portaria n® 260-DGP. saque do Auxilio-Transporte no ambito do Exército para| 26 OUT 09 ’
o0 ano de 2010. de 6 NOV 09

12 - Separata ao Boletim do Exército n® 49, de 6 de dezembro de 2013.




2. DOCUMENTOS DO PROCESSO

Documento

Responsabilidade de
Fornecimento/Elaboracao

Modelo

Solicitacio de Auxilio-Transporte - SAT

- A SAT € o documento por meio do qual o interessado manifesta
interesse em receber o beneficio do Auxilio-Transporte.
- Deverio ser anexados a SAT os seguintes documentos:

- comprovante de endereco residencial;

- valor de cada despesa realizada diariamente com os seguimentos
que compdem o deslocamento;

- percursos e meios de transporte mais adequados ao seu
deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa; e

- despesa total didria com o transporte coletivo.

Interessado. ns

3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE

Orgao/Responsavel Providéncias Observagoes

Interessado Preenche a SAT e apresenta os comprovantes exigidos pela legislacio.

O OD examinard a solicita¢do, averiguando a veracidade das informagdes.

OM Em caso de concessdo, mandard publicar em Boletim Interno.

No caso de solicitagdes acima de R$ 700,00, encaminhara o processo a8 RM
para homologacdo da concessao.

Ap6s receber a informacdo da RM sobre as homologagdes concedidas,
publicard em Boletim Interno a informagdo, providenciando, via FAP
Digital, o saque do beneficio.

A RM examinard as solicita¢des de Auxilio-Transporte acima de R$ 700,00,
checando o seu enquadramento na legislacdo reguladora do assunto,
RM homologando-as.

Publicard em Boletim Regional as homologagdes concedidas.

Informard as OM as homologa¢des concedidas, fazendo constar no
documento o nimero do BR que publicou a(s) homologacdo(des). Se for o
caso, informard também as solicitagdes que ndao foram homologadas,
devidamente embasadas na legislacdo vigente.

. PRESCRICOES DIVERSAS
. Os Comandantes/Chefes/Diretores deverdo tomar as providéncias cabiveis, inclusive ressarcimento e
sancdes disciplinares, quando da constatacdo de irregularidades.

. Quando o valor do beneficio ultrapassar o limite superior, a OM do militar solicitante deverd,
obrigatoriamente, realizar sindicancia para verificar a coeréncia da situacdo do beneficidrio e a
legislacao vigente e, caso seja concedido o beneficio, deverd remeter, para a RM, cépia do BI que
publicou o resultado da sindicincia, juntamente com a solicitacio de homologacdo prevista no § 12,
deste artigo.

. Para o saque de AT serd observado o seguinte:

1) para beneficio com valor até o limite superior, inclusive, o AT devera ser sacado no CODOM da
OM; e

2) para beneficio com valor acima do limite superior, 0 AT homologado pela RM deverd ser sacado no
CODOM do Centro de Pagamento do Exército (CPEx), e somente serd liberado, para pagamento,
apo6s a andlise e critica da DCIPAS.
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NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL
ASSUNTO V - AUXILIO-ALIMENTACAO

1. LEGISLACAO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
Do Dispde sobre o regime juridico dos servidores publicos civis da DOU n= 237,
Lei n? 8.112/90. Unido, das autarquias e das fundacdes publicas federais. 11 DEZ 1990 de 12 DEZ 1990
Concede antecipacdo de reajuste de vencimentos e de soldos dos DOU ne 179
Lei n2 8.460. Servidores Civis e militares do Poder Executivo e dad outras| 17 SET 1992 ;
A de 17 SET 1992
providéncias.
. Altera dispositivos das Leis n% 8.112, de 11 DEZ 1990, e n*® 8.460, DOU n® 240,
Lei n®9.527. de 17 SET 1992. I0DEZ 1997 | 4 11 DEZ 1997

Regulamenta o art. 22, da Lei n® 8.460, de 17 SET 1992, que
dispde sobre o Auxilio Alimentacdo destinado aos Servidores 16 AGO 01 DOU n® 158,
Civis ativos da Administracdo Puablica Federal direta, autarquica e de 17 AGO 01
fundacional.

Decreto n® 3.887.

2. DOCUMENTOS DO PROCESSO

Documento Responsabilidade de 3 Modelo
Fornecimento/Elaboracio
Didrio Oficial da Unido que publicou a entrada em OM _
exercicio do servidor.
3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE
Orgio Providéncias Observagoes

oM Quando o servidor civil se apresenta na OM por entrar em exercicio de cargo publico, i
o Setor de Pagamento de Pessoal Civil implanta o saque do Auxilio Alimentacéo.

4. PRESCRICOES DIVERSAS

a. O Auxilio Alimentac¢do, creditado no contracheque, ¢ pago por dia de trabalho, limitando estes ao
méximo de 22 (vinte e dois) dias mensais.

b. O Auxilio Alimentagdo tem cardter indenizatério € ndo se incorpora ao vencimento, remuneracao,
proventos ou pensdo por expressa determinacao legal.

c. Nao sdo consideradas para efeito de pagamento do Auxilio Alimenta¢do as ocorréncias abaixo:

1) afastamento ou licenca com perda da remuneracao;

2) afastamento por motivo de reclusao;

3) exoneracao, aposentadoria, transferéncia ou redistribuicao;
4) licenga para tratar de interesses particulares; e

5) falta ndo justificada.

d. O Auxilio Alimentacdo nao pode ser desvirtuado na sua utilizacao.

e. O Auxilio Alimentag¢do ndo € acumuldvel com outros de espécie semelhante, tais como cesta bésica ou
vantagem pessoal origindria de qualquer forma de auxilio ou beneficio alimentar.

f. O servidor que acumula cargos ou empregos publicos, conforme as regras da Constitui¢cao Federal, fara
jus a um dnico Auxilio Alimentacdo, através de opcao.

g. O Auxilio Alimentag¢do ndo € rendimento tributdvel e ndo sofre incidéncia para o Plano de Seguridade
Social do Servidor Publico (PSSS).
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h. O Auxilio Alimentagdo é custeado com recursos do 6rgao ou entidade em que o servidor estiver em
exercicio, ressalvado o direito de op¢ao pelo 6rgdo ou entidade de origem.

i. A participacdo do servidor em programa de treinamento regularmente instituido, congressos,
conferéncias, ou outros eventos de igual natureza, sem deslocamento da sede, ndo produzem descontos
no Auxilio Alimentacao.

J- As didrias sofrerdo o desconto do Auxilio Alimentacdo, exceto aquelas pagas em finais de semana ou
feriados.

NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL
ASSUNTO VI - EXERCICIOS ANTERIORES

1. LEGISLACAO BASICA
Referéncia Titulo/Assunto Data Publicacao
o Aprova as Normas para o pagamento de despesas de exercicios BE n2 52,
Port Min n? 1034. anteriores no Ministério do Exército. 11 DEZ 1997 de 26 DEZ 1997

2. DOCUMENTOS DO PROCESSO
a. Exercicios anteriores de Pré-Escolar

Documento Responsablhdade de 3 Modelo
Fornecimento/Elaboracao
. Anexo “A” das Normas
Requerimento ara o Pagamento de
Dirigido ao Ordenador de Despesa da OM de vincula¢io ou que o Interessado P &

Despesas de Exercicios
Anteriores
Anexo “B” das Normas
para o Pagamento de

militar serve e protocolado na mesma.

Informacio de Requerimento

Instrui o requerimento, contém parecer e € assinado pelo Cmt, oM Despesas de Exercicios
Ch ou Dir OM ou Ch SIP. P .
Anteriores
Certidao de nascimento Interessado -

Anexo “E” das Normas
para o Pagamento de
Despesas de Exercicios
Anteriores

Solicitacao de Pagamento
Elaborada em 3 (tr€s) vias, sendo 12 e 22 vias destinadas ao OM
Orgao Setorial ou CPEx e 32 via para ser arquivada na UG.

Ficha-Cadastro
Preenchida pelo interessado quando da solicitacdo de concessao Interessado
do beneficio.

Coépia da folha do BI que publicou a averbacio da Ficha-
Cadastro
E obrigatéria a averbagdo da Ficha-Cadastro por meio de sua
publicagcdo em BI, conforme determina o art. 82, das IR 70-17.

Copia da pagina do BI da OM que publicou o
reconhecimento da divida
O reconhecimento da divida, referente aos anos solicitados, é um OM
ato do Ordenador de Despesas, publicado em BI, normalmente
com base em sindicancia instaurada para esse fim.

Copia da pagina do BI que publicou a solucio da sindicincia
Toda vez que ndo houver explicagdo que justifique o ndo
pagamento da despesa na época devida, o Cmt, Ch ou Dir de
OM deverd instaurar sindicdncia para apurar o motivo e
responsabilidades.
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Responsabilidade de

Documento Fornecimento/Elaboracao Modelo
Copias das Fichas-financeiras
Comprovardo o ndo recebimento do beneficio.
Demonstrativo oM
Demonstrativo, més a més, dos valores que o requerente -
deveria ter recebido caso tivesse sido pago integralmente na
época devida.
Outros que se facam necessarios OM/Interessado
b. Exercicios anteriores de Auxilio-Transporte
Documento Responsabllldade de y Modelo
Fornecimento/Elaboracio
. Anexo “A” das Normas
Requerimento ara o Pagamento de
Dirigido ao Ordenador de Despesa da OM de vinculagdo ou que Interessado p £ .
= Despesas de Exercicios
o militar serve e protocolado na mesma. .
Anteriores
Anexo “B” das
Informacio de Requerimento Normas para o
Instrui o requerimento, contém parecer e € assinado pelo Cmt, Pagamento de
Ch ou Dir OM ou Ch SIP. Despesas de Exercicios
Anteriores
OM Anexo “E” das
Solicitacio de Pagamento Normas para o
Elaborada em 3 (trés) vias, sendo 12 e 22 vias destinadas ao Pagamento de
Orgdo Setorial ou CPEx e 3? via para ser arquivada na UG. Despesas de Exercicios
Anteriores
Copia da Solicitacao de Auxilio Transporte-SAT
Preenchida pelo requerente, conforme determinado no art. 72, Interessado
das IR 70-21, aprovadas pela Portaria n® 014 - DGS, de 30
JUN 1999.
Copia da folha do BI/OM que publicou a averbacio da
SAT
Copia da pagina do BI que publicou a aprovacao da
concessao do Auxilio-Transporte
Conforme previsto na letra “b” do subitem “4” do item “4.
Controle” das Normas para o Controle da Solicitacdo e -
Concessdo do Auxilio-Transporte e do Exame de sua OM
Requisi¢do no Ambito do Exército Brasileiro, aprovadas pela
Portaria n® 098-DGP, de 31 OUT 01.
Cépia do BI/OM que publicou o reconhecimento da divida
por parte do OD.
Coépia da folha do BI/OM que publicou transcricio da
homologacio do Auxilio-Transporte feita pela RM.
Outros que se facam necessarios. OM/Interessado
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c. Exercicios anteriores de Auxilio-Alimentacio

Documento Responsabllldade de y Modelo
Fornecimento/Elaboracao
Requerimento Anexo “A” das Normas
Dirigido ao Ordenador de Despesa da OM de vinculagdo ou que Interessado pDﬁgsa es(;s Pc?egan];i?r(éiciies:
o militar serve e protocolado na mesma. pe
Anteriores
[13 » 334
Informacio de Requerimento A;:;Oo BPa d;;e§?5m3:
Documento que instrui o requerimento, contém parecer e & pD dg E . .
assinado pelo Cmt, Ch ou Dir OM ou Ch SIP. espesas de Lxercicios
Anteriores
[13 Nedd
Solicitacao de Pagamento A;:;OO EPa d:;eigmg:
Elaborada em 3 (trés) vias, sendo 12 e 22 vias destinadas ao OM I]’)es esas deg Exercicios
Orgao Setorial ou CPEx e 32 via para ser arquivada na UG. pes
Anteriores
Cépia da pagina do BI que publicou a aprovacio da
concessao do Auxilio-Alimentacio.
Cépia do BI/OM que publicou o reconhecimento da divida -
por parte do OD.
Outros que se facam necessarios. OM/Interessado
3. TRAMITACAO E RESPONSABILIDADE
Orgio Providéncias Observagdes
O interessado preencherd, na OM, o requerimento dando entrada no pedido de
pagamento de despesas de exercicios anteriores, acompanhado de toda a
Interessado 4 ~ P o . .
ocumentacdo necessdria que comprove o direito ao beneficio pretendido
(Auxilio Pré-Escolar, Transporte ou Alimentacio).
A OM, pelo Principio da Publicidade dos Atos Administrativos, averbard em Argclg)gﬁ :Illlti)a:lacl)o
BI o requerimento do interessado. .
requerimento
O OD instaurard uma sindicncia com o objetivo de averiguar o motivo pelo
qual a despesa deixou de ser paga na época devida, bem como a respectiva
responsabilidade.
OM O setor de pagamento de pessoal encarregar-se-4 de montar corretamente o
processo, de acordo com as Normas para o pagamento de despesas de
exercicios anteriores, aprovadas pela Port Ministerial n2 1.054, de 11 DEZ )
1997, submetendo-o posteriormente ao OD para reconhecimento da divida.
O OD fard publicar em BI o reconhecimento da divida, que deverd ser
efetuado no préprio processo.
Ap6s devidamente montado o processo serd encaminhado a DCIPAS que fard
a andlise do mesmo.
Receberd das OM os processos, analisando as partes formal e legal que
DCIPAS compde os mesmos. Fard publicar no Bol DGP a aprovacdo, por parte do VCh )
DGP, do reconhecimento da divida feito pelo Ordenador de Despesas da OM,
encaminhando posteriormente para pagamento junto ao CPEX.

4. PRESCRICOES DIVERSAS

a. O processo de despesas de exercicios anteriores devera ser montado de acordo com o previsto nas
Normas para o pagamento de despesas de exercicios anteriores no Ministério do Exército, aprovadas
pela Port Min n2 1.054, de 11 DEZ 97, modificada pela Portaria 189-Cmt Ex de 17 de marco de 2011.

b. Nenhuma Despesa de Exercicios Anteriores poderd ser ressarcida sem que haja, antes, o
reconhecimento do direito por parte da autoridade competente para empenhd-la (Ordenador de
Despesas - OD).
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c. O reconhecimento da divida de Despesas de Exercicios Anteriores deverd ser efetuado pelo OD, no
proprio processo, e serd publicado em BI da OM.

d. O reconhecimento da divida deverd ser aprovado pelo Chefe do DGP, a quem cabe autorizar o
pagamento.

e. O processo receberd, obrigatoriamente, capa apropriada e, a excec¢do desta, todas as folhas serdao
sequencialmente numeradas em algarismos ardbicos e rubricados no alto superior direito pelo agente da
administracdo que organizar 0 processo.

f. O OD determinard o arquivamento dos processos nos seguintes casos:
1) desisténcia da solicitacdo do requerente;
2) apuragao de duplicidade de requerimentos;
3) interessado deixar de atender as exigéncias no prazo estipulado nas Normas para o Pagamento de
Despesas de Exercicios Anteriores, aprovadas pela Port Min n2 1.054, de 11 DEZ 1997,
4) interessado vier a falecer; e
5) nao reconhecimento da divida pela autoridade competente.
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MODELO n® 1 (Referente ao Assunto I das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)

REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO

EXERCITO BRASILEIRO
(escaldes hierarquicos até a OM expedidora)

Requerimento

EB: 00000.000000/0000-00

Do (Posto/Grad e nome do requerente)

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social
Objeto: Auxilio-Financeiro para Assisténcia a (modalidade)

1. (Nome completo em letras maidsculas), (Idt n® ), Prec CP
CP , (posto/graduacdo), de(o) (arma/quadro/servico), servindo no(a) (OM por
extenso), requer a V Exa concessao de Auxilio Financeiro, na modalidade nio - indenizavel,
no valor de R$ (valor em algarismos - valor por extenso) por motivo de desajuste financeiro
decorrente de despesas relativas a assisténcia a saide de sua esposa, Sra (nome completo).

2. Tal solicitagdo encontra amparo no art: 32 e no inciso II (I, IIT ou IV), do art.

5%, das IG 30-13, aprovadas pela Portaria n® 565-Cmt Ex, de 23 de agosto de 2006, combinados
com o inciso II (ou I), e paragrafo dnico, do art. 10, art. 16 (13 ou 17) e do art. 22, das IR 30-50,

aprovadas pela Portaria n249-DGP, de 19 de marco de 2007.

3. Anexos
a. copia do contracheque do més de ........... de .........
b. copia da conta de luz do més de ........... de ..........
c. copia de recibo de aluguel do més de ........... de ..........

d. copia de receitas e pareceres médicos.
e. copia de notas fiscais relativas a medicamentos.
f. (outras, conforme a area de auxilio financeiro.)

4. E a primeira vez que requer.

Nestes termos, pede deferimento.

Local e data.

(Nome completo) - (Posto/Graduagao)

Legislacdo de referéncia: Port n> 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (Fig A-14 - EB 10-IG-01.001)
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MODELO n® 1 (Referente ao Assunto I das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)
INSTRUCOES COMPLEMENTARES PARA PREENCHIMENTO - CONTINUACAO

(1) Adaptar e completar o cabecalho de acordo com a OM do requerente.

(2) Adaptar conforme o posto ou a graduagdo e a situacdo do requerente (e dependente,
se for o caso), OM onde serve ou a qual estd vinculado (no caso de militar inativo), bem como a
modalidade, a drea de concessdo e o valor do AF requerido.

(3) Adaptar o amparo conforme a modalidade, a drea de concessdo e o valor do

AF.
(4) Incluir todos os documentos que estejam relacionados ao AF requerido e que
possam auxiliar na decisdo do Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social.

(5) No caso de AF para assisténcia a sinistro, devera ser anexado relatério pericial
e fotografias que elucidem o sinistro.

(6) Observar e cumprir as demais observacgdes e instrucdes de preenchimento previstos
no modelo de requerimento constante das Instru¢des Gerais para a Correspondéncia, do Exército (EB
10-IG01.001) 12 Edi¢do, 2011 e d4 outras providéncias.
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MODELO n® 2 (Referente ao Assunto I das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)
INFORMACAO DO REQUERIMENTO

MIN ISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
(escaloes hierarquicos até a OM expedidora)

Local e data.
Info n®

Do Cmt, Ch ou Dir da OM

Ao Sr Diretor de Civis, Inativos, Pensionistas e Assisténcia Social

Assunto: auxilio financeiro nao indenizavel

1. Requerimento em que o (posto/graduacdo) de(o) (arma/quadro/servi¢o) (nome
completo - em letras maitsculas), servindo nesta OM, pleiteia a V Exa a concessdo de
auxilio financeiro nao indenizavel, no valor de R$ (valor em algarismos - valor por extenso)
por motivo de desajuste financeiro decorrente de despesas relativas a assisténcia a saide de sua
esposa, Sra (nome completo).

2. INFORMACAO

a. Amparo do requerente

Estd amparado pelo art. 32 e no inciso II (I, Il ou IV) do art. 5% das IG 30-13,
aprovadas pela Portaria no 565-Cmt Ex, de 23 de agosto de 2006, combinados com o inciso II
(ou I), e pardagrafo unico, do art. 10, art. 16 (13 ou 17) e art. 22, das IR 30-50, aprovadas pela
Portaria no 49-DGP, 19 de margo de 2007.

b. Estudo fundamentado

1) Dados informativos sobre o requerente:
a) identidade: .........cccoeevevnnnnenn. :
b)Prece CP: ......ooevvvvveennnnnnn. ;
C)CPF: ..o, ;
d) S1tuaCA0 MILILAL: ...ooviiiiiiiiiiieie e ;
€) €SLAAO0 CIVIL: et ;

f) n’ de dePendentes: .........cocuiiiiiiiiiiieiiie e ;
€) ENACTECO: ..eiuviieiiieeiieeeieeete et et e et e et e it e e st e sabeeesabeesabeesaaees ;
h) dados bancarios:

(1) DANCO: weiiiiiiieieeeee e ;

(2) QEENCIA: c.evieeiieeiieeiiecee et e e ;€

(3) CONtA-COITENTE: ...coeeeeeeneeeieirirererereeeeeee e e ;
i) dependente beneficiado (se for o caso):

(1) TOINIE: vttt ee et e ee e e e e et et e e ee e e e vssaeerereaeaenaees ;
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MODELO n® 2 (Referente ao Assunto I das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)
INFORMACAO DO REQUERIMENTO - CONTINUACAO

(BYPrec @ CP: e,
2) Apreciacao

O requerente pleiteia a concessdo de auxilio financeiro nao indenizavel,

havendo coeréncia entre o que solicita e os dispositivos citados como amparo.

3. DESPACHO (4)

4. O presente requerimento permaneceu dia(s) nesta OM para fins de

informagao e encaminhamento.

(Cmt, Ch ou Dir da OM)

Legislacdo de referéncia: Port n® 769-Cmt Ex, de 7 DEZ 11 (Fig A-15 - Modelo de Informacao do
Requerimento)

INSTRUCOES COMPLEMENTARES PARA PREENCHIMENTO

(1) Adaptar e completar o cabegalho de acordo com a OM do requerente.

(2) Adaptar conforme o posto ou a graduacdo e a situacdo do requerente (e dependente, se for o
caso), OM onde serve ou a qual estd vinculado (no caso de militar inativo), bem como a modalidade, a

area de concessdo e o valor do AF requerido.

(3) Adaptar o amparo conforme a modalidade, a drea de concessio e o valor do AF

requerido.

(4) Conforme os tipos de pareceres previstos na subalinea c), da alinea 2), do subitem b., do item
19, do Anexo A, as Instrucdes Gerais para a Correspondéncia, as Publicacdes e os Atos Administrativos

no Ambito do Exército (IG 10-42).

(5) Observar e cumprir as demais observacdes e instru¢des de preenchimento previstas no
modelo de informacdo constante das Instrucdes Gerais para a Correspondéncia, do Exército (EB 10-

IG01.001) 12 Edi¢ao, 2011 e da outras providéncias.
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MODELO n2 03 (Referente ao Assunto I das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)
RELATORIO SOBRE SITUACAO SOCIOECONOMICA DE REQUERENTE

EXERCITO BRASILEIRO
(escaloes hierarquicos até a OM expedidora)

RELATORIO SOBRE SITUA(;AQ SOCIOECONOMICA DE REQUERENTE DE
AUXILIO FINANCEIRO

1. DADOS INDIVIDUAIS

a. Nome:
b. Posto ou graduacdo:
c. Identidade
d. Tel:
e. Endereco

Av ou Rua: Bairro:

Cidade: Estado:
f. Dados bancarios

Banco: Agéncia: Conta-corrente:

g. CPF:

2. DADOS FAMILIARES

a. Dependentes

Nome Parentesco Idade Observacoes (2) (3)

b. Situacdo econdmica familiar

1) Possui casa propria? (sim ou nao)

2) Reside em casa (prépria, alugada, PNR ou outros)?

3) A familia possui automoével?
a) quantidade:
b) do casal:
¢) dos filhos:
d) marca e ano:

4) Renda familiar mensal : (s6 dos que contribuem permanentemente)
a) do titular: R$
b) do conjuge: R$
¢) dos filhos: R$
d) total: RS
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MODELO n? ;') (Referente ao Assunt0~I das NT-DCIPASA/ASSISTIAENCIA SOCIAL)
RELATORIO SOBRE SITUACAO SOCIOECONOMICA DE REQUERENTE -
CONTINUACAO

5) Levantou recursos para saldar as despesas referentes ao Auxilio Financeiro requerido?
(sim ou néo)
- Valor: R$

6) Saldos nesta data, da familia.
a) conta-corrente: R$
b) poupanga: R$
¢) aplicacdo financeira: R$
d) outros (4): R$
e) total: R$

7) Rendimentos diversos
a) Auxilio-Invalidez:
b) Remuneracdo com Base no Soldo do Grau Hierdrquico Imediato

8) Beneficio
- Isencdo de imposto de renda:

c. Situacao financeira
1) Renda familiar mensal (liquida): R$
2) Despesas familiares :
a) moradia (5): R$
b) alimentacdo: R$

¢) transporte: RS
d) vestudrio: RS
e) educagio: RS
f) farmécia: R$
2) luz e gés: RS
h) telefone: R$
i) credidrios: R$
) lazer: RS
k) outros (4): R$
1) total: RS

3) Saldo mensal: R$

3. OUTROS DADOS
a. Sobre o auxilio requerido
1) area:
2) modalidade:
3) importincia: R$
4) margem disponivel para consignagio: R$ (6)

b. Do militar
1) situacdo (7):
2) data de praga:
3) tempo de servigo:
4) data de término do engajamento (se for o caso):
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MODELO n® 3 (Referente ao Assunto I das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)

RELATORIO SOBRE SITUACAO SOCIOECONOMICA DE REQUERENTE -
CONTINUACAO

4. ANEXOS

- Se for o caso

5.CONCLUSAO

a. Se restou comprovado o desajuste econdmico do requerente.
b. Sugerir a modalidade e o valor do AF, se for o caso.

c. Sugerir os bens que devem ser considerados essenciais, no caso de AF para cobertura de
sinistro.

d. Outras, se julgar necessario e conveniente.

Local e data

(Nome completo) - (Posto/Graduacio) Relator

INSTRUCOES COMPLEMENTARES PARA PREENCHIMENTO DO RELATORIO

(1) Adaptar e completar o cabecalho conforme a OM do requerente.

(2) Especificar o BI que incluiu, reconheceu, ou oficializou os dependentes que podem ser
beneficiados com AF para assisténcia a satde.

(3) Filho maior de 21 anos: informar se estuda ou se é invalido ou interdito, etc.

(4) Especificar, em tantas linhas quantas necessarias.

(5) Nao incluir PNR j4 descontado em contracheque.

(6) Informar o valor disponivel da margem de consignacdo do militar, ja subtraidos os descontos
porventura existentes.

(7) Militar de carreira da ativa; militar tempordrio da ativa; militar inativo; ou militar reformado.
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MODELO n® 4 (Referente ao Assunto I das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)
PLANILHA DE DESPESAS COM O TRATAMENTO DE SAUDE

EXERCITO BRASILEIRO
(escaloes hierarquicos até a OM expedidora)

DESPESAS COM TRATAMENTO DE SAUDE

1. PACIENTE:

2. DESPESAS COM MEDICAMENTOS

Data da prescri¢ao

médica Data de aquisi¢@o Valor

Descri¢ao

Total

3. DESPESAS COM MATERIAL DESCARTAVEL E (OU) NECESSARIO

TRATAMENTO
Data da prescricao e
Descri¢ao méElica ¢ Data de aquisi¢do Valor
Total

Local e data

(Nome completo) - (Posto/Graduacio) Relator

Obs: (1) Completar o cabegalho, conforme a OM do requerente.
(2) Todas as despesas deverao estar comprovadas por nota fiscal.
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MODELO n® 5 (Referente ao Assunto II das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)

REQUERIMENTO PARA ASSISTENCIA A PESSOA COM NECESSIDADES EDUCATIVAS
ESPECIAIS

MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
(escaldes hierarquicos até a OM expedidora)

Requerimento

EB: 00000.000000/0000-00

Do (Posto/Grad e nome do requerente)

Ao Sr Comandante da ___2 Regiao Militar

Objeto: assisténcia a pessoa com necessidades educativas especiais

1. (Nome completo em letras maitsculas) (Idt n® ), Prec/CP
n® , (Posto/Graduacdo) de(o) (arma/quadro/servi¢o), servindo no(a) (OM -
por extenso), requer a V Exa a assisténcia para o atendimento de (nome completo do portador
de necessidades educativas especiais). (2)

2. Tal solicitagdo encontra amparo no(a) (citar o inciso, o
artigo, etc) das Instru¢bes Reguladoras para a Assisténcia aos Portadores de
Necessidades Educativas Especiais (IR 30-53), aprovadas pela Portaria n® -DGP, de

de de .(3)

3. E a primeira vez que requer.

Nestes termos, pede deferimento.

Local e data.

(Nome completo) - (Posto/Graduagao)

INSTRUCOES COMPLEMENTARES DE PREENCHIMENTO

a. Orientacdes no texto do modelo
(1) Adaptar e completar o cabecalho conforme a OM do requerente.
(2) Adaptar conforme o posto ou a graduacdo e a situacdo do requerente, OM onde serve ou a qual
esta vinculado (no caso de militar inativo).
(3) Adaptar o amparo.

b. Observar e cumprir as demais observacdes e instrucdes de preenchimento previstos no modelo de
requerimento constante das Instru¢des Gerais para a Correspondéncia, do Exército (EB 10-IG01.001)
12 Edicdo, 2011 e d4 outras providéncias.
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MODELO n® 6 (Referente ao Assunto II das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)
INFORMACAO DO REQUERIMENTO
g

MIN ISTERO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO
(escaloes hierarquicos até a OM expedidora)

Local e data.
Info n®

Do Cmt, Ch ou Dir da OM

Ao Comandante da Regido Militar

Assunto: assisténcia a portador de necessidades educativas especiais

1. Requerimento em que o (Posto/Graduacdo) (Nome completo), (2) servindo
no(a) OM, requer a V Exa a assisténcia para o atendimento de (nome
completo), seu(ua) filho(a), portador(a) de (citar a deficiéncia), de acordo com o
parecer exarado pelo (citar nome e CRM do profissional de satde), anexo.

2. INFORMACAO

a. Amparo do requerente

Estd amparado pelo art. (citar o(s) artigo(s), o(s) inciso(s), etc) das Instrucdes
Reguladoras para a Assisténcia aos Portadores de Necessidades Educativas Especiais (IR 30-
53), aprovadas pela Portaria n® __-DGP, de de de .(3)

b. Estudo fundamentado
1) Dados informativos sobre o requerente:
a) identidade: .........cccoevvevnnnneen. :
b)Prece CP: ......oooevvvveennnnnn. ;
C)CPF: ..o, ;
d) S1tuaCa0 MIIILAL: ...eovviiiiiiiieiiceie e ;
€) €SLAA0 CIVIL: e ;

f) n2de dependentes: .........cceevieeriiiriieiieeee e ;
€) ENABTECO: ..eeiuviiiiiiieitieeeiee et ettt ettt e e e e sat e e sabeeebeesateeaaees ;
h) RM de vINCulagao: ......c.eeeeiveeiieeiieeeeeeie e ie

2) Dados informativos sobre o dependente beneficiado:
b) condi¢io de depend@ncia:.........ccceevuvieeiiieeiiiieeniie e ;

¢) data de NASCIMENTO: ....eeiiiiiiieiiiieeieeeeeeeeeeire e e eeeeraree e e e e e e eeanes :
Q) SEX O e nnnn ;
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MODELO n® 6 (Referente ao Assunto IT das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)
INFORMACAO DO REQUERIMENTO-CONTINUACAO

£) CID: o

3) Apreciacdo
O requerente pleiteia assisténcia para seu(ua) filho(a), (citar nome
completo), portador(a) de necessidades educativas especiais, havendo coeréncia entre o
que solicita e os dispositivos citados como amparo.

3. PARECER (4)

4. O presente requerimento permaneceu dia (s) nesta OM para fins de
informacdo e encaminhamento.

(Cmt, Ch ou Dir da OM)

INSTRUCOES COMPLEMENTARES DE PREENCHIMENTO

a. Orientacdes no texto do modelo:
(1) Adaptar e completar o cabecalho conforme a OM do requerente.
(2) Adaptar conforme o posto ou a graduagdo e a situacdo do requerente.
(3) Adaptar o amparo.
(4) Conforme os tipos de pareceres previstos na subalinea c), da alinea 2), do subitem b., do item 19, do
ANEXO A, as Instrucdes Gerais para a Correspondéncia, as Publicagdes e os Atos Administrativos
no Ambito do Exército (IG 10-42).

b. Observar e cumprir as demais observacdes e instrucdes de preenchimento previstas no modelo de
informacao constante das Instrucdes Gerais para a Correspondéncia, do Exército (EB 10-IG01.001) 12
Edicdo, 2011 e da outras providéncias.
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MODELO n® 7 (Referente ao Assunto III das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)
FICHA-CADASTRO DO AUXILIO PRE-ESCOLAR

1,0cm

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escaloes hierarquicos até a OM expedidora)

1,5 cm

FICHA-CADASTRO DE BENEFICIARIO
(ASSISTENCIA PRE-ESCOLAR)

2.0 cm 1,5cm

1. Nome do Beneficiario:

2. Dependentes: Data Nasc:
Data Nasc:
Data Nasc:
3. Modalidade do beneficio: Indireta 4. Boletim Interno:
5. O beneficidrio apresentou laudo médico? (Excepcional) - ( ) SIM( ) NAO
6. Faixa de remuneracio: 7. Cota-parte:
8. Endereco: 1.0 cm
. . eq e . . . . . 0
9. O c6njuge ou companheiro(a) se militar ou servidor civil da Administracdo Federal é detentor do

beneficio? () SIM ( ) NAO

AUTORIZO a consignagdo da cota-parte referente a minha participagdo no Beneficio da Assisténcia
Pré-escolar, observando o percentual do desconto para minha faixa de remuneracdo, incidente
sobre o valor-teto.

I 2,5cm
de de 20

)

12,5 cm

DECLARO, sob minha inteira responsabilidade, serem verdadeiras as informacdes prestadas nesta
Ficha-cadastro e nos documentos por mim apresentados.

1255 cm de de 20

12,5 cm

) 2,0 cm (minimo)
Observacdes: DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS PELO BENEFICIARIO

1. Certiddo de Nascimento.

2. No caso de excepcional: laudo médico comprovado que desenvolvimento bioldgico, psicolégico e
a motricidade do dependente, correspondem a idade mental até seis anos de idade.

3. Dependentes sob tutela/ado¢do: apresentar a documentagdo de tutela/adocao.

4. Declaragdo do codnjuge/companheiro(a), quando militar ou servidor civil, de que ndo percebe o
beneficio.

5. Beneficidrio separado judicialmente/divorciado: comprovante da guarda legal do dependente.
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MODELO n® 8 (Referente ao Assunto IV das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)
SOLICITACAO DE AUXILIO-TRANSPORTE - SAT

1,0cm

Armas Nacionais
MINISTERIO DA DEFESA
EXERCITO BRASILEIRO

(escaloes hierarquicos até a OM expedidora)

1,5cm
SOLICITACAO DE AUXILIO -TRANSPORTE (SAT)
2,0 cm 1,5cm

1. DADOS SOBRE O BENEFICIARIO

1,0 cm

a. NOME:

b. MILITAR (POSTO/GRADUACAO):

CIVIL (CAT FUNC/REFERENCIA):

¢. ENDERECO RESIDENCIAL:

(Av, rua, apto, conj, bairro, cidade, UF)

d. PERCURSO:

(Res - OM e vice-versa)

2. MEIO(S) DE TRANSPORTE:

3. NOME DA EMPRESA:

4. VALOR DO AUXILIO TRANSPORTE

PERCURSO DIARIO:
PERCURSO 1. NO VALOR DE R$
PERCURSO 2. NO VALOR DE R$
PERCURSO 3. NO VALOR DE R$
TOTAL DIARIO NO VALOR DE R$ (a)
TOTAL MENSAL NO VALOR DE R$ x 22 dias (a)

Cidade, UF, de de 20__

(assinatura do militar ou servidor civil)

5. AUTORIZO QUE SEJA DESCONTADO EM MEUS VENCIMENTOS O VALOR DE 6% DO
SOLDO, SALARIO E/OU VENCIMENTO BASICO.
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MODELO n® 8 (Referente ao Assunto IV das NT-DCIPAS/ASSISTENCIA SOCIAL)
SOLICITACAO DE AUXILIO-TRANSPORTE - SAT - CONTINUACAO

6. PARECER DA SECAO DE PESSOAL OU CMT SU
SOU DE PARECER QUE O AT
( ) DEVE SER CONCEDIDO.
( ) NAO DEVE SERCONCEDIDO.

2,5 cm

Cigade, UF, de de 20__

2,5 cm

(assinatura do Enc da Sec Pes ou Cmt SU)

IZ,S cm

PUBLICADO EM BI N2 , DE

2,0 cm (minimo)
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