DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL

PORTARIA N2250-DGP, DE 10 DE NOVEMBRO DE 2014.

Aprova as Normas para o Processamento
e 0 Pagamento de Auxilio-Funeral no
ambito do Exército Brasileiro (EB 30-N-
50.007).

O CHEFE DO DEPARTAMENTO-GERAL DO PESSOAL, no uso da
atribuicdo que lhe confere o art. 4° do Regulamento do Departamento-Geral do Pessoal (EB 10-
R-02.001), aprovado pela Portaria do Comandante do Exército n® 70, de 18 de fevereiro de 2013,
e de acordo com as Instrucdes Gerais para os Atos Administrativos do Exército (EB 10-1G-
01.002 e EB 10-1G-01.003), aprovadas pela Portaria do Comandante do Exército n2 771, de 7 de
dezembro de 2011, resolve:

Art. 1° Aprovar as Normas para o Processamento e o Pagamento de Auxilio-
Funeral no &mbito do Exército Brasileiro (EB 30-N-50.007).

Art. 22 Determinar que esta portaria entre em vigor na data de sua publicacao.

NORMAS PARA O PROCESSAMENTO E O PAGAMENTO DE AUXILIO-FUNERAL
NO AMBITO DO EXERCITO BRASILEIRO (EB 30-N-50.007)
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NORMAS PARA O PROCESSAMENTO E O PAGAMENTO DE AUXILIO-FUNERAL
E DE INDENIZACAO NO AMBITO DO EXERCITO BRASILEIRO (EB 30-N-50.007)

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 12 As presentes Normas tém por finalidade estabelecer a orientacdo técnico-
normativa, para o processamento e o pagamento de auxilio-funeral, e de indeniza¢do no ambito
do Exército Brasileiro.



CAPITULO Il
DA LEGISLACAO DE REFERENCIA

Art. 22 Sdo legislacGes de referéncia:

| - Lei n? 5.809, de 10 de outubro de 1972, que dispde sobre a retribuicdo e
direitos do pessoal civil e militar em servi¢o da Unido no exterior, e da outras providéncias;

Il - Lei n% 6.880, de 9 de dezembro de 1980, que dispde sobre o Estatuto dos
Militares;

Il - Lei n? 8.112, de 11 de dezembro de 1990, que dispBe sobre o regime
juridicos dos servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagbes publicas
federais;

IV - Lei n2 9.442, de 14 de marco de 1997, que cria a Gratificacdo de Condicae
Especial de Trabalho - GCET para os servidores militares federais das Forcas Armadas, altera
dispositivos das Leis n? 6.880, de 9 de dezembro de 1980, e 8.237, de 30 de setembro de 1991,
dispbe sobre o Auxilio-Funeral a ex-Combatentes, e da outras providéncias;

V - Medida Provisoria n? 2.215-10, de 31 de agosto de 2001, que dispBe sobre a
reestruturacdo da remuneracdo dos militares das Forcas Armadas, altera as Leis n® 3.765, de 4
de maio de 1980, e 6.880, de 9 de dezembro de 1980, e d& outras providéncias;

VI — Decreto n? 71.733, de 18 de janeiro de 1973, que regulamenta a Lei n®
5.809, de 10 de outubro de 1972, que dispde sobre a retribuicdo e direitos do pessoal civil e
militar em servi¢o da Uni&o no exterior;

VIl — Decreto n? 4.307, de 18 de julho de 2002, que regulamenta a Medida
Provisdria n® 2.215-10; de 31 de agosto de 2001, que dispde sobre a reestruturacdo da
remuneracgdo dos militares das Forgas Armadas, altera as Leis n2 3.765, de 4 de maio de 1960, e
6.880, de 9 de dezembro de 1980, e da outras providéncias; e

VIl — Decreto n? 20.910, de 6 de janeiro de 1932, que regula a prescri¢do
quinquenal. (Incluido)

CAPITULO 11l
DA CONCEITUACAO

Art. 32 Para os efeitos destas Normas, além dos constantes nas legislacGes de
referéncia, adotam-se 0s seguintes conceitos:

| - auxilio-funeral de militar: é o beneficio pago ao militar, ao(a) vitvo(a) ou aos
beneficiarios de pensdo militar, a fim de custear as despesas com o funeral;

Il - auxilio-funeral de servidor civil: é o beneficio pago a pessoa da familia que
tenha custeado as despesas com o funeral do servidor falecido na atividade ou aposentado;

Il - auxilio-funeral de ex-combatente: é o ressarcimento das despesas efetuadas
pela pessoa que houver custeado o funeral do pensionista ex-combatente;




IV - capeador: é o documento elaborado pela organizagdo militar (OM), pelo
orgédo pagador (OP) ou pela Secéo do Servico de Inativos e Pensionistas (SSIP) e encaminhado a
Regido Militar de vinculacdo da OM solicitante, contendo a consolidagédo dos dados pessoais e
dos parametros de calculo, a fim de efetivacdo do pagamento do auxilio-funeral ou da
indenizacgéo; (NR)

V - cota: montante em recursos orcamentarios recebido pelo cotista para atender
as despesas com auxilio-funeral ou com a indenizacéo;

VI - cotista: 6rgdo que tem atribuicdes de planejamento, orcamento e execucao
dos recursos destinados ao pagamento do auxilio-funeral ou da indenizagéo;

VIl - funeral: conjunto de medidas adotadas desde o 6bito até o sepultamento ou
a cremacao;

VIII - indenizacdo: valor pago a terceiro que custeou a despesa do funeral;

IX - 6rgdo técnico-normativo: é aquele com encargo de acompanhamento das
despesas do auxilio-funeral e da indenizagdo; e

X - subcotistas: sdo as Regides Militares, com atribuices de fazer o empenho
estimativo, liquidar e pagar as despesas relacionadas com o auxilio-funeral ou a indenizacé&o.

CAPITULO IV
DO PRAZO

Art. 42 O auxilio-funeral ou a indenizacdo deverdo ser pagos em 48 (quarenta e
oito) horas, contadas do ingresso do requerimento do interessado na organizacdo militar (OM),
na Secdo do Servico de Inativos e Pensionistas (SSIP) ou no 6rgéo pagador (OP). (NR)

§ 12 O processamento e o pagamento do auxilio-funeral ou da indenizagdo
deverdo tramitar com a prioridade urgentissima, de maneira a atender o prazo previsto em lei e
no regulamento.

§ 29 Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Util se o vencimento
cair em feriado ou em dia sem expediente.

§ 32 Nenhum procedimento administrativo ou trdmite burocratico e/ou protocolar
utilizados pelas RM, pelas OM, pelos OP ou pelas SSIP justificardo o descumprimento do prazo
estabelecido no caput. (NR)



§ 49 As publicacbes em boletim interno, quando necessarias, deverdo ser
efetivadas posteriormente ao pagamento do beneficio, a fim de ndo comprometer o prazo
previsto na legislagdo em vigor.

CAPITULO V
DO PROCESSAMENTO E DO PAGAMENTO

Art. 52 Apos receber os recursos da Secretaria de Economia e Financgas (SEF), o
DGP distribuird as RM as subcotas, para o exercicio financeiro em que ocorrerdo as despesas,
com base no planejamento das necessidades, recebido em A-1, no teto estabelecido pelo Estado-
Maior do Exército (EME), em razdo da série historica de pagamento do beneficio de auxilio-
funeral, por intermédio de Nota de Movimentacdo de Crédito (NC).

Art. 62 Disponibilizada a NC, as RM deverdo fazer o empenho estimativo
de todo o credito.

Art. 72 Ocorrido o 6bito e requerido o auxilio-funeral ou a indenizacdo pela
pessoa interessada, as OM, as SSIP ou os OP deverdo receber e reunir os documentos
necessarios e encaminhar, na data do requerimento, & RM de vinculagdo, por meio do Sistema
de Protocolo Eletronico de Documentos do Exército (SPED) ou qualquer outro meio eletrénico,
devendo a documentacéo fisica ser enviada na sequéncia. (NR)

§ 1° O valor do auxilio-funeral sera o previsto na legislacdo em vigor,
observando-se que, no caso de solicitacdo apresentada por terceiro que custeou o funeral, o
valor devera ser o constante das notas fiscais comprobatérias das despesas efetivamente
realizadas com aquela finalidade, até o limite estipulado para o mencionado beneficio. (Incluido)

§ 22 Ao ser calculado o auxilio-funeral por morte do conjuge, companheira (0),
dependente ou do militar, o beneficio pago ndo podera ser inferior ao soldo de subtenente.
(Incluido)

§ 32 O contrato particular de assisténcia funeral, tal como do FHE/decessos, ndo
inviabiliza o pagamento do auxilio-funeral. (Incluido)

Art. 82 As RM deverdo liquidar a despesa na mesma data em que receberem as
solicitacOes de pagamento do auxilio-funeral ou da indenizacao.

Art. 92 Disponibilizado o numeréario pela Diretoria de Contabilidade, a RM
emitird imediatamente a ordem bancaria, efetuando o pagamento da despesa.



§ 12 O adicional de trés décimos, incidente sobre os proventos na inatividade do
militar PTTC integra a totalidade de direitos percebidos pelo mesmo para efeitos de pagamento
de auxilio-funeral. (Incluido)

8§ 20 N&o pode ser efetuado pagamento de auxilio-funeral de exercicios financeiros
passados, com recursos do exercicio financeiro corrente. Tal procedimento, além de constituir
impropriedade administrativa, contraria o previsto na Port. Min. n? 1054, de 11 Dez 97.
(Incluido)

8§ 32 O marco inicial para a corregdo monetaria € a data de entrada do
requerimento na OM/OP/SSIP, aplicando-se o IPCA como indice de correcado. (Incluido)

Art. 10. As RM devem atentar para a segregacgéo de fungdes, a fim de evitar que o
mesmao setor seja responsavel por todas as etapas do processo.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES

Art. 11. Compete ao DGP:
| - provisionar as Regides Militares com os créditos orcamentarios necessarios a
execucdo da despesa de auxilio-funeral, recebidos da SEF, bem como efetivar a suplementacéo,

quando solicitada;

Il - providenciar as anulagcfes de créditos orgamentérios, quando solicitadas pelas
Regibes Militares; e

I11 - controlar o crédito sob sua responsabilidade.

Art. 12. Compete a DCIPAS:

| - fazer o planejamento das necessidades de recursos, para 0 pagamento de
despesas com o auxilio-funeral e com a indenizacdo em A-1 e informar ao DGP em data

oportuna;

Il - fazer o acompanhamento fisico-financeiro do pagamento do auxilio-funeral e
da indenizacao;

Il - orientar as RM quanto as duvidas surgidas na aplicacdo destas Normas; e

IV - consolidar as informacGes prestadas pelas RM, por intermédio do Mapa
Mensal de Pagamento de Auxilio-Funeral/Indenizacdo (ANEXO D).

Art. 13. Compete as RM:
| - realizar o empenho estimativo de todo o crédito descentralizado pelo DGP;
Il - fazer o célculo do auxilio-funeral, com base nas informagfes contidas no

Capeador
(ANEXO C), efetivando imediatamente a liquidacao da despesa;



[l - na mesma data em que receber o numerério proveniente da Diretoria de
Contabilidade, emitir a Ordem Bancaéria, depositando na conta corrente informada pelas OM,
pelas SSIP ou pelos OP o valor do beneficio ou da indenizacdo; (NR)

IV — o setor financeiro devera informar a OM, a SSIP ou ao OP a efetivagdo do
pagamento; (NR)

V - fazer o acompanhamento fisico-financeiro da despesa e solicitar,
antecipadamente, as suplementacdes que se fizerem necessérias; e

VI — o setor financeiro devera confeccionar e dar entrada na DCIPAS, até o
dia 5 (cinco) do més subsequente, com o0 Mapa Mensal de Pagamento de Auxilio-
Funeral/Indenizacdo (ANEXO D). (NR)

Art. 14. Compete a OM, a SSIP ou ao OP: (NR)
| - solicitar ao interessado que preencha o requerimento respectivo;

Il - verificar o direito ao beneficio, quando do recebimento da informacdo do
Obito por parte do requerente, com base na legislagdo especifica;

Il - proceder a conferéncia de toda a documentacdo apresentada, certificando a
conformidade entre a copia e o original,

IV - extrair, junto ao Setor de Pagamento de Pessoal, o espelho do contracheque
do militar ou da pessoa falecida referente ao més do 6bito; (NR)

V - consultar o domicilio bancario do credor no SIAFI por meio da transacao
CONDOMCRED, comprovando os dados bancarios fornecidos pelo requerente;

VI - preencher o Capeador (ANEXO C), em duas vias, remetendo uma das vias,
na mesma data da entrada do requerimento e por meio eletrénico, para a RM de vinculagéo,
acompanhado da copia de todo o processo, devendo ainda esta documentacdo ser enviada por
meio da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos; e (NR)



VII - juntar a outra via do Capeador (ANEXO C), que permanecera na OM, OP
ou SSIP, para fins de suporte documental e de arquivo, os seguintes documentos: (NR)

a) se o requerente for militar, em razdo do falecimento do conjuge, companheira
ou outro dependente:

1. requerimento;
2. copia da Certido de Obito;

3. copia de documento de 1dentificacao com CPF;

3. copia de documento de identificagdo com CPF do requerente e do codnjuge,
companheira(o) ou outro dependente falecido(a); (NR)

4. espelho do contracheque do militar referente ao més do 6bito; (NR)

5. extrato da consulta sobre domicilio bancario do credor no SIAFI
(CONDOMCRED), comprovando a conta corrente do requerente; e

6. copia de documento que comprove a dependéncia econdmica.

- b) se o requerente for o(a) viuvo(a) de militar, por morte de dependente,
obedecido o art. 50, 8 29, inciso VII, da Lei n 6.880, de 1980:

1. requerimento;
2. copia da Certido de Obito;
3. cOpia do Titulo de Penséo ou Ficha Cadastro; (NR)

cépiadod e idortificacs ;

4. cOpia do documento de identificacgdo com CPF do requerente e do(a)
dependente falecido(a); (NR)

. lho do Gt I o(a ionista:
5. espelho do contracheque do(a) pensionista no més do fato gerador; (NR)

6. extrato da consulta sobre domicilio bancario do credor no SIAFI
(CONDOMCRED), comprovando a conta corrente do requerente; e

7. copia de documento que comprove a dependéncia econdmica.



c) se o requerente for beneficiario da pensdo militar, observada a respectiva
ordem de habilitacdo, por morte do militar ou do(a) vituvo(a) do(a) militar:

1. requerimento;

2. copia da Certido de Obito;

copiadod o idontificacs ;

3. copia do Titulo de Pensao ou Ficha Cadastro; (Incluido)

4. copia do documento de identificacdo com CPF do requerente e do militar ou
do(a) viuvo falecido(a); (NR)

5. espelho do contracheque do militar ou do(a) viuvo(a) do(a) militar no més do
fato gerador; (NR)

6. extrato da consulta sobre domicilio bancdrio do credor no SIAFI
(CONDOMCRED), comprovando a conta corrente do requerente; e (NR)

7. copia da Declaragdo de Beneficiarios ou documento, assinado pela autoridade
competente, atestando que o requerente € beneficiario da penséo. (Incluido)

d) se o requerente for o terceiro que custeou as despesas do funeral (indenizacéo):
1. requerimento;
2. copia da Certiddo de Obito;

cbpiaded o identificacs ;

3. copia de documento de identificacdo com CPF do requerente e da pessoa
falecida; (NR)

. Iho do Gt I I ralecida:
4. espelho do contracheque da pessoa falecida no més do fato gerador; (NR)

5. extrato da consulta sobre domicilio bancario do credor no SIAFI
(CONDOMCRED), comprovando a conta corrente do requerente; e

6. Nota Fiscal original da despesa funeraria, constando o nome da pessoa falecida
e a identificacdo do requerente com CPF. (NR)



e) se o requerente for familiar de servidor civil falecido:
1. requerimento;
2. copia da Certido de Obito;

3. copia de documento de 1dentificacao com CPF;

3. copia de documento de identificagdo com CPF do requerente e do(a) servidor(a)
civil falecido(a); (NR)

- Ihe do Gl | I idor-civil-falecide:
4. espelho do contracheque do servidor civil falecido no més do fato gerador; (NR)

5. extrato da consulta sobre domicilio bancario do credor no SIAFI
(CONDOMCRED), comprovando a conta corrente do requerente; e

6. Nota Fiscal original da despesa funeraria, constando o nome da pessoa falecida
e a identificacdo do requerente com CPF. (NR)

f) se o requerente for a pessoa que custeou o funeral do pensionista ex-
combatente:

1. requerimento;
2. copia da Certido de Obito;

3-eopta-de-doeumento-detdenttficacio-eom-CPE:

3. copia de documento de identificacdo com CPF do requerente e do pensionista
ex-combatente falecido; (NR)

4. espelho do contracheque do ex-combatente pensionista falecido no més do fato
gerador; (NR)

5. extrato da consulta sobre domicilio bancério do credor no SIAFI
(CONDOMCRED), comprovando a conta corrente do requerente; e

6. Nota Fiscal original da despesa funeraria, constando o nome da pessoa falecida
e a identificagdo do requerente com CPF. (NR)

VIII - atestar nas duas vias do Capeador a veracidade das informagdes prestadas;
IX - informar o 6bito ao CPEX, por meio eletronico, para 0 acompanhamento da

exclusdo do de cujus do SIPPES/SIAPE, no caso de falecimento de militar, de pensionista, de
servidor civil e de pensionista ex-combatente;



X - receber, da RM, a informacdo de pagamento do beneficio ou da indenizacao;
Xl --arguivaro-processo-na-OM-OPIP-ou-SIP¢ -
XI - arquivar o processo na OM, OP ou SSIP; e (NR)

X1l — deverd publicar em Boletim Interno (BI) a averbacdo do requerimento.

(Incluido)

Art. 15. Compete ao Requerente: (NR)

| - se militar, em razdo do falecimento do(a) conjuge, companheiro(a) ou outro
dependente:

a) preencher o requerimento;

b) apresentar o original e uma copia da Certido de Obito;

c) apresentar o original e uma coépia do documento de identificacdo com CPF do
requerente e do conjuge, companheira(o) ou outro dependente falecido(a); e (NR)

d) coépia de documento que comprove a unido estavel, no caso de
companheiro(a) falecido(a).

- Il - se for o(a) viavo(a) militar, por morte de dependente, obedecido o art. 50, §
29, inciso VII, da Lei n? 6.880, de 1980:

a) preencher o requerimento;

b) apresentar o original e uma copia da Certiddo de Obito; e

c) apresentar o original e uma cépia do Titulo de Pensdo ou Ficha Cadastro; e
(Incluido)

d) apresentar o original e uma copia do documento de identificacdo com CPF do
requerente e do(a) dependente falecido(a). (NR)

Il - se for beneficiario da pensdo militar, observada a respectiva ordem de
habilitacdo, por morte do militar ou do(a) vitvo(a) do(a) militar:

a) preencher o requerimento;

b) apresentar o original e uma cdpia da Certiddo de Obito; e




c) apresentar o original e uma copia do Titulo de Pensdo ou Ficha Cadastro; e
(Incluido)

d) apresentar o original e uma copia do documento de identificacdo com CPF do
requerente e do militar ou do(a) viavo falecido(a). (NR)

IV - se for o terceiro que custeou as despesas do funeral:
a) preencher o requerimento;

b) apresentar o original e uma copia da Certido de Obito;

c) apresentar o original e uma cépia de documento de identificagdo com CPF do
requerente e da pessoa falecida; e (NR)

d) apresentar a Nota Fiscal original da despesa funeraria, constando o nome
da pessoa falecida e a identificagdo do requerente com CPF.

V - se for familiar de servidor civil falecido:

a) preencher o requerimento;

b) apresentar a original e uma copia da Certiddo de Obito;

c) apresentar o original e uma copia de documento de identificagdo com CPF do
requerente e do(a) servidor(a) civil falecido(a); e (NR)

d) apresentar a Nota Fiscal original da despesa funeréaria, constando o nome da
pessoa falecida e a identificacdo do requerente com CPF.

VI - se for a pessoa que custeou o funeral do pensionista ex-combatente:

a) preencher o requerimento;

b) apresentar a original e uma copia da Certiddo de Obito;

c) apresentar o original e uma copia de documento de identificagdo com CPF do
requerente e do pensionista ex-combatente falecido; e (NR)

d) apresentar a Nota Fiscal original da despesa funeraria, constando o nome da
pessoa falecida e a identificagdo do requerente com CPF.

CAPITULO VII
DAS PRESCRICOES DIVERSAS




Art. 16. As copias dos documentos originais deverdo ser certificadas pelos
atendentes das OM, dos OP ou das SSIP, no momento do requerimento, com a aposi¢cdo da
expressao “CONFERE COM O ORIGINAL”, data da certificacdo e rubrica do atendente que
conferiu os documentos. (NR)

Art. 17. O nimero do CPF constante do documento de identificacdo do requerente
é suficiente para a sua comprovacdo, dispensando-se, nesse caso, a exigéncia do Cartdo de
Identificacdo do Contribuinte. (NR)

Art. 18. Uma via do Capeador, com todos os documentos, ficara arquivada na
OM/OP/SSIP, para fins de inspecdo e controle contabil. (NR)

Art. 19. No caso de falecimento de atirador de Tiro-de-Guerra, ocorrido em ato de
servico comprovado em sindicancia ou IPM, independente do sepultamento ter sido custeado por
terceiro, este devera ser pago em caréater indenizatorio. (NR)

812 O valor da indenizacdo devera ser comprovadamente gasto para o custeio do
funeral em Nota Fiscal original da despesa funeraria, constando 0 nome da pessoa falecida e a
identificacdo do requerente com CPF. (Incluido)

§2° O valor da indenizacdo ndo podera ser inferior ao soldo de Subtenente,
devendo ser observado o previsto no § 22 do Art. 79, desta Portaria. (Incluido)

Art. 20. Os casos omissos ou duvidosos, verificados na aplicacdo destas Normas,
serdo solucionados pelo Chefe do Departamento-Geral do Pessoal, por proposta da DCIPAS.



