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no Ministério do Exeército, que com esta baixa.

Art. 22 Determinar que a Secretaria de Economia e Financas adote, em seu setor de
competéncia, as medidas decorrentes.

Art. 32 Estabelecer que esta Portaria entre em vigor na data de sua publicacao.
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NORMAS PARA O PAGAMENTO DE DESPESAS DE EXERCICIOS
ANTERIORES, NO MINISTERIO DO EXERCITO

1. LEGISLACAO BASICA

a. Lei n24.320, de 17 de marco de 1964 (art. 37).

b. Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

c. Decreto n2 93.872, de 23 de dezembro de 1986 (art. 22).

d. Port n2 003-SEF, de 17 de janeiro de 1989 (art. 22).

e. Port n2 978-MARE, de 29 de margo de 1996 (art. 39).

f. Port n? 4.315-SC-5-EMFA, de 30 de outubro de 1997 (ON 44).

g. Oficio Circular n? 044-MARE, de 21 de outubro de 1996.

h. Manual de Despesa da Unido - Capitulo Administracdo de Créditos e Rotinas, Secao

Despesas de Exercicios Anteriores.

2. FINALIDADE
Estabelecer procedimentos para o pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores,

no ambito do Ministério do Exército.

3. DESPESAS DE EXERCICIOS ANTERIORES
a. As despesas de Exercicios Anteriores constituem obrigacbes de pagamento
referentes a exercicios ja encerrados, atendidas com recursos do Exercicio Financeiro

Corrente.

b. Cabera a cada Orgdo Setorial (OS), Gestor de Projeto/Atividade, prever o
atendimento das despesas referentes a compras, obras e servigcos pertinentes a sua

gestao.

c. Para atendimento das despesas de exercicios anteriores, relativas a pessoal da
Ativa, Inativos, Pensionistas, Compras, Obras e Servigos, a SEF realizara, quando for o
caso, em funcdo das disponibilidades financeiras e de acordo com as informaces de
cada orgdo gestor, o devido remanejamento de dotacdes orcamentarias do corrente
exercicio financeiro, caso ndo tenha sido possivel a inclusdo ou a previsdo for menor,

quando da proposta orcamentéria na Natureza da Despesas (ND) correspondente.



d. Poderdo ser pagas, a conta da dotagdo acima referida, respeitada a categoria
econdmica propria:

1) as despesas de exercicios encerrados, para as quais 0 or¢camento respectivo
consignava crédito proprio com saldo suficiente para atendé-las, que ndo tenham se
processado na época oportuna, assim entendidas aquelas cujo Empenho tenha sido
considerado insubsistente, anulado no encerramento do exercicio correspondente, mas

que, dentro do prazo estabelecido, o credor tenha cumprido sua obrigacéo;

2) os Restos a Pagar com prescrigdo interrompida, assim considerada a despesa
cuja inscrigdo tenha sido cancelada, mas ainda vigente o direito do credor;

3) 0s compromissos decorrentes de obrigacao apds o encerramento do exercicio;

4) a diferenca entre o valor da despesa inscrita em restos a pagar e o valor real a

ser pago, quando o valor inscrito for menor do que o valor a ser pago.

e. Ndo poderdo ser pagas, como despesas de exercicios anteriores as despesas de
exercicios ja encerrados relativas a Diarias e Ajuda de Custo.

4. RECONHECIMENTO DA DIVIDA

a. Nenhuma Despesa de Exercicios Anteriores podera ser ressarcida sem que haja,
antes, o reconhecimento do direito por parte da autoridade competente para empenha-la
(Ordenador de Despesas - OD).

b. O reconhecimento da divida de Despesas de Exercicios Anteriores devera ser

efetuado pelo OD, no préprio processo.

c. O OD devera examinar as razdes pelas quais a despesa deixou de ser paga no
exercicio em que foi gerada. Toda vez que ndo houver explicagdo que justifique a
despesa ter deixado de ser paga na época devida, o0 Comandante, Chefe ou Diretor (Cmt,
Ch, Dir) da Unidade Gestora (UG) devera determinar a abertura de sindicancia para
apurar o(s) responsavel(eis), adotando as providéncias decorrentes. Quaisquer despesas
cujo pleno conhecimento possibilitasse a solugdo na época devida torna obrigatoria esta
medida pelo Cmt, Ch ou Dir da UG.



d. O reconhecimento da divida devera ser aprovado pelo Chefe do Orgéo Setorial ou
do CPEX, a quem cabe autorizar o pagamento.

5. ORGANIZACAO DO PROCESSO

a. Capeamento

O processo receberd, obrigatoriamente, capa apropriada e, a excecdo desta, todas as
folhas serdo sequencialmente numeradas em algarismos arabicos e rubricadas no alto

superior direito pelo agente da administracdo que organizar 0 processo.

b. Requerimento
O processo referente as Despesas com Exercicios Anteriores tera inicio mediante a

entrada do requerimento do interessado na UG de sua vinculacdo, quer seja de Pessoal
ou Outras Despesas Correntes e de Capital (O.D.C.C. - compras, obras ou servigos). A
UG deve orientar o credor na elaboragdo do requerimento no sentido da observancia dos
modelos dos anexos "A" ou "F" e quanto a apresentacdo da documentacdo que

comprove seu direito.

c. Averbacéo
A UG devera publicar em Boletim Interno (BI) a averbagdo do requerimento.

d. Informacdo
1) O OD devera fazer constar da informagdo com resumo ou historico de como a

despesa transformou-se em Despesa de Exercicios Anteriores, justificando seu
acolhimento como tal, anexando ao processo copia do parecer e solucdo da sindicancia

correspondente, quando for o caso (letra "c " do item 4 - reconhecimento da divida).

2) A Informag&o ao requerimento obedece aos modelos dos anexos "B" ou "G".

3) Se a UG ndo dispuser dos dados suficientes para instruir o processo, devera

fazer as ligagOes necessarias a fim de obté-los.



e. Materializacdo do Direito

O direito do requerente serd comprovado pela anexacdo ao processo de copia de
documento (s) que o materialize, devendo incluir-se entre esses documentos, conforme
0 caso, 0s seguintes:

1) decreto de concessdo de pensdo a ex-combatente, titulo de pensdo militar ou
vitalicia, acompanhados, quando for o caso, da correspondente apostila, contendo,

ainda, indicacdo do registro da despesa pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU);

2) folha do BI que concede ou publica a concessdo ou o ato que da direito a

vantagem;

3) oficio de calculo (de proventos, adicional de invalidez, etc.);

4) folha de célculo da Diretoria de Pessoal Civil (DPC) (alteracdo na remuneracao

do civil inativo);

5) oficio elaborado pela Regido Militar (RM) respectiva, registrando as

importancias devidas como indenizagOes de transporte, etc;

6) nota fiscal ou documento correspondente ao crédito de pessoa juridica, além da

nota de empenho emitida na época; e
7) nota fiscal ou comprovante de pagamento de despesa de sepultamento, se

atendida por pessoa fisica.

f. Folha de Célculo

Fara(do) parte do processo folha(s) de calculo, por exercicio e folha(s) de calculo-

recapitulacdo. Esta Ultima serd elaborada somente quando se tratar de mais de um

exercicio financeiro (modelo conforme anexos "C" e "D").

g. Outros Documentos obrigatdrios

Deverdo ser anexados ao processo outros documentos necessarios ao reconhecimento

do direito do requerente, tais como:



1) cdpias de fichas financeiras ou, na sua falta, de contracheques ou folhas de
pagamento relativas a remuneracao de qualquer natureza havida a época da divida, para

fins de comprovacao dos valores recebidos;

2) demonstrativo, més a més, dos valores que o requerente deveria ter recebido
caso tivesse sido pago integralmente na época devida, para fins de comprovagdo dos

valores a receber;

3) procuragdo, termo, certiddo ou alvara (quando for o caso);

4) planilha de atualizacdo do calculo das despesas relativas aos servidores civis
preconizada pelo Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado (MARE)
(Anexo "L"); e

5) outros que se facam necessarios.

h. Apreciacdo
Ap6s organizados os processos em ordem cronoldgica de entrada dos
requerimentos no protocolo, os mesmos deverao ser apreciados sob os aspectos forma,
legal e aritmético, na forma abaixo descrita, além de se verificar a existéncia de uma
possivel ocorréncia de duplicidade com requerimentos e pagamentos havidos

anteriormente:

1) aspecto formal - verificar se 0s documentos que instruem o processo estdo de

conformidade com os modelos e se todos estdo corretamente preenchidos.

2) aspecto legal - se 0 objeto do requerimento enquadra-se na legislacdo e se o

direito esta perfeitamente materializado.

3) aspecto aritmético - se os dados das folhas de calculos, calculo-recapitulacéo e
da solicitacdo de pagamento estéo corretos.



6. ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO
a. Serdo remetidos aos respectivos Orgéos Setoriais todos os processos referentes a
despesas de pessoal (exceto aquelas relativas a remuneracao e seus desdobramentos),

compras, obras ou servicos, quaisquer que sejam 0s seus valores.

b. Serdo remetidos ao CPEX 0s processos relativos a pagamento de pessoal quanto a

remuneracao e seus desdobramentos, observando as prescri¢fes de que trata este item.

. Processos relativos a Servidores Civis

1) Serdo arquivados nas UG todos os processos referentes aos servidores civis
(ativos, inativos e seus pensionistas), quaisquer gque sejam os seus valores. A UG
elaborara a Solicitacdo de Pagamento (Modelo conforme Anexo "E") e a remeterd ao
OS pertinente ou ao CPEXx (despesas de que trata a letra "b" anterior), juntamente com a
Planilha de Atualizacdo/MARE (Anexo "L"), a(s) Folha(s) de Célculo por Exercicio e a
comprovacao dos valores recebidos e a receber, de que tratam os n? 6 e 7 do Apéndice 1
ao Anexo "C". Se o periodo da divida envolver mais de um exercicio, anexar a Folha de
Célculo-Recapitulacdo. Anexar ainda, cépias autenticadas dos documentos de que
tratam as letras "c", "d", "e" e "g" do n2 5.

2) Apos analise das despesas de que trata a letra "b" anterior, 0 CPEx encaminhara
todas as Solicitagdes de Pagamento, seus anexos e a respectiva Planilha, de que trata o
item 1) anterior, a Secretaria de Recursos Humanos (SRH/MARE) com a finalidade de
inscricdo e pagamento das respectivas despesas no Sistema Integrado de Administracéo
de Recursos Humanos (SIAPE/MARE), apés o conhecimento formal e deliberacédo
favoravel do 6rgdo central do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal
(SIPEC/MARE).

d. Processos relativos a Militares

Serdo arquivados na UG todos os processos referentes a militares (ativa, inativos e
pensionistas), quaisquer que sejam o0s seus valores. Neste caso a UG deve proceder da
seguinte forma:

1) se o valor da despesa for superior ao limite de 0,25% da alinea "a" do inciso Il
do art. 23 da Lei 8.666/93, devera ser elaborada a Solicitacdo de Pagamento (Modelo

conforme anexo "E") e remetida ao CPEXx (no caso das despesas de que trata a letra "b"
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anterior) ou ao OS envolvido, juntamente com a(s) Folha(s) de Célculo por Exercicios e
a comprovacéo dos valores recebidos e a receber de que tratam os n® 6 e 7 do Apéndice
1 ao Anexo "C’. Se o periodo da divida envolver mais de um exercicio, anexar a Folha
de Calculo-Recapitulacdo. Anexar, ainda, copias autenticadas dos documentos de que

tratam as letras "c", "d", "e" e "g" do n®5.

2) se 0 valor ndo exceder ao limite de despesas de pequeno vulto para compras e
servigos (0,25% da alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei 8.666/93), a UG devera
solicitar os recursos, via radio ou oficio ao CPEXx (despesas de que trata a letra "b"
anterior) ou ao OS envolvido (modelo conforme anexo "H"), informando os dados do
requerente, especificacdo e periodo da divida, valores do bruto, dos descontos e do
liquido, isto €, os mesmos dados contidos na Solicitacdo de Pagamento.

e. Tanto para as despesas de exercicios anteriores relativas a servidores civis quanto
para as relativas a militares, cabera a UG, informar, discriminadamente, ao CPEX,
consignando em Relacdo de Débitos de Exercicios Anteriores (modelo conforme anexo

"M") as respectivas Solicitacdes de Pagamento, para fins de pagamento.

7. FLUXOGRAMA DO PROCESSO

Anexo - Pessoal

Apéndice ao Anexo "I" - Pessoal - quanto a Remuneracao (Civil/Militar)

Anexo "J" - Despesas Correntes

8. ATRIBUICOES DA UG

a. Formular as exigéncias que se fizerem necessarias a perfeita instrucao do processo;

b. Ap6s competente despacho do OD, arquivar 0s processos nos seguintes casos:
1) desisténcia da solicitacdo do requerente;

2) apuracdo de duplicidade de requerimentos;

3) interessado deixar de atender as exigéncias no prazo estipulado nestas

instrucgdes;



4) interessado vier a falecer; e

5) nédo reconhecimento da divida pela autoridade competente.

c. Nos casos de despesas de pessoal quanto a remuneragao e seus desdobramentos:
1) proceder conforme letra "b", "c", "d" e "e" do n? 6;

2) arquivar o processo apos receber informacdo do respectivo pagamento;

3) efetuar o pagamento aos interessados, quando isto ndo for feito diretamente
pelo CPEX (requerente ndo cadastrado). Nestes casos caberd a UG pagadora fornecer ao
interessado o comprovante das importancias por ele recebidas, relativas a Exercicios

Anteriores, para fins de Imposto de Renda; e

4) encaminhar ao CPEX processos relativos a requerimentos apresentados pela
segunda vez em virtude de terem sido indeferidos anteriormente pelo OD, especificando

0S motivos;

d. Nos casos das despesas referentes a pessoal (exceto aquelas relativas a
remuneracao e seus desdobramentos), compras, obras e servigos:
1) enviar os processos aos respectivos Orgdos Setoriais, quaisquer que sejam 0s

seus valores;

2) ap6s o recebimento do crédito, empenhar a despesa e solicitar 0 numerario a

DCont e efetuar o pagamento.

e. Fornecer ao requerente, quando solicitado, as informacdes que Ihe permitam o

acompanhamento da tramitacdo do processo.

9. ATRIBUICOES DOS ORGAOS SETORIAIS (0OS)
a. Verificar se existe duplicidade de pedido do requerente.

b. Aprovar o reconhecimento da divida, em local proprio na Solicitagdo de

Pagamento (modelo conforme Anexo "E") encaminhada pela UG, cadastrando-a no

8



Banco de Dados e, apés verificar se atende as disposic¢des legais e aos aspectos formal e

aritmético, autorizar seu pagamento.

c. Provisionar o crédito a UG, no caso de despesas relativas a compras, obras e

servigos, ou ao CPEX, no caso de despesas de pessoal de que trata a letra "b" do n2 6.

d. Encaminhar, em dupla via, a Relacdo de Débitos de Exercicios Anteriores
(Modelo conforme Anexo "M™) para pagamento ao CPEX no caso de despesas de

pessoal de que trata a letra "b" do n2 6.

e. Analisar os processos referentes a compras, obras e servicos, arquivando 0s
processos organizados em desacordo com estas instrucdes, bem como nos casos de
apuracdo de duplicidade ou falta de atendimento de exigéncias dentro do prazo

estipulado.

f. Analisar os processos apresentados pela segunda vez, quer sejam de pessoal quer

refiram-se a compras, obras e servigos.

g. Formular as exigéncias que se fizerem necessarias a perfeita Instrucdo do Processo

ou da Solicitacdo de Pagamento.

h. Solicitar a UG copia da solugdo da sindicancia ou instauracdo da mesma, quando

for o caso, se essa providéncia ndo tiver sido tomada.

10. ATRIBUICOES DO CPEx, NAS CONDICOES IDENTICAS AS DE ORGAO
SETORIAL
a. Nos casos de despesas de pagamento de pessoal, quanto & remuneracdo e Seus
desdobramentos, deverad receber das UG, 0s respectivos processos para pagamento,
informando a UG quando da sua realizacao:
1) nos casos dos militares da ativa, inativo e seus pensionistas:
a) receber das UG:
- a Solicitacdo de Pagamento e seus anexos ( N2 1) da letra "d" do N2 6);
- a Relacdo dos Débitos de Exercicios Anteriores (letra "e" do N2 6), em

dupla via;



b) efetuar o pagamento das despesas;
C) restituir uma via da relacdo com a indicacdo dos pagamentos realizados; e
d) arquivar os processos devidamente pagos.
2) no caso dos servidores civis da ativa, inativo e seus pensionistas:
a) receber da UG:
- a Relacdo de Débitos de Exercicios Anteriores (letra "e" do N2 6), em
dupla via;
- a Solicitacdo de Pagamento e seus anexos (N2 1) da letra ""c" do N2 6).

b) encaminhar a SRH/MARE para apreciacao e inscri¢cdo no SIAPE/SIAFI;

c) apos a confirmacdo do MARE, efetuar o pagamento das despesas, restituir

uma via da relacdo com a indicacdo dos pagamentos realizados; e

d) arquivar os processos aprovados e pagos, restituidos pelo MARE.

b. Solicitar a DCont, quando for o caso, 0 humerario necessario aos pagamentos.

c. Remeter os recursos financeiros a UG interessada quando ndo for possivel o

pagamento direto em conta corrente do credor.

d. Incluir nas informacgdes de rendimentos fornecidos aos interessados para fins de
Imposto de Renda, as importancias pagas, como Despesas de Exercicios Anteriores,

diretamente em conta corrente do credor.

11. PRESCRICOES DIVERSAS

a. Dimensdes dos documentos

Os documentos que compdem o processo deverdo ter as dimensdes 210mm X
300mm, as quais permitem a inser¢do das informacdes de forma clara e abrangente. A

adogdo de formularios impressos como medida de racionalizagdo dos servi¢os ndo deve
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constituir limitacdo as particularidades de cada caso, ndo podendo, pois, prejudicar o
estudo do processo em consequéncia de imprecisdes ou falta de informagdes.

b. Atendimento de exigéncias

1) As UG deverdo atender as exigéncias dentro do menor prazo possivel, nao
podendo exceder a 30 (trinta) dias. Os Orgéos Setoriais deverdo ser informados sempre

que ndo for possivel o cumprimento do prazo estipulado.

2) Na formulago de exigéncias pelo Orgéo Setorial envolvido, e pela propria UG,
devera ser informado ao requerente que é de 60 (sessenta) dias o prazo concedido para
que apresente a documentacao exigida para fins de instrucdo comprobatdria do direito
alegado. Findo esse prazo, o requerimento sera arquivado, ficando facultado ao
interessado, contudo, requerer novamente o direito presumido, desde que venha a

apresentar a documentacao exigida.

c. Prescricdo quinguenal do direito

1) O pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores sofre a incidéncia de
prescricdo quinquenal, ficando o efeito retroativo do direito limitado pela data que

antecede, em cinco anos, a data de entrada do requerimento na UG.

2) Se o ato gerador do direito do requerente for alcangado pelo efeito retroativo
acima, a data de inicio do direito seré aquela constante do referido ato.

3) Néo deve ser considerado, para aplicacdo de prescri¢do quinquenal, o tempo de
tramitacdo burocratica e providéncias administrativas a que estiver sujeito 0 processo.

4) Nos casos de cancelamento automatico por decurso de prazo, o direito do
credor permanecerd em vigor por 05 (cinco) anos, a partir da data de inscricdo da

despesa em Restos a Pagar.

d. Imposto de renda

Os rendimentos pagos cumulativamente, quando referentes a Exercicios Anteriores,
serdo tributados, para efeito de Imposto de Renda, no més do recebimento pelo
beneficiario (art. 62 IN - SRF n2 2, de 07 Jan 93).
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e. Processos parcelados do mesmo fato gerador

N&o deverdo ser elaborados processos de pagamentos parcelados, relativos a dividas

decorrentes de um mesmo fato gerador de direito e de um mesmo credor.

f. Assinaturas e rubricas

Né&o serdo admitidas chancelas em substituigcéo a assinaturas e rubricas.

12. INDICE DOS ANEXOS E APENDICES
Anexo ""A" - Modelo de requerimento (Pessoal)
- Apéndice aos Anexos "A" e "F" - InstrucOes para o Preenchimento do Requerimento

Anexo "B" - Modelo de Informacao (Pessoal)

- Apéndice aos Anexos "B" e "G" - Instrucdes para o Preenchimento da Informacao

Anexo ""C" - Modelo de Folha de Calculos por Exercicio (frente e verso)

- Apéndice 1 ao Anexo "C" - Instrucdes para Preenchimento da Folha de Célculos por
Exercicio

- Apéndice 2 ao Anexo "C" - Exemplo de Folha de Calculos por Exercicio

- Apéndice 3 ao Anexo "C" - Exemplo de Comprovacao de Valores a Receber

- Apéndice 4 ao Anexo "C" - Exemplo de Comprovacdo de Valores Recebidos

Anexo "'D" - Modelo de Folha de Calculos-Recapitulacéo

- Apéndice 1 ao Anexo "D" - Instrucdes para o Preenchimento da Folha de Calculos-
Recapitulacédo

- Apéndice 2 ao Anexo "D" - Exemplo de Folha de Calculos-Recapitulacao

- Apéndice 3 ao Anexo "D" - Conversdo do Padrdo Monetério

Anexo "E " - Solicitacdo de Pagamento (frente e verso)

- Apéndice ao Anexo "E" - InstrucGes para Preenchimento da Solicitagdo de Pagamento

Anexo "'F" - Modelo de Requerimento (Despesas Correntes)

Anexo "'G" - Modelo de Informacao (Despesas Correntes)
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Anexo ""H" - Modelo de Radiograma (Despesas de Pequeno Vulto)

Anexo - Fluxograma (Despesas de Pessoal)

- Apéndice 1 ao Anexo "I" - Fluxograma da Despesas de Pessoal quanto a Remuneracéo

(civil/militar)

Anexo "'J" - Fluxograma (Despesas Correntes e de Capital)

Anexo "L" - Planilha de Atualizacdo/MARE

- Apéndice 1 ao Anexo "L" - Exemplo de Planilha de Célculos para comprovacao dos
valores a receber

- Apéndice 2 ao Anexo "L" - Exemplo de Planilha de Calculos para Comprovacéo dos

Valores Recebidos

Anexo ""M" - Rela¢do de Débitos de Exercicios Anteriores ao CPEX.
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ANEXO "A"
MODELO DE REQUERIMENTO (PESSOAL)

Ao Sr OD do (a)

(OM)
OBJETO: Pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores
Sr Ordenador de Despesas
1. ( )
(nome) (n2 idt/6rgdo emissor)
, servindo no [ou vinculado ao, ou por intermédio do
(posto/grad/ cat)

@] , vem requerera’VV Sa o

(om)
pagamento de

(especificacédo da divida)
referente ao periodo (ou a data) de

2. O direito pretendido esta materializado no

[indicar n2 e a data do(s) documento(s)]

3. A solicitacdo encontra amparo nas Normas para o Pagamento de Despesas de
Exercicios Anteriores, no ambito do Ministério do Exército.

4. Dados do Requerente:

Endereco

(Rua/Avenida, n%, Apto, Municipio, UF e CEP)
Banco Agéncia C/IC
PREC/CP CPF Telefone
MATR/SIAPE
5.Ea Vez que requer.

(Local e data)

(assinatura)

(Nome)
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N APENDICE AOS ANEXOS "A" e "F"
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO

1. Especificacao da divida
O campo relativo a especificacdo da divida, constante do item 1. (um) do
requerimento, deve ser preenchido de forma a permitir a perfeita caracterizacdo da
mesma. N&o deve ser feita mera alusdo a "despesa de exercicios anteriores". Exemplos
corretos:
a. No caso de despesa com pessoal:
- "diferenca de vencimentos entre os postos de Major e Tenente Coronel, em
consequéncia de promocao em ressarcimento de pretericao;
- "pensdo referente ao posto de Segundo Tenente ao(s) beneficiario(s) do Primeiro

Sargento fulano de tal...".

b. No caso de outras despesas de capital:
- "fornecimento de energia elétrica";

- "prestacdo de servicos de manutencédo de elevadores”.

2. Materializacao do direito

No preenchimento do item 2, devem ser indicados os documentos que materializem o
direito (ver letra "e" do n? 5, destas Normas). Quando se tratar de pensao, ainda que o
direito se ampare em titulo de pensdo consecutiva, ndo mais sujeito a apreciacao do
TCU (caso das transferéncias), deve ser anexado ao processo copia auténtica do titulo
de pensdo militar inicial, registrado por aquele tribunal. Outros documentos dever&o ser
juntados ao processo de modo a complementar a materializacdo do direito ou as
exigéncias do processo, como no caso de assinatura de terceiros (ver letra "g" do n2 5,
destas Normas). No caso de despesas correntes e de capital, materializam o direito a

nota fiscal e a liquidacéo da despesa.

3. Amparo do requerente
O amparo do requerente deve estar materializado em documento que permita o
enquadramento de seu processo em um dos casos previstos na letra "d" do n? 3, destas

Normas.
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4. Dados do requerente
Nos dados do requerente devem ser colhidas todas as informagdes necessarias para

posteriores contatos com o interessado.

5. Pleitos sucessivos

Quando constar no item 5 (cinco) - pessoal - e no item 4 (quatro) - despesas correntes
- que o requerente ndo esta pleiteando pela primeira vez o pagamento da despesa, 0s
despachos anteriores devem ser devidamente esclarecidos, mesmo que o Ultimo

requerimento (colocar a data) ainda ndo tenha tido solucao.

6. Assinatura de terceiros ou a rogo

A assinatura de terceiros, em lugar da do requerente, implica na anexagdo ao
processo da respectiva Procuragdo ou Termo. Os requerimentos assinados a rogo do
interessado, que n&o souber escrever ou estiver impossibilitado fisicamente de fazé-lo,

deverdo ser subscritos por 2 (duas) testemunhas).

7. Processos distintos

No caso de despesas correntes e de capital, em face da classificacdo imposta as
despesas, deverdo ser organizados requerimentos e processos distintos, ainda que
relacionados a um mesmo credor, conforme seja relativo a despesas de material de

consumo e servicos de terceiros ou de material permanente e obras.
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ANEXO "B"
MODELO DE INFORMACAO AO REQUERENTE (PESSOAL)

MINISTERIO DO EXERCITO

(local e data)
Do: Encarregado do Setor de Pessoal
(UG) Ao: Sr Ordenador de Despesas
Assunto: Pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores

Informacéo n?

1. Requerimento:
Requerimento datado de , publicado para averbacdo em BI n® de _ de
de 20, em que

(nome, idt/6rgdo emissor, posto/graduacédo, categoria)
, servindo nesta (ou vinculado
a esta, ou por intermédio desta) UG, requer pagamento de

(especificacdo)

2. Informacades:
a. Amparo do requerente:
1) O direito pretendido esta materializado no

[indicar o n? e a data do(s) documento(s)]

2) A solicitacdo encontra amparo nas Normas para Pagamento de Despesas de
Exercicios Anteriores, no &mbito do Ministério do Exército.

b. Estudo fundamentado:

1) Dados pessoais sobre o credor

a) Nome:

b) Identidade/Orgédo Emissor:

c¢) Posto, Graduacao, Categoria:

d) Arma, Servico, Qualificacdo:

e) Data de nascimento:

f) Estado civil:

g) N de dependentes no periodo da divida:

h) Data de praca ou de admissdo:

1) Promocgdes:

j) CPF:

I) PREC/CP ou Mat SIAPE do credor:

m) Situacdo do Credor na UG:

2) Dados informativos gerais:

a) Era Ordenador de Despesa, a época do fato gerador do compromisso, o

(Posto, Nome, Idt e CPF)
b) A ocorréncia da Despesa de Exercicios Anteriores é explicada da forma seguinte:

c) Duplicidade (se ha ou nao)
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d) Outros dados (se for o caso)

c. Estudo Comparativo:

d. Tempo de tramitagao:
O requerimento permaneceu

organizagao do processo.

3. Reconhecimento da Divida e Parecer:

(s) nesta secdo para fins de informacao e

(assinatura)

Nome e Posto do Enc Set Pes

(assinatura)

Nome e Posto do OD
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N APENDICE AOS ANEXOS "B" ¢ "G" B
INSTRUCOES PARA O PREENCHIMENTO DA INFORMACAO

N&o é necessario que a informagao conste no verso do requerimento. Pelo nimero de

dados solicitados € recomendavel que seja feita em documento especifico.

1. Especificacdo da divida
Na especificacdo da divida, constante do item n® 1, registrar os mesmos dados do
requerimento, conforme instrucdes constantes do Apéndice ao anexo "A", de modo a

permitir a perfeita caracterizacdo da referida divida.

2. Materializacao do direito

O preenchimento do n? 1) letra "a" do item n? 2 deve obedecer a mesma orientacédo
dada para o preenchimento de item idéntico no requerimento, constante do Apéndice ao
Anexo "A".

3. Amparo do requerente
O amparo do interessado deve ser idéntico ao do requerimento e em obediéncia as

instrugdes para preenchimento constantes do Apéndice ao Anexo "A".

4. Estudo fundamentado

a. No preenchimento da letra b) do n? 2), no caso de pessoal, e letra ¢) do n? 2), no
caso despesas correntes, discorrer sobre a origem da despesa, 0 conhecimento ou ndo da
mesma, a existéncia de crédito e oportunidade que permitisse empenha-la e a
impossibilidade de pagamento a época, o relacionamento em Restos a Pagar, 0
cancelamento da inscricdo em Restos a Pagar e tudo o mais que se fizer necessario para
um completo esclarecimento da despesa. Concluir relatando se houve ou nédo indicios de
negligéncia, inclria ou omissdo de Agentes da Administracdo. Caso positivo, informar
sobre abertura de sindicancia para apuracdo de responsabilidade, conforme preconiza o

item n2 4 destas Normas.

b. No preenchimento da letra "c") no caso de pessoal e letra "d" no caso de despesas
correntes, do n2 2), declarar se ha ou ndo duplicidade de solicitagdo do direito

pretendido.
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c. No preenchimento da letra "d"), no caso de pessoal, e letra "e", no caso de
despesas correntes, do n2 2) apresentar, se for o caso, outros dados que complementem a

materializacdo do direito ou comprove os valores devidos.

5. Estudo comparativo
No estudo comparativo, constante da letra "c" do item n2 2, informar, tdo somente, se
ha coeréncia entre o requerido e 0 amparo do requerente. Isto é, se o pleito enquadra-se

num dos casos previstos na letra "d" do n? 3, destas Normas.

6. Tempo de tramitacéo do requerimento

Deve ser 0 menor possivel, o suficiente para organizar o processo.

7. Reconhecimento da divida e parecer

No preenchimento do item n2 3, o OD deve, inicialmente, relatar os estudos
efetuados a luz das informacdes prestadas e as razdes pelas quais o saque nao se
processou na época oportuna, registrando, inclusive, se houve ou ndo negligéncia,
incuria ou omissdo administrativa apurada em sindicancia.

O parecer do OD devera ser categorico, ndo deixando qualquer divida sobre o direito
pleiteado. Exemplo de preenchimento do item n2 3:

"Ap0s estudo, reconheco a divida a luz dos documentos e informacdes prestadas e,
também, a obrigacdo do seu pagamento, observando ter havido negligéncia de agente da
administracdo, que esta sendo apurada em sindicancia."

Finalmente, sou de parecer que o requerente deve ser atendido em sua pretenséo.
8. Assinatura do OD

O OD deve assinar o documento, ndo sendo permitido qualquer assinatura do tipo
"no impedimento de" (do OD).

20



ANEXO "C"
MODELO DE FOLHA DE CALCULOS POR EXERCICIO

MINISTERIO DO EXERCITO

(UG)
FOLHA DE CALCULOS POR EXERCICIO
EXERCICIO DE (1)
Requerente:
Periodo:
Espécie da Divida:
(2)
Importancia Basica:
©)
ESPECIFICACAO VALOR DESCONTOS VALOR DEVIDO
(4) DEVIDO (5) TITULO VALOR LIQUIDO (10)
SOMA.............
(Local e data)
(assinatura)
Nome e Posto do Enc Set Fin/Pes
Confere:
Nome completo - Posto

Fiscal Adm

FOLHA DE CALCULQS POR EXERCICIO (VERSO)
DISCRIMINACAO DO VALOR DEVIDO

~ 1) () ©)
ESPECIFICAGAO | RECEBER | RECEBIDO | VALORDEVIDO |  ©B°

(assinatura)

Nome e Posto Enc Set Fin/ Pes
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3 APENDICE 1 AO ANEXO "C" )
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DA FOLHA DE CALCULOS POR
EXERCICIO

Ver exemplo de folha de Célculos por Exercicio no Apéndice 2

1. Exercicio
Deve compreender 0 ano a que se refere a despesa calculada e ndo aquele em que a

folha esta sendo elaborada.

2. Espécie da divida
Caracterizar perfeitamente a despesa. Ver orienta¢do constante do n2 1 do Apéndice

a0 anexo "A",

3. Importéancia bésica

E aquela que serve de base para o célculo do valor a receber (Ex: No caso de
promocdo por ressarcimento de pretericdo de 32 Sgt para 22 Sgt, sera o soldo deste
ultimo). Se houver modificacdo nos valores iniciais, estes devem ser seguidos do
periodo de validade, entre paréntesis, e a seguir expressos o0s valores modificados,
também com a indicacdo do seu periodo de validade [Ex: R$ 535, 20 (até Agosto) R$
812,70 (a partir de Setembro)]. Deve ser registrado no padrdo monetario da época a que
se refere (NCr$, CR$, etc).

4. Especificacdo
Deverd ser preenchida com a discriminacdo de cada parcela componente do

pagamento, tal como aparece na ficha financeira ou nos contracheques.

5. Valor devido

O valor devido, a ser langado na Folha de Célculo, deve ser calculado, no verso da
folha, de modo a considerar-se as dedugdes. As dedugdes consistirdo em abatimentos de
recebimentos havidos anteriormente (encontro de contas). O valor devido sera apurado
da seguinte forma: Langamento na coluna 1: as parcelas componentes do pagamento a
receber (conforme direitos do requerentes); na coluna 2: as parcelas correspondentes a
pagamentos recebidos (conforme contracheques, fichas financeiras ou folhas de

pagamento); e na coluna 3: a diferenca entre as colunas 1 e 2. Quando uma importancia
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recebida ndo puder ser abatida aritmeticamente de uma importancia a receber, faz-se a

soma algébrica dos fatores e lanca-se o resultado na coluna 3, com sinal negativo.

6. Comprovacao do recebido e descontos efetuados

Deve ser anexada ao processo, copia da ficha financeira ou dos contracheques do
interessado, de modo a comprovar os valores recebidos e os descontos efetuados, no
periodo considerado. Devem, ainda, serem lancados na coluna 2 (dois) do verso da
Folha de Calculo. (Ap 2 ao An "C"), ap0s a devida correcdo monetaria realizada (Ap 3
ao An "D" ou An "L"), no Demonstrativo dos Valores Recebidos e Descontos Efetuados
(Ap 4 ao An"C" ou Ap 2ao An"L").

Deve ser anexado ao processo o Demonstrativo dos Valores Recebidos e dos
descontos efetuados, més a més, referentes a cada exercicio, assinalando a devida

correcao monetéria.
7. Comprovacao dos valores a receber e descontos
Ver exemplo de comprovacdo dos valores a receber no Apéndice 3 ao Anexo "C" ou

Apéndice 1 ao Anexo "L".

a. Demonstrativo dos VValores a Receber e Descontos

Deve ser anexado ao processo um demonstrativo dos valores a receber e dos
descontos, més a més, referentes a cada exercicio, assinalando a devida correcdo
monetaria. (Ap 3 ao An "D" ou Ap 1 ao An "L").

Este demonstrativo sera uma verdadeira Ficha Financeira, com valores que o
requerente deveria ter recebido e dos descontos que deveria ter sofrido a época, se
tivesse sido pago nos valores requeridos. No exemplo citado no item 3, este
demonstrativo seria a Ficha Financeira de 22 Sgt (a receber), para comparagdo com a
Ficha Financeira de 32 Sgt (recebido), a fim de determinar a diferenca a ser paga.

O somatério dos valores a receber de cada parcela do pagamento, ja corrigidos
monetariamente, e dos descontos constante do demonstrativo, devera ser lancado na

coluna 1 (um) do verso da Folha de Calculo do exercicio apurado (Ap 2 ao An "C").
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b. Outros documentos

O demonstrativo de que trata a letra anterior, sera dispensado quando houver outro(s)
documento(s) que indique(m) claramente os valores que o requerente tem direito de

receber e 0s descontos que deve sofrer, se for o caso.

Exemplo: existéncia de oficio de adicional de invalidez e ou oficio de célculo de
proventos que expliqguem os valores que devem ser pagos. Neste caso, 0s valores
constantes dos oficios serdo lancados na Folha de Calculo por Exercicio e esses

documentos anexados ao processo.

Observacdo: Nos casos em que este documento deva ser enviado ao OS envolvido ou
ao CPEX, os demonstrativos dos valores a receber e recebidos ou outros documentos da
mesma finalidade anexados ao processo, deverdao também ser anexados a Solicitacao de
Pagamento.

8. Descontos

As importancias langadas na coluna Valor Devido poderdo vir a sofrer descontos
obrigatérios. Os descontos consistirdo em abatimentos de valores devidos a
consignatarias, e devem ser identificados (por suas siglas ou abreviaturas) na coluna
Titulo, aos quais serdo destinadas as respectivas importancias consignadas na coluna
valor (Ex.: Z01 - FUSEX, Z02 - PENSAO MILITAR, Z03 - PNR (FEX CNST), 204 -
PNR (021840), Z08 - PNR (FEX Mnt), etc). Como se observa, os descontos devem ser
desdobrados para cada um dos consignatarios, para os quais 0 CPEx remetera os valores
que lhes correspondem. Observa-se no caso dos PNR o desdobramento para cada um
dos destinatarios dos respectivos descontos, embora sob um mesmo titulo.

Os valores dos descontos ja corrigidos monetariamente, do mesmo modo, e
resultantes da coluna (3) Valor Devido, deverdo ser langados na coluna correspondente
(Titulo e valor) do anverso da mesma Folha de Calculo e da Folha de Calculos-

Recapitulagdo no Exercicio Financeiro correspondente. (Ap 2 ao An "D")

9. Servidores civis
No caso de importancias devidas a servidores civis, deverdo ser lancados,
distintamente, na coluna Especificacdo, os encargos sociais do empregador (quando for

0 caso) com os respectivos valores registrados na coluna Valor Devido. Esse mesmos
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valores deverdo ser lancados na coluna Descontos, de modo a serem abatidos e néo

influirem no valor devido liquido.

10. Valor devido liquido
O valor devido liquido s6 é apurado no célculo final, pela subtracdo da soma dos
descontos da soma do Valor Devido.

11. Assinatura da Folha de Célculos e comprovacdo dos valores a receber e
recebidos

A Folha de Célculo e a comprovacgédo serdo assinadas pelo encarregado do Setor de
Pessoal, no caso de despesas de pessoal. Caberdo assinaturas do Encarregado do Setor

Financeiro, quando se tratar de despesas de material, servigos ou obras (ODCC).

12. Conferéncia

A Folha de Calculo por Exercicio sera conferida pelo Fiscal Administrativo.

13. Salario familia, indenizacéo de moradia e de transporte e auxilio funeral
Quando a especificacdo da divida incluir qualquer uma dessas vantagens ou
indenizacgdes, deverdo ser indicados em observacdo na folha de Célculo os nomes dos

dependentes ou do "de cujus".
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APENDICE 2 AO ANEXO "C"
EXEMPLO DE FOLHA DE CALCULOS POR EXERCICIO

MINISTERIO DO EXERCITO
3482 BI MTZ
FOLHA DE CALCULO POR EXERCICIO
EXERCICIO DE 1995
Requerente: 12 Sgt PEDRO ALVARES
Periodo: 01 Jan 95 a 31 Dez 95
Espécie da Divida: Diferenca de Proventos - 22 Sgt para 12 Sgt
Importancia Basica: Soldo 1° Sgt: R$ 28,20 (Port 4.315-EMFA - ON n2 44)

~ VALOR DESCONTOS VALOR DEVIDO
ESPECIFICAGAO | pevipo TITULO VALOR LIQUIDO
A0l - SOLDO 49,65
A02-G Tp Sv 13,81
A03 - G Hab mil 39,73
A04 - G Atv Mil 79,50
Al4 - | Repres 29,80
Al7 - | MORADIA 14,90
A20-GCET 12,13
A50 - G TEMP 12,13
A85 - Adic Natal 23,41
AD2 - Adic Férias 7,80
201 FUSEX 2,49
202 Pensdo Mil 7,28
SOMA .....ccocveen. 282,86 9,77 273,09

Goiania-GO, 06 de novembro de 1997

MANOEL JOSE - Cap
Enc Set Pes
CONFERE:
LUIS GUILHERME - Maj
Fisc Adm
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FOLHA DE Cé\LCU LOS POR EXERCICIOS (VERSO)
DISCRIMINACAO DO VALOR DEVIDO E DESCONTOS

X (1) ) 3)
ESPECIFICAGAO RECEBER RECEBIDO VALOR DEVIDO OBS
A0l - SOLDO 421,76 372,11 49,65
A02 -G Tp Sv 118,00 104,19 13,81
A03 - G Hab mil 337,41 297,68 39,73
A04 - G Atv Mil 674,82 595,32 79,50
Al4 - | REPRES 253,06 223,26 29,80
Al7 -1 MORADIA 126,53 111,63 14,90
A20-GCET 103,01 90,88 12,13
A50 - G TEMP 103,01 90,88 12,13
A85 - Adc Natal 198,78 175,37 23,41
AD?2 - Adic Férias 66,26 58,46 7,80

DESCONTOS A DESCONTAR | DESCONTADO DIF A DESC
Z01 - FUSEX 21,09 18,60 2,49
Z02 - PENS MIL 61,77 54,49 7,28

Manoel José - Cap

Enc Set Pes
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Nome do Requerente: 12 Sgt Pedro Alvares
Periodo/Ano: 01 Jan 95 a 31 Dez 95

APENDICE 3 AO ANEXO "C"
EXEMPLO DE COMPROVAGAO DOS VALORES A RECEBER
COMPROVACAO DOS VALORES A RECEBER

ldt: MEx 0100000017

R$ 28,20

Padrdo Monetario: Real

Importancia Basica:

ESPECIFICACAO

JANEIRO
/UFIR(Jan) x UFIR97

FEVEREIRO
/UFIR(Fev) x UFIR97

MARCO
JUFIR(Mar) x UFIR97

A0l - SOLDO
A02 -G Tp Sv
A03 - G Hab mil
A04 - G Atv Mil
Al4 - | Repres
Al7 - Moradia

Z01 - FUSEX
Z02 - Pens Mil

28,20 corrigido = 37,96
7,89 corrigido = 10,62
22,56 corrigido = 30,36
45,12 corrigido = 60,73
16,92 corrigido = 22,77
8,46 corrigido = 11,39

1,41 corrigido = 1,90
4,13 corrigido = 5,56

28,20 corrigido = 37,96
7,89 corrigido = 10,62
22,56 corrigido = 30,36
45,12 corrigido = 60,73
16,92 corrigido = 22,77
8,46 corrigido = 11,39

1,41 corrigido = 1,90
4,13 corrigido = 5,56

28,20 corrigido = 37,96
7,89 corrigido = 10,62
22,56 corrigido = 30,36
45,12 corrigido = 60,73
16,92 corrigido = 22,77
8,46 corrigido = 11,39

1,41 corrigido = 1,90
4,13 corrigido = 5,56

ESPECIFICACAO

ABRIL
JUFIR(Abr) x UFIR97

MAIO
/UFIR(Maio) x UFIR97

JUNHO
/UFIR(Jun) x UFIR97

A01 - SOLDO
A02 -G Tp Sv
A03 - G Hab mil
A04 - G Atv Mil
Al4 - | Repres
Al7 - Moradia
Z01 - FUSEX
Z02 - Pens Mil

28,20 corrigido = 36,38
7,89 corrigido = 10,18
22,56 corrigido = 29,10
45,12 corrigido = 58,20
16,92 corrigido = 21,83
8,46 corrigido = 10,91
1,41 corrigido = 1,82
4,13 corrigido = 5,53

28,20 corrigido = 36,38
7,89 corrigido = 10,18
22,56 corrigido = 29,10
45,12 corrigido = 58,20
16,92 corrigido = 21,83
8,46 corrigido = 10,91
1,41 corrigido = 1,82
4,13 corrigido = 5,53

28,20 corrigido = 36,38
7,89 corrigido = 10,18
22,56 corrigido = 29,10
45,12 corrigido = 58,20
16,92 corrigido = 21,83
8,46 corrigido = 10,91
1,41 corrigido = 1,82
4,13 corrigido = 5,53

ESPECIFICACAO

JULHO
JUFIR(Jul) x UFIR97

AGOSTO
JUFIR(Ago) x UFIR97

SETEMBRO
/UFIR(Set) x UFIR97

A01 - SOLDO
A02 -G Tp Sv
A03 - G Hab mil
A04 - G Atv Mil
Al4 - | Repres
Al7 - Moradia
A20-GCET
A50 - G TEMP

Z01 - FUSEX
Z02 - Pens Mil

28,20 corrigido = 33,96
7,89 corrigido = 9,50
22,56 corrigido = 27,17
45,12 corrigido = 54,33
16,92 corrigido = 20,37
8,46 corrigido = 10,19

1,41 corrigido = 1,70
4,13 corrigido = 4,97

28,20 corrigido = 33,96
7,89 corrigido = 9,50
22,56 corrigido = 27,17
45,12 corrigido = 54,33
16,92 corrigido = 20,37
8,46 corrigido = 10,19

1,41 corrigido = 1,70
4,13 corrigido = 4,97

28,20 corrigido = 33,96
7,89 corrigido = 9,50
22,56 corrigido = 27,17
45,12 corrigido = 54,33
16,92 corrigido = 20,37
8,46 corrigido = 10,19
22,20 corrigido = 26,73
22,20 corrigido = 26,73

1,41 corrigido = 1,70
4,13 corrigido = 4,97

ESPECIFICACAO

OUTUBRO
JUFIR(Out) x UFIR97

NOVEMBRO
JUFIR(Nov) x UFIR97

DEZEMBRO
JUFIR(Dez) x UFIR97

A01 - SOLDO
A02 -G Tp Sv
A03 - G Hab mil
A04 - G Atv Mil
Al4 - | Repres
Al7 - Moradia
A20 -G CET
A50 - G TEMP
AB85 - Ad Natal
AD2 - Adic Férias

Z01 - FUSEX
Z02 - Pens Mil

28,20 corrigido = 32,30
7,89 corrigido = 9,04

22,56 corrigido = 25,84
45,12 corrigido = 51,68
16,92 corrigido = 19,38
8,46 corrigido = 9,69

22,20 corrigido = 25,43
22,20 corrigido = 25,43

1,41 corrigido = 1,61
4,13 corrigido = 4,73

28,20 corrigido = 32,30
7,89 corrigido = 9,04

22,56 corrigido = 25,84
45,12 corrigido = 51,68
16,92 corrigido = 19,38
8,46 corrigido = 9,69

22,20 corrigido = 25,43
22,20 corrigido = 25,43

1,41 corrigido = 1,61
4,13 corrigido = 4,73

28,20 corrigido = 32,30
7,89 corrigido = 9,04
22,56 corrigido = 25,84
45,12 corrigido = 51,68
16,92 corrigido = 19,38
8,46 corrigido = 9,69
22,20 corrigido = 25,43
22,20 corrigido = 25,43
173,55 corrigido =198,78
57,85 corrigido = 66,26

1,41 corrigido = 1,61
4,13 corrigido = 4,73

Manoel José - Cap
Enc Set Pes
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Nome do Requerente: 12 Sgt Pedro Alvares
Periodo/Ano: 01 Jan 95 a 31 Dez 95

APENDICE 4 AO ANEXO "C™
EXEMPLO DE COMPROVACAO DOS VALORES RECEBIDOS
COMPROVACAO DOS VALORES RECEBIDOS

Idt: MEX 0100000017

R$ 24,88

Padrdo Monetario: Real

Importancia Basica:

ESPECIFICACAO

JANEIRO
JUFIR(Jan) x UFIR97

FEVEREIRO
JUFIR(Fev) x UFIR97

MARCO
JUFIR(Mar) x UFIR97

A01 - SOLDO
A02 -G Tp Sv
A03 - G Hab mil
A04 - G Atv Mil
Al4 - | Repres
Al7 - Moradia
Z01 - FUSEX
Z02 - Pens Mil

24,88 corrigido = 33,49
6,97 corrigido = 9,38
19,90 corrigido = 26,79
39,81 corrigido = 53,58
14,93 corrigido = 20,09
7,46 corrigido = 10,05
1,24 corrigido = 1,67
3,64 corrigido = 4,90

24,88 corrigido = 33,49
6,97 corrigido = 9,38
19,90 corrigido = 26,79
39,81 corrigido = 53,58
14,93 corrigido = 20,09
7,46 corrigido = 10,05
1,24 corrigido = 1,67
3,64 corrigido = 4,90

24,88 corrigido = 33,49
6,97 corrigido = 9,38
19,90 corrigido = 26,79
39,81 corrigido = 53,58
14,93 corrigido = 20,09
7,46 corrigido = 10,05
1,24 corrigido = 1,67
3,64 corrigido = 4,90

ESPECIFICACAO

ABRIL
JUFIR(Abr) x UFIR97

MAIO

/UFIR(Maio) x UFIR97

JUNHO
/UFIR(Jun) x UFIR97

A01 - SOLDO
A02 -G Tp Sv
A03 - G Hab mil
A04 - G Atv Mil
Al4 - | Repres
Al7 - Moradia
Z01 - FUSEX
Z02 - Pens Mil

24,88 corrigido = 32,09
6,97 corrigido = 8,99
19,90 corrigido = 25,67
39,81 corrigido = 51,35
14,93 corrigido = 19,26
7,46 corrigido = 9,63
1,24 corrigido = 1,60
3,64 corrigido = 4,70

24,88 corrigido = 32,09
6,97 corrigido = 8,99
19,90 corrigido = 25,67
39,81 corrigido = 51,35
14,93 corrigido = 19,26
7,46 corrigido = 9,63
1,24 corrigido = 1,60
3,64 corrigido = 4,70

24,88 corrigido = 32,09
6,97 corrigido = 8,99
19,90 corrigido = 25,67
39,81 corrigido = 51,35
14,93 corrigido = 19,26
7,46 corrigido = 9,63
1,24 corrigido = 1,60
3,64 corrigido = 4,70

ESPECIFICACAO

JULHO
JUFIR(Jul) x UFIR97

AGOSTO
JUFIR(Ago) x UFIR97

SETEMBRO
/UFIR(Set) x UFIR97

A01 - SOLDO
A02 -G Tp Sv
A03 - G Hab mil
A04 - G Atv Mil
Al4 - | Repres
Al7 - Moradia
A20-GCET
A50 - G TEMP
Z01 - FUSEX
Z02 - Pens Mil

24,88 corrigido = 29,96
6,97 corrigido = 8,39
19,90 corrigido = 23,97
39,81 corrigido = 47,93
14,93 corrigido = 17,98
7,46 corrigido = 8,99

1,24 corrigido = 1,50
3,64 corrigido = 4,39

24,88 corrigido = 29,96
6,97 corrigido = 8,39
19,90 corrigido = 23,97
39,81 corrigido = 47,93
14,93 corrigido = 17,98
7,46 corrigido = 8,99

1,24 corrigido = 1,50
3,64 corrigido = 4,39

24,88 corrigido = 29,96
6,97 corrigido = 8,39
19,90 corrigido = 23,97
39,81 corrigido = 47,93
14,93 corrigido = 17,98
7,46 corrigido = 8,99
19,58 corrigido = 23,58
19,58 corrigido = 23,58
1,24 corrigido = 1,50
3,64 corrigido = 4,39

ESPECIFICACAO

OUTUBRO
/UFIR(Out) x UFIR97

NOVEMBRO
JUFIR(Nov) x UFIR97

DEZEMBRO
JUFIR(Dez) x UFIR97

A01 - SOLDO
A02 -G Tp Sv
A03 - G Hab mil
A04 - G Atv Mil
Al4 - | Repres
A17 - Moradia
A20 -G CET
A50 - G TEMP
A85 - Ad Natal
AD? - Adic Férias
Z01 - FUSEX
Z02 - Pens Mil

24,88 corrigido = 28,50
6,97 corrigido = 7,98

19,90 corrigido = 22,80
39,81 corrigido = 45,59
14,93 corrigido = 17,10
7,46 corrigido = 8,55

19,58 corrigido = 22,43
19,58 corrigido = 22,43

1,24 corrigido = 1,42
3,64 corrigido = 4,17

24,88 corrigido = 28,50
6,97 corrigido = 7,98

19,90 corrigido = 22,80
39,81 corrigido = 45,59
14,93 corrigido = 17,10
7,46 corrigido = 8,55

19,58 corrigido = 22,43
19,58 corrigido = 22,43

1,24 corrigido = 1,42
3,64 corrigido = 4,17

24,88 corrigido = 28,50
6,97 corrigido = 7,98
19,90 corrigido = 22,80
39,81 corrigido = 45,59
14,93 corrigido = 17,10
7,46 corrigido = 8,55
19,58 corrigido = 22,43
19,58 corrigido = 22,43
153,11 corrigido =175,37
51,04 corrigido = 58,46
1,24 corrigido = 1,42
3,64 corrigido = 4,17

Manoel José - Cap
Enc Set Pes
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ANEXO "D" .
MODELO DE FOLHA DE CALCULOS-RECAPITULACAO

MINISTERIO DO EXERCITO

(UG)
FOLHA DE CALCULOS - RECAPITULACAO
Requerente:
Periodo: (2)
Espécie da Divida: (3)

INDICACAO DOS VALOR DESCONTOS VALOR DEVIDO

EXERCICIOS (4) | DEVIDO TITULO VALOR LIQUIDO

Observacoes:

1. Correcdo monetaria (Ap 3ao An "D" ou Ap 1 e 2ao An"L").

2. ldéntico procedimento quando da confeccdo da Folha de Célculo por Exercicio:

- Discriminag&o dos totais do Valor Devido e dos descontos no verso ou folha anexa.
(Local e data)

(assinatura)

Nome e Posto do Enc Set Fin/Pes

APENDICE 1 AO ANEXO "D"

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DA FOLHA DE CALCULOS-
RECAPITULACAO

1. A Folha de Calculos-Recapitulacdo consolidara os resultados parciais obtidos nas
diversas Folhas de Célculos por Exercicio. (Ver exemplo de Folha de Calculos-

Recapitulagédo - Ap 2 ao An "D").

2. Periodo
Indicar a data de inicio e término do periodo da divida.
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3. Espécie da divida
A despesa deve ficar perfeitamente caracterizada. Ver item 1 do Apéndice ao anexo
IIAII.

4. Indicagéo do exercicio
Deve ser lancado nesta coluna o ano correspondente ao exercicio e nas demais
colunas a soma do valor devido e de cada parcela dos descontos no exercicio, isto €, 0s

dados apurados da Folha de Calculos por Exercicio correspondente.

5. Correcdo monetaria

Antes de serem lancados os valores no seu anverso, deve ser efetuada a correcéo
monetaria de suas parcelas para o padrdo atual no verso da Folha de Calculo-
Recapitulagdo ou em folha anexa. No mesmo local deve ser langada a soma dos
descontos de cada consignataria, corrigidos monetariamente. (Ver Ap 3 ao An "D" ou
Aple2aoAn"L").

6. Assinatura
Deve ser obedecido 0 mesmo procedimento preconizado para as Folhas de Calculos
por Exercicio (Ver n? 11 e 12 do Apéndice ao Anexo "C").
APENDICE 2 AO ANEXO "D"

EXEMPLO DE FOLHA DE CALCULOS-RECAPITULACAO

MINISTERIO DO EXERCITO
3482 B | Mtz

FOLHA DE CALCULO - RECAPITULACAO
Requerente: 1° Sgt PEDRO ALVARES

Periodo: 01 Jan 94 a 31 Dez 95
Espécie da Divida: Diferenca de Proventos - 22 Sgt para 12 Sgt

INDICACAODOS |  VALOR DESCONTOS VALOR DEVIDO
EXERCICIOS DEVIDO TITULO VALOR LIQUIDO
1994 R$ 207,25 | FUSEX R$ 2,39 R$ 197,86
PENS MIL R$ 7,00
1995 R$ 282,86 | FUSEX R$ 2,49 R$ 273,09
PENS MIL R$ 7,28
SOMA........... R$ 490,11 | XXXXXXXX R$ 10,16 R$ 470,95
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1. FATORES DE CONVERSAOQ:
NC$:1=Cr$

Cr$:1000 = CR$
CR$:2.750,00 = R$

2. TABELA DE UFIR:

Goiania-GO, 6 de novembro de 1997

Manoel José - Cap

Enc Set Pes

APEI\JDICE 3 AO ANEXO "D"
CONVERSAO DO PADRAO MONETARIO

Anos 1992 1993 1994 1995 1996 1997
Meses diaria diaria didria/mensal | trimestral semestral anual
Janeiro 597,06 7.412,55 187,77 0,6767 0,8287 0,9108
Fevereiro 749,91 9.597,03 261,32 0,6767 0,8287 0,9108
Margo 945,64 12.161,36 365,06 0,6767 0,8287 0,9108
Abril 1.153,96 15.318,45 524,34 0,7061 0,8287 0,9108
Maio 1.382,79 19.506,52 740,63 0,7061 0,8287 0,9108
Junho 1.707,05 25.126,35 1.068,06 0,7061 0,8287 0,9108
Julho 2.104,28 32.749,68 0,5618 0,7564 0,8847 0,9108
Agosto 2.546,39 42,79 0,5911 0,7564 0,8847 0,9108
Setembro 3.135,62 56,48 0,6207 0,7564 0,8847 0,9108
Outubro 3.867,16 75,90 0,6308 0,7952 0,8847 0,9108
Novembro 4.852,51 102,59 0,6428 0,7952 0,8847 0,9108
Dezembro 6.002,55 137,37 0,6618 0,7952 0,8847 0,9108
3. TABELA DO INPC ACUMULADO ATE DEZ/91:
Més do Fato Gerador INPC acumulado do més posterior Moeda
SETEMBRO /91 (VALOR DEVIDO x 1,9012) Cr$
OUTUBRO /91 (VALOR DEVIDO x 1,5702) Cr$
NOVEMBRO /91 (VALOR DEVIDO x 1,2415) Cr$
DEZEMBRO /91 (VALOR DEVIDO x 1,0000) Cr$

4, CORREQAO MONETARIA DOS PAGAMENTOS COM FATO GERADOR
OCORRIDO ANTERIORMENTE AO ANO DE 1991 (ON-44-EMFA):

a. Multiplica-se o Valor Devido a época pela variacdo mensal do INPC acumulado
do més posterior ao do Fato Gerador.

b. Divide-se o valor assim corrigido, pela UFIR de 02 Jan 92 (UFIR de 02 Jan 92 =
597,06).

c. Multiplica-se a quantidade de UFIR resultante pelo valor da UFIR do més do
pagamento.

d. O valor encontrado é igual ao valor devido corrigido e em Real.

5. CORRECAO MONETARIA DOS PAGAMENTOS COM FATO GERADOR
OCORRIDO A PARTIR DE 01 JAN 1992 (ON-44-EMFA):

a. Divide-se o Valor Devido a época pela UFIR do més do Fato Gerador.

b. Multiplica-se a quantidade de UFIR encontrada pelo valor da UFIR do més do
pagamento.

c. O valor encontrado é igual ao valor devido corrigido e em Real.
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Do OD do (a)
CODUG:

. ANEXO "E"
SOLICITACAO DE PAGAMENTO (FRENTE/VERSO)

MINISTERIO DO EXERCITO

REGIAO MILITAR

SOLICITACAO DE PAGAMENTO N

(UG)

Ao Sr Ch de OS ou CPEx
Solicito o pagamento de despesa por mim reconhecida e declaro
ndo haver duplicidade.
Anexos: () Folha(s) de Calculo(s)

() FI Célculo-Recapitulagéo

RESERVADO AO
OS ou CPEx

SEA
Apreciado em:
Duplicidade:

Chefe da SEA

(). Ch OS ou C PEXx
, em / /201
(assinatura)
Nome e Posto Idt do OD
Nome QO Interessado i DESCONTOS VALOR
Ne DE N2 Idt, Orgdo Emissor PERI’ODO VALOR DEVIDO
ORDEM | Posto/Grad, PREC/CP | DA DIVIDA DEVIDO TiTULO | VALOR LiQUIDO
Categoria Mat. SIAPE
Nome e Posto
Enc Set Fin/Pes
Confere:

Nome e Posto

Fiscal Adm
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"VERSO DA SOLICITACAO DE PAGAMENTO"

NeDE | DATA BOL Ne DATA DOC EXPLICAQA,O DO NAO
ORDEM | REQ | AVERBOU | MAT DIREITO | PAGAMENTO A EPOCA DEVIDA

Sou de parecer que o(s) requerentes(s) deve(m) ser atendido(s).

(Local e data)

Nome / Posto do OD

APENDICE AO ANEXO "E"
INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DA SOLICITACAO DE
PAGAMENTO
1. Finalidade

A Solicitacdo de pagamento substitui a remessa do processo ao OS ou CPEX, no caso
de despesas com pessoal militar da ativa, inativos e seus pensionistas com valor
superior ao limite de 0,25% da alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei n? 8.666/93
(despesas de pequeno vulto). E qualquer que seja o valor, no caso de despesas com

pessoal civil da ativa, inativos e seus pensionistas.

2. Numero de vias
Elaborada em 3 (trés) vias, assim destinadas:
-al?viae 22 ao OS ou CPEx;

- a 3% via, ao processo correspondente arquivado na UG.

3. Numeracéo das Solicitacdes de Pagamento

As Solicitagdes de pagamento deverdo ser numeradas sequencialmente, dentro de
cada ano, na UG de origem. Cada formulario constituird uma solicitacdo em separado,
com numeracdo propria ndo podendo haver continuacdo ou transporte de somas de uma

para outra Solicitacdo.
4. Periodo da Divida

Registrar o dia, més e ano do inicio e do término do periodo da despesa cujo

pagamento esta sendo solicitado.
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5. Exigéncias
a. O OS envolvido ou 0 CPEXx necessita conhecer os dados utilizados pela UG para o
calculo dos valores a serem ressarcidos ao requerente, para fins de conferéncia e

comprovacao (deducdes), quando for o caso, e dos valores a receber e recebidos.

b. Os valores recebidos, quando for o caso, serdo retirados da Ficha Financeira ou
dos Contracheques anexados ao processo. A UG faz a transferéncia desses dados,
corrigidos monetariamente, explicitado no Demonstrativo da comprovacédo dos Valores
Recebidos (Ap 4 ao An "C") ou na Planilha de Atualizacdo/MARE (Ap 2 ao An "L"),
para a coluna 2 (dois) do verso da Folha de Célculo por Exercicio. O OS envolvido ou o
CPEx tomara conhecimento destes por meio do citado documento. Havendo, ainda,
necessidade de remessa, juntamente com a Solicitacdo de Pagamento, de copia

autenticada da Ficha Financeira ou dos contracheques.

c. Os dados relativos aos valores a receber, devidamente corrigidos, deverdo ser
explicitados no Demonstrativo de Comprovacdo dos Valores a Receber (Ap 3 ao An
"C") ou na Planilha de Atualizagdgo/MARE (Ap 1 ao An "L") e, em documentos(s) a
ser(em) enviados(s) ao OS envolvidos ou CPEX, juntamente com a Solicitacdo de

Pagamento e que sdo tratados no item a seguir.

6. Documentos a serem anexados a solicitacdo de Pagamento

a. Folha de Célculo por Exercicio

Deverad ser anexada copia da Folha de Calculo por Exercicio para cada credor.
Deverdo ser anexadas copias de tantas Folhas de Célculos quantos forem os exercicios

abrangidos no periodo da despesa.

b. Célculo dos valores a receber e recebidos
O demonstrativo dos valores a receber e recebidos, previsto para ser elaborado por
ocasido da confeccdo da Folha de Calculo por Exercicio, deve acompanha-lo na

Solicitacdo de Pagamento.

c. Folha de Célculo-Recapitulacéo
Devera ser anexada quando o periodo da despesa envolver mais de uma exercicio. Se

a conversao da moeda e os totais dos descontos, previstos na elaboracdo da Folha de
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Célculos-Recapitulacdo, forem feitos em folhas a parte, esta também deve ser anexada a
Solicitagcdo de Pagamento.

d. Outros documentos
Copias dos documentos referidos nas letras "c", "d" e "e" do item 6, desta Norma,
devem ser remetidas ao OS envolvidos ou ao CPEX, juntamente com a Solicitagéo de

Pagamento.

7. Valores expressos na Solicitacdo de Pagamento
a. Na coluna Valor Devido, deve ser expresso apenas o valor total do Valor Devido

constante da Folha de Calculo por Exercicio ou Folha de Célculo-Recapitulacgéo.

b. Na coluna Descontos deverdo ser indicadas na subcoluna Titulo, uma a uma, as
entidades consignatarias, com o0s respectivos descontos que lhes correspondem
registrados na subcoluna Valor. Quando a despesa referir-se a mais de um exercicio, 0s
valores expressos deverdo ser os do somatério dos descontos registrados na Folha de

Célculo-Recapitulacéo.

c. Na coluna Valor Devido Liquido devera ser expresso o Valor Devido menos 0s
descontos, que sera o valor apurado a ser pago ao requerente. O Valor a ser destinado as

consignatarias ja estara expresso na coluna Descontos/Valor.

d. No caso de servidores civis, ndo serd necessario lancar na Solicitacdo de
Pagamento os encargos sociais do empregador, por ja estarem registrados na(s) Folha(s)
de Calculo por Exercicio e ndo haver nenhuma providéncia mais a tomar quanto aos

mesmaos.

8. Materializacao do direito

Quando o documento que materializa o direito do requerente for um decreto ou titulo
de concessdo de pensdo, devera ser indicada na coluna especifica do verso da
Solicitacdo de Pagamento, além do numero e data de tais documentos, a data de seu
registro no TCU.
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9. Explicacdo do ndo pagamento na época devida

Discorrer sobre a despesa, sumariando as razes pelas quais a mesma nao foi paga a
época devida, nos mesmos termos expressos na letra "b" dos Dados Informativos Gerais
da Informacédo ao Requerimento (ver Apéndice ao anexo "B" e "G"). Informar, se for o
caso, o boletim no qual determinou a abertura de sindicancia para apuracdo de
responsabilidade de agente(s) da administragéo.

10. Assinatura do OD

Ndo é admitida a assinatura "no impedimento" do OD"
11. Numeros de credores numa Solicitacdo de Pagamento

Em uma solicitacdo de Pagamento poderdo constar mais de um credor, desde que as
despesas se enquadrem na mesma Classe, comporte em uma Unica pagina e que tal

expediente ndo prejudique a clareza das informacoes.

Observacao:

Classe de despesas:
- despesas (excluido o Salério-Familia e 0 Auxilio-Funeral) com pessoal
em atividade, militar ou civil;
- despesas com Salario-Familia e Auxilio-Funeral devidos a pessoal em
atividade, militar ou civil, bem como o Auxilio-Funeral devidos a
pessoas fisicas ndo habilitadas a pensdo militar (ressarcimento de
despesas de sepultamento); e
- despesas (incluidas o Salario-Familia e o Auxilio-Funeral) relativas a

pensionistas e inativos militares e civis.

12. Oficio de remessa

Para o envio de uma Solicitacdo de Pagamento ou no envio de mais de uma
Solicitacdo, recomenda-se a remessa por oficio, (exceto as despesas de que trata o0 n2 2)
da letra d. do item 6. destas Normas) de modo a diminuir os procedimentos burocraticos

de protocolo no OS ou CPEX.
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ANEXO "F"
MODELO DE REQUERIMENTO PARA DESPESAS CORRENTES

Ao Sr OD do(a)
(OM)
OBJETIVO: Pagamento de Despesas de Exercicios Anteriores
Sr. Ordenador de Despesas
1. vem requerer a 'V Sa o
(razdo social)
pagamento da importancia de R$ ( ),
(por extenso)
relativa a(s) Nota(s) Fiscal(ais) ne(s) , de :
correspondente ao(s) empenho(s) n<(s), referente(s) a prestacdo de
servigos de (ou fornecimento de)
(especificacao)
alao em
(nome da OM) (data ou periodo)

2. A solicitacdo encontra amparo nas Normas para o pagamento de Despesas de
Exercicios Anteriores, no ambito do Ministério do Exército.

3. Dados do Requerente:

Endereco

(Rua/Avenida, n?, Municipio, UF e Telefone)
Banco Agéncia C/C
4.Ea( ) Vez que requer.

(Local e data)

(assinatura)

(nome do responsavel)
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_ ANEXO "G"
MODELO DE INFORMACAO DE REQUERIMENTO PARA DESPESAS

CORRENTES
MINISTERIO DO EXERCITO
REGIAO MILITAR (local e data)
Do: Encarregado do Setor Financeiro
(UG) Ao: Sr Ordenador de Despesas

Assunto: Pagamento de Despesas de
Exercicios Anteriores.

Informacéo n?

1. Requerimento datado de , em que
(razéo social)
requer pagamento da importancia de R$ ( ),
(valor por extenso)
correspondente a(s) Nota(s) Fiscal(ais) no(s) : de
referente(s) a prestacdo de servigos de (ou fornecimento de) aesta

(especificacao)
UG (ou indicar qual OM), no periodo (ou na data) de

2. Informacodes:
a. Amparo do requerente:
I) O direito pretendido estd amparado (materializado) no

(indicar nimero do empenho e a data da liquidacdo da despesa)
2) A solicitacdo encontra amparo nas Normas para Pagamento de Despesas de
Exercicios Anteriores, no ambito do Ministério do Exército.
b. Estudo Fundamentado:
1) Dados sobre o requerente:
Nome da firma
Endereco
Registro no CGCMF
2) Dados informativos gerais:
a) Foi prestado o servico (ou fornecido material).
b) Era Ordenador de Despesas, a época do fato gerador do compromisso, o

(Posto, Nome, Idt e CPF)
c) A ocorréncia da despesa de Exercicios Anteriores é explicada da forma seguinte:

d) Duplicidade (existe ou néo)
e) Outros dados (se for o caso)
c. Estudo comparativo:
d. Tempo de tramitacéo
O requerimento permaneceu dia(s) nesta secdo para fins de informacédo e
organizagdo do processo.

(assinatura)

(Nome e Posto do Enc Set Fin)
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Confere:
(assinatura)

(Nome e Posto do Fiscal Adm)

3. Reconhecimento da divida e parecer:

(assinatura)

(Nome e Posto do OD)

40



ANEXO "H"
MODELO DE RADIOGRAMA
(Despesas de Pequeno Vulto)
(somente para as despesas referentes aos militares da ativa, inativos e seus
pensionistas)

FIM PAGAMENTO DPS PES EXC ANTERIORES JAH REC ESTE OD VG ACD N2

2) LETRA B ITEM 6. DA PORT /SEF VG INFO SEG DADOS PTPT

NOME Ne IDT

ORGAO EMISSOR POSTO/GRAD

PREC/CP DT REQ

BOL AVERBOU ESPECIFICACAO

DIVIDA PERIODO VLR DEVIDO (*)

DESCONTOS PTPT TITULO (**)

ET VLR PT VG

TITULO ET VLR PT TOTAL

VALOR DEVIDO LIQUIDO Ne ET DT DOC MATERIALIZOU
DIREITO PT OD/UG

(*) Correcdo Monetaria (Ver Ap 3 e 4 ao An "D").
(**) Os descontos com seus respectivos titulos e valores deverdo ser discriminados um a
um.
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ANEXO "L™
PLANILHA DE ATUALIZACAO/MARE

CALCULOS PARA COMPROVACAO DOS VALORES A RECEBER OU
RECEBIDO NO ANO
(OFICIO-CIRCULAR n2 44, DE 21 OUT 96-SRH/MARE - EG ocorrido

REQUERENTE:

uG:

VALOR
DISCR | DEVIDO
CR$

/UFIR
MENSAL=
POSTERIOR FG

QTD UFIR
EN-
CONTRADA

X VALOR
UFIR
30JUN94
CR$

=VLR

ENCON-

TRADO
CR$

/ICR$
2.750,00 =

VALOR
DEVIDO
R$

JAN

FEV

MAR

ABR

MAI

JUN

JUL

AGO

SET

ouT

NOV

DEZ

VALORES A RECEBER ANO:

Soma = R$

(Local e data)

Ch SPP
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APENDICEll AO ANEXO "L" .
EXEMPLO DE PLANILHA DE CALCULOS PARA COMPROVACAO DOS

VALORES A RECEBER
CALCULOS PARA COMPROVACAO DOS VALORES A RECEBER - ANO
1994
(OFICIO-CIRCULAR n? 44, DE 21 OUT 96-SRH/MARE - FG ocorrido JAN 92 a 30
JUN 94)
REQUERENTE: JOAO MARIA DA SILVA UG: 300 BIMtz
. VALOR MI/EL#\IFSIEL: QTD UFIR X \L/J',A:‘II‘SR =VLR ICR$ VALOR
MES DISCR DEVIDO POSTERIOR EN- 30JUN94 ENCON- 2750 00 = DEVIDO
CR$ FG CONTRADA CR$ TRADO CR$ U R$
Venc. 75.150,11 261,32 287,58 1.518,07 436.564,85 2.750,00 158,75
JAN | T.Sw. 2.254,50 261,32 8,63 1.518,07 13.096,95 2.750,00 4,76
GAE 75.150,11 261,32 287,58 1.518,07 436.564,85 2.750,00 158,75
Venc. 75.150,11 365,06 205,86 1.518,07 312.505,14 2.750,00 113,64
FEV | T.Sv. 2.254,50 365,06 6,18 1.518,07 9.375,15 2.750,00 3,41
GAE 90.018,13 365,06 247,03 1.518,07 375.006,17 2.750,00 136,37
Venc. 75.150,11 524,34 143,32 1.518,07 217.514,72 2.750,00 79,12
MAR | T.Sv. 2.254,50 524,34 4,30 1.518,07 6.527,24 2.750,00 2,37
GAE 90.180,13 524,34 171,99 1.518,07 261.089,66 2.750,00 94,94
Venc. 75.150,11 740,63 101,47 1.518,07 154.035,25 2.750,00 56,01
ABR | T.Sv. 2.254,50 740,63 3,04 1.518,07 4.621,06 2.750,00 1,68
GAE 105.210,15 740,63 142,05 1.518,07 215.649,35 2.750,00 78,42
Venc. 75.150,11 1.068,06 70,36 1.518,07 106.813,41 2.750,00 38,84
MAI | T.Sw. 2.254,50 1.068,06 2,11 1.518,07 3.204,40 2.750,00 1,17
GAE 105.210,15 1.068,06 98,51 1.518,07 149.538,77 2.750,00 54,38
Venc. 75.150,11 1.518,07 49,50 1.518,07 75.150,11 2.750,00 27,33
JUN | T.Sw. 2.254,50 1.518,07 1,49 1.518,07 2.254,50 2.750,00 0,82
GAE 120.240,18 1.518,07 79,21 1.518,07 120.240,18 2.750,00 43,72
Venc.
JUL | T.Sv.
GAE
Venc.
AGO | T.Sw.
GAE
Venc.
SET | T.Sw.
GAE
Venc.
OUT | T.Sw.
GAE
Venc.
NOV | T.Sw.
GAE
Venc.
DEZ | T.Sw.
GAE
G.Nat

VALORES A RECEBER 1994

Vencimento = R$ 473,95

T. Servico =R$ 14,21

GAE

= R$ 566,58

G Natalina =-0 -

Soma

= R$ 1.054,48 Ch SPP

JOAO DA SILVA - 1° Ten

Brasilia, DF, 10 de julho de 1997
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APENDICE 2 AO ANEXO "L"

EXEMPLO DE PLANILHA DE CALCULOS PARA COMPROVAGCAO DOS VALORES

RECEBIDOS

CALCULOS PARA COMPROVACAO DOS VALORES RECEBIDOS - ANO

1994
(OFICIO-CIRCULAR n? 44, DE 21 OUT 96-SRH/MARE - FG ocorrido JAN 92 a 30
JUN 94)
REQUERENTE: JOAO MARIA DA SILVA UG: 300 BIMtz
. VALOR MI/EL#\IFSIEL: QTD UFIR X \L/J'IA:‘II‘ROR =VLR ICR$ VALOR
MES DISCR DEVIDO POSTERIOR EN- 30JUN94 ENCON- 2 750.00 = DEVIDO
CR$ FG CONTRADA CR$ TRADO CR$ R R$
Venc. 25.926,79 261,32 99,21 1.518,07 150.614,87 2.750,00 54,77
JAN | T.Sv. 777,80 261,32 2,98 1.518,07 4.518,45 2.750,00 1,64
GAE 25.926,79 261,32 99,21 1.518,07 150.614,87 2.750,00 54,77
Venc. 25.926,11 365,06 71,02 1.518,07 107.814,27 2.750,00 39,21
FEV | T.Sv. 777,80 365,06 2,13 1.518,07 3.234,43 2.750,00 1,18
GAE 31.112,15 365,06 85,22 1.518,07 129.377,13 2.750,00 47,05
Venc. 25.926,79 524,34 49,45 1.518,07 75.063,28 2.750,00 27,30
MAR | T. Sv. 777,80 524,34 1,48 1.518,07 2.251,90 2.750,00 0,82
GAE 31.112,15 524,34 59,34 1.518,07 90.075,93 2.750,00 32,75
Venc. 25.926,79 740,63 35,01 1.518,07 53.142,16 2.750,00 19,32
ABR | T.Sv. 777,80 740,63 1,05 1.518,07 1.594,26 2.750,00 0,58
GAE 36.297,50 740,63 49,01 1.518,07 74.399,03 2.750,00 27,05
Venc. 25.926,79 1.068,06 24,27 1.518,07 36.850,63 2.750,00 13,40
MAI | T.Sv. 777,80 1.068,06 0,73 1.518,07 1.105,52 2.750,00 0,40
GAE 36.297,50 1.068,06 33,98 1.518,07 51.590,88 2.750,00 18,76
Venc. 25.926,79 1.518,07 17,08 1.518,07 25.926,79 2.750,00 9,43
JUN | T.Sw. 777,80 1.518,07 0,51 1.518,07 777,80 2.750,00 0,28
GAE 41.482,86 1.518,07 27,33 1.518,07 41.482,86 2.750,00 15,08
Venc.
JUL | T.Sv.
GAE
Venc.
AGO | T.Sw.
GAE
Venc.
SET | T.Sv.
GAE
Venc.
OUT | T.Sw.
GAE
Venc.
NOV | T.Sw.
GAE
Venc.
DEZ | T.Sw.
GAE
G.Nat

VALORES RECEBIDOS 1994

Vencimento = R$ 163,42

T. Servico =R$ 4,90
GAE =R$ 195,47
G Natalina =-0 -
Soma =R$ 363,79

Brasilia, DF, 10 de julho de 1997

JOAO DA SILVA - 12 Ten

Ch SPP
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. ANEXO "M"
RELACAO DE DEBITOS DE EXERCICIOS ANTERIORES AO CPEX -

MINISTERIO DO EXERCITO

UG ou OS

RELACAO DE DEBITOS DE EXERCICIOS ANTERIORES AO CPEX

CODG ORG:
UPAG:
RUBRICAS: -219 (EXT ANT) REFERENTES A:
SEQUENCIA
- ESPECIFICA-
MATRICULA ~ VALORES
Ne POSTO CAO OU FUNDAMENTO -
SIAPE NOME PERIODO RECONHECI-
ORD PREC/CP GRAD ORIQEM DA OU BASE LEGAL DOS PELO OD
DIVIDA
TOTAL

Cmt/Ch/Dir do(a) UG ou OS
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